INTERREG - IPA CBC Programme Bulgaria-Turkey

CCI 2014TC16I5CB005

interreg-iFPACoC H
Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

PROJE FAALIYETLERININ VE
BUTCESININ PLANLANMASI




interreg - i1iPACoC @
Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

PROJE FAALIYETLERININ PLANLANMASI

R e il o et

ADIMLAR

- Ana faaliyetleri, alt faaliyetleri ve
onlarin bilesenlerini;ayrintili olarak
belirleyin;

- Bu faaliyetlerin yurutme sirasini
tanimlayin;

* Faaliyetlerin uygulamasini ,Zaman

Gizelgesine yansitin ;

*Faaliyetlerin uygulanmasindan kimin
sorumlu oldugunu belirtin;

*Onlara ulagsmak icin gerekli yontem ve
kaynaklari formile edin;

« Beklenen ciktilari aciklayin.

Faaliyetler, proje bltcesinden yararlanarak planli
sonuclarin elde edilmesi icin atilan somut adimlardir.

V.

Basvuru Rehberinden belirtilen
faaliyetlerin uygunlugunu kontrol edin;

IPUCLARI

Planlanan sonuglara ulasmak icin gerekli
tim faaliyetlerin dahil edilmesini saglayin;

Alt yuklenici veya daha uzun slre hazirlik
gerektiren faaliyetler icin zaman
ayarlamasini planlayin;

Miktar, zamanlama ve yer. Bu, butcenizi
hazirlamaniza yardimci olacaktir.

Faaliyetler gercekgi, uygulanabilir ve acgikgca bitceyle baglantili olmahdir.
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PARTNB=SHIP BASVURU FORMUNDA FAALIYETLERIN

YAPILANMASI

Faaliyetler, tek bilesenli (bir hedefe ulasmak icin tek eylem) veya cok bilesenli

olabilir.

- Faaliyet N2, Planlanan faaliyetlerin sirasina bagh olmalidir.;

*Basvuru formunun her béliminde ve bitcede her etkinlik icin ayni bashk
kullanilmalidir. (varsa, alt faaliyetler dahil);

-Uygun alan/Bolge (NUTS3), faaliyetlerin uygun boélgede olup olmadigina ve
hangi ortaklarinlarin bitcesinde 6ngorilmekte oldugu belirtilmelidir;

 Faaliyetlerin kisa agiklamasi, amaci, planlanan hedeflere ulagsmak icin alinacak

O0zel eylemler hakkinda bilgi verilmelidir. Katilimcilar, sayilari, tam yerini (sehir
/ koy), slire (glnler / haftalar), amaci, diger faaliyetlerle baglantisini vb.
tanimlanmalidir.;

- Sorumlu ortagl tanimlamak, faaliyet tlrine ve sorumluluk dagilimina
baghdir;

Yontemin ve kaynaklar, faaliyetin somut araglarina (uzmanlar, tedarik
malzemeleri, hizmetler, materyaller, vb.) yoneliktir.;

- Ciktilar, faaliyetin uygulanmasindan sonra ne elde edilecedine dair bir fikir
vermelidir.;

Proje yonetimi, taseronluk, muhasebe, vb. ayri faaliyetler olarak planlanmamalidirlar. Bunlar

ana faaliyetlerin ayrilmaz bir parcasidirlar.
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SURE VE EYLEM PLANININ DOLDURULMASI

Basvuru Formunun (AF) bélim 2.6'daki zaman cizelgesi, planlanan faaliyetlerin uygulanma

ADIMLAR

« Basvuru Formunun bdlim 2.3'te
anlatilan faaliyetler ve uygulanma
siralari otomatik olarak tabloya
aktarilir;

*Her etkinlik icin uygun ve yeterli
siure planlanmali ve slre eylem
tablosundaki zaman araliklarina
uygun olarak doldurulmalidir.;

* Farkl
baglantiyl géz éniinde bulundurun. Ornedin,
"yatirrm icermeyen" faaliyetlerin yatirnm kismi
icin, islerin tamamlanmasindan sonra veya
tesliminden  sonra

faaliyetler arasindaki sirayr ve

sarf malzemelerinin
planlanmalidir.

zamanlamasini 6zetlemektedir.

IPUCLARI

Zaman programinin gercekci ve uygulanabilir
oldugundan emin olun;

Faaliyetler icin bir zaman plani olusturun. Alt
Ylklenici talepleri, uzun sure gerektiren
hazirlik isleri veya projenin basindan sonuna
kadar uygulanacak faaliyetler... gibi;

Iinsaat ve onarim islerinde, mevsimlik is
nedeniyle 1-2 ceyrek déonemlik bir yedek stre
birakin.;

Bir dénem icin ¢ok fazla faaliyet planlamak,
yararlanicilar  tarafindan onemli fonlar
harcanmasina neden olur;

Sire ve eylem planinin degistirilmesi, s6zlesme degisikliginin en yaygin tiradur.

Bolim 2.3'teki faaliyetlerin uygulanmasi icin planlanan strenin bdlim 2.6'daki sureleri
karsilamasini saglayin.
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SR YATIRIM ICERMEYEN FAALIYETLERIN
TANIM1I - ORNEKLER
~ Olaylarin organizasyonu
(seminerler/ egitimler/ basin
konferanslari, vb.):

Fikirsel Urunlerin detaylandiriilmasi
(analizler/ arastirmalar, stratejiler,
Etkinligin bashgi; vb.):

Etkinligin amaci ve diger proje

Etkinligin amaci  ve  diger roje
faaliyetleriyle baglantisi; g g proj

faaliyetleriyle baglantisi;

y Yeri- .
Sure ve Yeri; Icerik ve gerekcenin gereklilikleri;
Katilmcilarin tahmini sayisi, gecmisi

. Gerekli  kaynaklar  (érnegin, ilgili
ve uyrugu;

uzmanlarin sayisi ve taru ve
katihmlarinin sdresi),;

Gerekli ekipmanlar, lojistik,

Il . o e
materyaller vb.; Sadlanacak (riiniin tanimi (basili kopya,

Katihmcilar icin saglanan iKr, am( | elektronik siriim, sayfa sayisi, vb.),
konaklama hizmetleri; Diller:

Dis  Uzmanlarin  dahil  edilmesi
durumu-

konusmacilar,egitimciler, terciimanlar
, danismanliklar vb.);

Teknik ozellikler icin ayrintili
fiyat dékimu ve &zelliklerin

_ detayi,;
Materyaller ve sarf malzemeleri;

Genel organizasyon icin sorumlu
ortak.
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Insaat isleri/ bakim onarim:
Islerin adi ve aciklamasi, teknik tasarimlara
dair tahmini birim fiyatlari ;

Alanin mevcut durumunun aciklanmasi;
Insaatin / tadilati yapilan bina / tesis /
nesnenin yenilenmesinden sonra ne amacgla
kullanilacag! belirtilmelidir.

icermeyen veya tedarik edilen

malzemelerin kullanim sekilleri ;

- Basvuru asamasindaki onaylar, izinler, tasarim

« Ulusal

sartlari, Uygulama sirasinda yasal olarak
tamamlanmasi ve devreye sokulmasi gerekli
sartlar. (Ayni sey denetim icin de gecerlidir.);
mevzuata gore Cevresel  Etki
Degerlendirmesi yapilmasi gereken tim proje
tekliflerinde uygun goérasler alinmalidir.

YATIRIM FAALIYETLERININ TANiM: -
ORNEKLER

Tedarik(ekipmanlar, mobilya,

materyaller, vb.):
Aciklamalar;
Tam miktarlar;

Tedarik edilen Urinin amaci (diger
proje faaliyetleriyle baglantilari);

Tedarik edilecek drine neden
ihtiyac duyuldugunun
gerekgelendirilmesi ve tim

bilesenlerin fiyat dékamda ile birlikte
teknik sartnamede belirtiimesi.
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PROJE BUTCESININ PLANLANMASI

Basvuru formunda ayrintilariyla aciklanan faaliyetlerin
uygulanmasi icin gerekli finansal kaynaklar.

N g
! | V
IPUGLARI |

ADIMLAR

Harcamalarin tim faaliyetler  icin

*Faaliyetleri gerceklestirmek icin gerekli T L
ongorulmesini saglayin;

finansal kaynaklari belirleyin;
Tum fiyatlari Euro olarak hesaplayin ve

- Faaliyetleri butce kalemlerine ve gercekci oldugundan emin olun;

onlarin alt biitce kalemlerine dagitin; _
Rehberdeki uygun ve uygun olmayan

- Birimlerin tariina belirtin; ,dogrudan  ve dolayl  maliyetlerini

-Ihtiyaciniz olan miktari belirleyin; inceleyin;

Teslimat ve Insaat isleri icin makul bir

‘Birim fiyati maliyetlerini tanimlayin;
artis orani 6ngorun;

Toplam masrafi hesapla. . o o
Tum toplam tutarlar igin ayrintili dékim

ve gerekce ekleyin.

Bltcedeki harcamalar, proje faaliyetlerine dayanmali ve acgikga projeyle baglantili olmalidir. |
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BUTCE KALEMLERI VE ESIK DEGERLERI

BUTCE KALEMLERI

BL1 Personel Giderleri «“Yatirm Icermeyen ” projeler icin sabit oran
:Dogrudan maliyetlerin en fazla % 15 ‘i.
« “Yatirrm” projeleri icin sabit oran:Dogrudan
maliyetlerin en fazla %10’u olmalidir.

BL2 Ofis Giderleri ve Idari - BL1 Personel Giderleri kaleminin  “yatirm

Giderler icermeyen” ve “yatirm ” projeleri icin en fazla %

157dir.

BL3 Seyahat ve Konaklama Giderleri

BL4 Dis Uzmanhk ve Hizmet Alimi Giderleri

BL5 Ekipman ve Insaat Isleri |- “Yatirm” projeleri igin:Toplam uygun proje
maliyetlerinin en az % 50 ‘si
* “Yatirrm icermeyen” projeler icin:Toplam uygun
proje maliyetlerinin en fazla % 50 ‘si

BL6 Proje Hazirlama Projenin dogrudan giderlerinin (BL3+BL4+BL5) en
fazla % 3 ‘U
“Proje Basvuru Paketinin hazirlanmasi” En fazla

{ 3000€‘dur: “

BL1,BL2 ve BL6 igin azami BL5 igin asgari ve azami esiklere uyulmasi zorunludur.Aksi bir
durum proje teklifinin reddedilmesine gerekce teskil edecektir.
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BL1, BL2

HARCAMA TURLERI

DOGRUDAN:Dogrudan proje faaliyetleri ile baglantili
harcamalar (seyahat ve konaklama, dis uzmanlik ve ikramlar,
ekipman alimlar and insaat isleri);

DOLAYLI: Dogrudan proje faaliyetleri ile baglantili olmayan
ancak bu faaliyetlerin uygulanmasi icin gerekli olan
harcamalardir. (Personel giderleri , Ofis giderleri ve Idari
giderler);

PROJE HAZIRLAMA -Proje uygulama déneminden &nce
gerceklestirilir.

Proje hazirhk harcamalarinin uygunlugunun en erken baslangig tarihi,Yonetim
Makaminin kayit sisteminde hibe sdzlesmesi kayit alma tarihini takiben

yapihr.(Varsa).
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Pk BUTCE KALEMI 1
PERSONEL GIDERLERI

Personel Giderleri, Yonetim Makami tarafindan yararlanicilara
sabit oran olarak geri 6denir :

"yvatirnm icermeyen”
projelerde dogrudan giderlerin
en fazla % 15 'i;

- "yatirbm”projelerinde
dogrudan giderlerin en fazla
% 10 'u.

Sabit oranin ylzdesi % proje ortaklari tarafindan bltcede gdsterilmelidir.
ve Projenin uygulama siiresi boyunca degismemelidir!
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e BUTGCE KALEMI 2
OFIS GIDERLERI VE IDARI GIDERLER

Ofis giderleri ve Idari giderler, Yonetim Makam: tarafindan ,Personel
giderlerinin BL1 en fazla % 15’i olacak sekilde sabit bir oranla
yararlanicilara 6denir. ,yatinm" ve , yatirnm icermeyen " projeler igin:

« Ofis kirasi
» Genel giderler
« Sarf malzemesi

« Banka licretleri

« Bakim masraflari
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SEYAHAT VE KONAKLAMA
GIDERLERI

Bu bltce kalemi, proje ortagi iki Glkede yapilan etkinliklerle ilgili proje
personelinin harcamalarini kapsar:

Seyahat giderleri — Sahsi ara¢ yada kurum araci — s p—

kullaniminda en fazla 0,21/km € yakit gideri ; arag an f

kiralanmasi icin 1,50/km € kilometre basina hesaplanir. \1 3 b )

Harcirahlar - Iki ilkenin uygun sinir bélgesinde 20 € ;
projenin uygun alani disinda ise 35 €

&

st

Konaklama - Iki (lkenin uygun sinir bélgesinde 60 € ;
projenin uygun alani disinda ise 130 €

Vize masrafi- Bltceye yansitilan seyahatlerin sayisina
gore hesaplanir.

Konaklamali organizasyonlar ile ziyaret organizasyonlarinin butgelerindeki
@ harcamalarin cakismasi dnlenmelidir.

Azami esikler ve onerilen birimlere uyulmalidir.

|
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SRS D1S UZMANLIK VE HIZMET ALIMi
GIDERLERI

Bu bitce kalemi seminerler, toplantilar, basin toplantilan, farkindahk
kampanyalari, egitimler, danismanhklar, cahsmalar, tasarimlar, vs.

kapsar.
P e Salon Kkirasi

e Kahve molalari, ikramlar vs.
e Materyal hazirliklari

e Katilimcilarin konaklamasi ve tasinmasi

e Hazirlik, tasarim, geviri

e Tanitim malzemelerinin satin alinmasi

e Danismanlik, calismalar, tasarimlar, internet
sitesi gelistirme, vs.

e [zinler, sertifikalar, vs.

e Terclimanlar, konusmacilar, egitimciler

e Digerleri
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SO EKIPMAN VE INSAAT ISLERI

Bu bitce kalemi Kugluik gaph insaat ve tedarik harcamalarini kapsar
ve projenin yatirrm kismini temsil eder.

L« (3

AT S

Uygun harcamalar BL5 icin Uygun harcamalar BL5 icin
Lyatirim icermeyen" projelerde-
proje maliyetleri toplaminin.

XV

~yatirbm" projelerinde -proje
maliyetleri toplaminin. -
ASGARI. %50’si Azami. %30 'si

Bu esik degerler projeler icin zorunludur.
Detayl bir teknik 6zellik, birim fiyat,sayi,miktar ve Euro cinsinden toplam

maliyet miktarlarini iceren sartname ekleyiniz .
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S BUTCE KALEMI 6
PROJE HAZIRLAMA

Bu bltce kalemi proje hazirlik harcamalarini (ortaklar arasi
toplantilar,danismanlik,calismalar, fizibilite calismalari, teknik etltler, insaat isleri igin
proje tasarimi,sertifikalar,ruhsatlar,belgelerin tercimesi, vergiler...gibi)kapsar.

 Bltce hazirlama asamasindaki  proje

hazirlama  bedeli  projenin  dogrudan
giderlerinin en fazla %3 ' G kadar
olmalidir.

« "“Basvuru Paketinin hazirlanmasi
en fazla 3000 €

icin de
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KDV VE ES FINANSMANI

O

| VAT

Bulgar vyararlanicilar icin , KDV
acisindan uygun harcamalarla ilgili
rehber, Bulgaristan Maliye
Bakanligi'nin N2 NF-3/ 23.12.2016
no’lu yazisinda mevcuttur.

Basvuru formunu doldurmadan o6nce
tim proje ortaklari, her bir faaliyette
KDV  durumunun ne  olacagini
netlestirmeli ve  KDV'nin  diger
kaynaklardan geri alinabilir mi yoksa
geri alinamaz mi oldugunu
belirlemelidir. olup olmadigini
saptamalidir.
Uygun KDV meblagi(diger

kaynaklardan geri alinabilir olmayan

KDV) butcenin birim oranlarina
dahil edilmelidir.

.Basvuru sahipleri, tablo 5'te ilgili
sdtuna (PP1/LP, PP2, PP3 gibi) kendi es
finansmani satirina eklenmek Uzere
kendi es finansmanini saglayabilirler.
(zorunlu degildir) Boyle bir durumda,
kendi es finansmani ile ilgili harcamalar
ilgili proje ortaginin tablo 2 bitcesinde
belirtilmelidir.

Es finansman, diger proje kapsamindaki
harcamalar ile birlikte dogrulama
L

konusu olacaktir.
P

4% 7 T‘ e
< |
7

Ayni Katki uygun harcama degildir!
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GELIR GETIREN PROJELER

Projenin gelir getirmesi halinde,(AB) 1303 sayili
tizaginin 65.(8).bendine uygun harcamalarindan
,projenin uygulanmasi sirasinda dogrudan (retilen
gelir cikarihr.

Projenin net gelirinden kasit, projenin sagladigi mal ve
hizmetler icin kullanicilar tarafindan dogrudan 6denen
nakit akisidir.(Ornek: eder proje spor tesisinin NET INCOME

yenilenmesiyle ilgiliyse ,projenin uygulandigi slre

boyunca bu spor tesislerini kullananlarin aldigi my
biletlerden elde edilen gelir toplam  uygun
harcamalardan cikariimalidir.)
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BUTCE PLANLARKEN YAPILAN
HATALAR

Bir dncelik eksenine gore hibe miktarlari, projenin 6zel amaci
ve tlrd acisindan gézlemlenememektedir.;

Bltcede belirtilen harcamalar ile planlanan faaliyetler
ortismemektedir.(tam tersi de gecerli);

Basvuru formunda belirtilen tim faaliyetler icin harcamalarin
ongoérilmemesi;

- Faaliyetlerin butceleri olusturulurken (katilimci sayilar, km, bilgi ve
tanitim materyallerinin... gibi)gercekci bilgiler vermemesi;

- Harcamalarin dogru bltce kaleminde yazilmamasi ve ortlstlrilmesi;

« Uygun esik degerlerin gozetilmemesi;

- Butcenin, gercek piyasa fiyatlari temel alinarak hazirlanmamasi;

 Uygun olmayan harcamalarin dahil edilmesi.
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ADIMLAR
Projeyi tanitacaginiz temel iletisim
faaliyetlerini belirleyiniz, ornegin;basin

konferansi, medya basimlari, internet sitesi,
brosurler, reklam panolari, tanitim
materyalleri, sosyal medya faaliyetleri...gibi;

Ilgili faaliyetleri basvuru formunun. 2.5
«Iletisim ve Gériiniirliik«bashgl  altinda
tanimlayin (2.5.1 «lletisim Stratejisi" ve
2.5.2 «Iletisim Araclar"). Sorumlu proje
ortadi, hedef gruplari ve ulasilacak kisi
sayisini belirleyiniz;

BILGI VE TANITIM FAALIYETLERININ
PLANLANMASI

N2 Proje faaliyet ve sonuglari, iletisim ve gérindrlik araglari yoluyla amag gruplari ve
4 nihai yararlanicilara ulasmaktadir. Basarili bir proje icin bu aracglarin iyi
g7 planlanmasi gerekmektedir.

iPUCLARI

- Bilgilendirme faaliyetlerinin ve
isimleri, Basvuru Formunun ve proje bltcesinin

tim bolumleriyle ayni olmahdir;

aracglarinin

* Basvuru Formunun 2.3. kisminda
bilgilendirme ve tanitim faaliyetlerini ayri bir
faaliyet olarak planlamak muUmkindir, fakat
zorunlu degildir. Tanitim faaliyetleri, temel proje
faaliyetleri cercevesinde de aciklanabilir;

 Basvuru Formunun 2.3 ve 2.5 kisminda
tanimlanan bilgilendirme ve tanitim verilerin
icerik, tlir ve sayl bakimindan tamamen ayni
oldugundan emin olunuz;

« Tanitim araglarinin ulasilacak kisi sayisinin

gercekci ve uygulanabilir olmasina dikkat
ediniz.
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BILGILENDIRME FAALIYETLERI VE
BUTCE ARASINDAKI BAGLANTILINK

ADIMLA

R

planlamasi

@’Qo A Iletisim ve gériiniirliik faaliyetleri ve araclarinin biitcedeki harcama
\\ 7 m
@ p® IPUCLARI

Planlanan bilgilendirme

faaliyetlerinin gergeklestirilebilmesi

ve tanitim

icin gereken

insan kaynadi ve materyalleri belirleyiniz;

Harcamalari, her proje ortagi bitcgesindeki ilgili

blitce kalemi ve alt kalemlere dagitiniz;

Bilgilendirme materyalleri

ve aracglarin teknik

ozelliklerini blitcede tanimlayiniz: kagit

tard,boyutu,renk o6zellikleri,

sayfa

sayisi, dili,

goranurlagt, basimi, dizayni, basim tiri, haber

metni sayisi, faaliyetlerdeki katilimcilar, sire... vs.

Eder bu mumkin dedilse,

ekleyiniz.

ayri

bir sartname

« Zorunlu bilgilendirme ve tanitim
gerekliliklerine 1303/2013 Sayili Tuzuk, Ek
XII,2.2. Madde zemin olusturmaktadir;

* Projenin faaliyet bélimunde ve bltcesinde
belirlenen bilgilendirme ve tanitim
faaliyetleri  turlerinin,  miktarlarinin  ve
sayllarinin birebir uyumlu oldugundan emin
olunuz;

* Proje logosu tasarim harcamalari, Program
kapsaminda uygun olmayan bir harcamadir;

« Detayli bir teknik o6zellik, birim fiyat,
sayl/miktar ve Euro cinsinden toplam bir
maliyet miktari iceren sartname ekleyiniz;



interreg - i1iPACoC @
Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

PROJENIN BELIRLENMESI

memcr Interreg-IPA Bulgaristan-Tiirkiye Sinir Otesi Isbirli§i Programi proje
m tm ortaklarina/hedef gruplara/proje alanina/program alanina/ dogrudan sinir
(7 mmuum,msszge ghone_ Otesi etkisi ve faydasi olan projeleri destekler.Proje,ilgili konuda sinir otesi
ﬂﬂ““ '”” cnmmunlca w w" yaklasimin énemini acgik bir sekilde ortaya koymalidir.

ADIMLAR

Proje icin iletisim stratejisi belirleyin
ve uygulanmasinda tim ortaklan dabhil
edin;

Ana proje fikri belirleyin ve ilgili dncelik
eksenine uygun kisa proje adi veya
kisaltmasi olusturun;

Projenin Bulgarca, Tiirkce ve Ingilizce
olarak anlasilir 6zetini hazirlayin, bu
halka cazip gelecektir.

Hikayenizi anlatin , projenin neyi
amacladigini, faaliyetlerinin ne oldugunu,
sinir 6tesi bolgedeki insanlar igin nelerin
saglanacagini ve nelerin degisecegini
anlatin.

IPUCLARI

- Proje Ozetlerinin iyi orneklerine
Programin internet sitesinden - “Funded
Projects " bolimulnden ulasabilirsiniz;

‘Programin ortak dili Ingilizcedir. Ancak
daha genis kitleye ulasmaniz igin bilgi
ve tanittm materyallerini U¢ dilde
hazirlamaniz dnerilmektedir;

 Program alani disinda ugiinci  bir
iilkede etkinligine katiimayi
planliyorsaniz(érnegin, Avrupa'daki bir
turizm fuan), malzemeleri yerel dilde
hazirlayabilirsiniz.
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Katiliminiz icin tesekkiir ederiz ©

Funda Sevda Uyar
Mali isler ve Izleme Uzmani

Ortak Sekretarya Edirne

by the European Union

The Programme is co-financedJ




