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UYARI!

Proje Uygulama Rehberi’nin Tiirk¢e ¢evirisi gayriresmi nitelikte olup, Interreg IPA
Bulgaristan-Tiirkiye Sinir Otesi Isbirligi Programi (2014-2020) Tiirk yararlanicilarinin
kullanimi i¢in hazirlanmistir.

Proje Uygulama Rehberi’nin Ingilizce orijinalinin esas alinmasi gereginden hareketle, isbu
Tirkge ¢evirinin kisisel ve kurumsal baglayiciligi bulunmamaktadir.

www.ipacbc-bgtr.eu
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ILETIiSIM BiLGILERI

Ministry of Regional Development and Public Works of the Republic of Bulgaria (Bulgaristan
Cumbhuriyeti, Bolgesel Kalkinma ve Kalkinma Bakanligi)

Directorate General “Territorial Cooperation Management” (Bolgesel isbirligi Yonetimi" Genel
Mudiirliigi)

Adres: 9 “Stefan Karadzha” Str., 1000 Sofia, Bulgaria

E-posta: e-tcm@mrrb.government.bg

INTERREG-IPA SOi Programlan

iletigim : Evdokia Dimitrova
Tel. +359 2 9405 683
E-posta: e.dimitrova@mrrb.government.bg

iletisim: Petya Malcheva

Tel. +359 2 9405 564

E-posta: PMalcheva@mrrb.government.bg
iletisim: Maya Lashova

Tel. +359 2 9405 404

E-posta: MLashova@mrrb.government.bg
Mevzuat ve Usulsiizliik Birimi

iletisim: Petya Nikolova

Tel. +359 2 9405 300

E-posta: PNikolova@mrrb.government.bg
iletisim: Rositsa Draganova

Tel. +359 2 9405 533

E-posta:: Rositsa.Draganova@mrrb.government.bg
Mali Yonetim ve Kontrol Birimi

iletisim: Milena Kovchazova

Tel. +359 2 9405 496

E-posta: MKovchazova@mrrb.government.bg

Ulusal Otorite

Tiirkiye Cumhuriyeti, Disisleri Bakanligi, Avrupa Birligi Bagkanhg,
Adres: Mustafa Kemal Mahallesi 6. Cd, No: 4, 06800 Bilkent, Ankara - TURKIYE
Tel: +90 312 21816 62
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Faks: +90 312 218 14 89
E-posta: cbcbgtr@ab.gov.tr

Joint Secretariat - main office Haskovo (Ortak Sekretarya - Haskovo merkez ofis)
Adres: 2 Patriarh Evtimiy Str., 3rd floor, offices (88,89,90,91), 6300 Haskovo, Bulgaria
Tel./Fax: +359 38 663 888

E-posta: jshaskovo@mrrb.government.bg

iletisim: Ivan Delchev, Ortak Sekretarya Bagkani

E-Posta: IDelchev@mrrb.government.bg

iletigim: Darina Tosheva, Mali ve izleme Uzmani

E-Posta: DTosheva@mrrb.government.bg

iletigim: Krasimir Stankov, Proje Ydnetimi

E-Posta: KStankov@mrrb.government.bg

iletigim: Neli Kaneva, Proje Yonetimi Uzmani

E-Posta: NKaneva@mrrb.government.bg

iletisim: Vanya Hristova, iletisim uzmani

E-Posta: VHristova@mrrb.government.bg

Ortak Sekretarya - Edirne destek ofisi

Adres: Sabuni Mahallesi, Saraclar Cad., Eser Yavas is Merkezi, 3. Kat, No: 4
22100 Edirne, Turkiye

Tel/Faks: +90 284 214 9909

iletisim: Ceyda Pekozer, Proje Yoneticisi

E-Posta: jtsedirne@ab.gov.tr

iletigim: Arzu Cetinkaya, Yatirm Projeleri izleme Uzmani

E-Posta: jtsedirne@ab.gov.tr

E-postalar: Funda Sevda Uyar, Proje Yoneticisi Yardimcisi

jtsedirne@ab.gov.tr
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Bu Proje Uygulama Rehberinin (PIM) amaci, Interreg-IPA (CBC) Bulgaristan-Tiirkiye Sinir Otesi
isbirligi Programi ikinci Teklif Verme Gagrnisi kapsaminda onaylanan projelerin Ana
Yararlancilarina (LP) ve Proje Ortaklarina (PP) projenin butiin déngusi siresince ayrintili bir sekilde
kilavuzluk etmektir. Bu slre¢ sozlesmenin imzalanmasindan projenin kapanisina kadar gecgen
uygulama asamasi olup raporlama yukdmldlUklerini, ihale usullerini, ddemeleri, tanitim tedbirlerini vb.
kapsamaktadir.

Proje uygulama dénemi boyunca, PIM ve eklerinde degisiklik yapilabilir. PIM'de yapilacak her
degisiklik, Programin internet sitesinden (www.ipacbc-bgtr.eu) duyurulacak ve rehberin gincel hali
siteye eklenecektir.

Ana Yararlanicilar, projenin PIM’in mevcut hali dogrultusunda uygulanmasini ve Eklerin son
versiyonunun kullaniimasini temin etmelidir. Projelerde bazi faaliyetlere 6zgu belirli sorunlar ortaya
ciktiginda, Ortak Sekretarya ve Yonetim Makamina danisiimahdir.

Programin dili ingilizcedir. Raporlama dahil biitiin resmi iletisimler ingilizce dilinde yapiimalidir. istisnai
olarak, bazi hallerde proje igerisindeki ve proje ile Program otoriteleri arasindaki iletisim ulusal dillerde
yuratulebilir.

2. KURUMSAL CERCEVE

Ortak izleme Komitesi (JMC) katiimci iki llkenin ortaklik ilkesine gore atadiyi temsilcilerden
olusmaktadir. Avrupa Komisyonu, Onay Makami (CA) ve Denetim Makami (AA) ile ilgili diger kurumlarin
temsilcisi/temsilcileri JMC’nin ¢alismalarina danisman sifatiyla katiimaktadir. JMC'nin ana yetki ve
sorumluluklar asagidaki gibidir:

v/ bltln faaliyetlerin Program, finansman anlasmalar ve ilgili strateji belgesinde/belgelerinde
ongorilen hedeflere donik uygulama etkinligini, kalitesini ve tutarlihgini gézden gegirmek.
Komite gerektiginde duizeltici tedbirlere iligkin tavsiyelerde bulunabilir;

v'1299/2013 (EU) sayili TGzugdiln 16. Maddesine uygun olarak Programda belirlenen gostergeler
temelinde izleme calismalari yuritmek.

JMC'nin terkibi, bagkanhid ve aldigi kararlar ile ilgili ayrintili bilgilere Program internet sitesinden
(http://www.ipacbc-bgtr.eu/joint-monitoring-committee) ulasilabilir.

Yoénetim Makaminin sorumlulugu, Programi gtivenilir mali yonetim ilkesine uygun olarak yonetmek ve
uygulamak ve ayrica diger Program otoriteleriyle koordinasyonu saglamaktir. "Bdlgesel isbirligi
Yonetimi" Genel Mudurligl, Program Yoénetim Makami (MA) olarak tayin edilmistir ve Bulgaristan
Cumhuriyeti Bolgesel Kalkinma ve Bayindirlik Bakanligi nezdinde bulunan uzman idareye baghidir.

Tarkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanhdi/AB Baskanligi, ortak programlama, Program yonetimi ve
uygulama konusunda igbirligi yapmak tzere Ulusal Otorite (NA) olarak atanmis olup Yonetim Makami
(MA), Onay Makami (CA) ve Denetim Makamina (AA) kendi gorevlerini yerine getirmelerinde destek
vermektedir.

Programin Ortak Sekretaryasi (OS); Yénetim Makamina ve Programin Ortak izleme Komitesine (JMC)

www.ipacbc-bgtr.eu
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ve uygun goruldiginde Onay Makami (CA) ile Denetim Makamina (AA) gorevlerini yerine getirmeleri
agisindan yardim etmektedir. OS, MA'nin yasal sorumlulugunda kurulmustur. OS ayrica JMC'nin
kararlarinin hazirlanmasinda ve uygulanmasinda yer almakta ve JMC Sekretaryasi olarak olagan
gorevlerini slrdirmektedir. Bunun yanisira, OS, potansiyel yararlanicilari Program kapsamindaki
finansman firsatlari hakkinda bilgilendirecek ve yararlanicilara faaliyetlerin uygulanmasi konusunda
destek verecektir. OS; teklif cagrilarina ¢ikma, onaylanan projeleri degerlendirme ve s6zlesmelerini
yapma, hibe s6zlesmelerini izleme ve kontrol etme, iletisim faaliyetleri vb. dahil olmak Uzere Programin
teknik agidan uygulanmasindan sorumludur ve program yonetimindeki bitiin asamalarda yer alir.

OS'nin merkez ofisi Haskovo'dadir (Bulgaristan Cumbhuriyeti). OS'nin ortak Ulkede (Turkiye
Cumbhuriyeti), Edirne ilinde bir destek ofisi bulunmaktadir.

Programin Denetim Makami (AA) Bulgaristan Cumhuriyeti Maliye Bakanhgina bagh “Avrupa Birligi
Fonlari Denetimi” Yuritme Ajansidir. AA, (IPA Uygulama Tizigidniun 37(3) Maddesi vasitasiyla)
1299/2013 (EU) sayili TGzigun 25. Maddesi 2. Fikrasina uygun olarak Bulgaristan ve Turkiye'nin
temsilcilerinden mutesekkil Denetciler Grubundan destek alacaktir. Denetciler Grubu, AA'ya denetim
stratejisinin gelistiriimesinde ve uygulanmasinda destek verecektir. Denetim stratejisinde, Denetgiler
Grubunun butin Uyelerince uluslararasi kabul gérmus denetim standartlarina uygun ayni denetim
yonteminin uygulanmasini temin etmeye donudk olarak AA ve Denetgiler Grubu tarafindan hangi
tedbirlerin alindigi da gosterilecektir. AA, islevsel olarak MA'dan ve Onay Makamindan bagimsiz olup
asagidaki sorumluluklara sahiptir:

- Program yoénetiminin ve kontrol sisteminin etkin islediginin dogrulanmasi;

- faaliyet denetimlerinin beyan edilen harcamalarin dogrulanmasini saglayacak uygun érnekler
Uzerinden yUruttlmesinin saglanmasi;

- 1303/2013 (EU) sayil Tuztugun 127 (5) Maddesine uygun olarak yuritilen denetimlerin temel
bulgularina yer verilen bir denetim gortsu ve kontrol raporu hazirlanmasi;

- denetim galismalarinda uluslararasi kabul gérmus denetim standartlarinin dikkate alinmasinin
saglanmasi;

"Avrupa Birligi Fonlari Denetimi" YUritme Ajansi, Programin yonetim ve kontrol sistemlerinin
degerlendirmesinden sorumludur ve bunlarin uygunlugu ile ilgili gorus verir.

Programin Onay Makami (CA) Bulgaristan Maliye Bakanliginin “Ulusal Fon” Birimidir. Ulusal Fon
biriminin iglevleri, Maliye Bakanhgdr’'nin Teskilat Yonetmeligi'nin 27. Maddesinde sayilmistir.

3. BASLANGIC FAALIYETLERI VE PROJENIN KURULUSU

Proje uygulamasi, Hibe Sézlesmesinin imzalanmasiyla birlikte resmen baslar. Proje uygulama dénemi,
Hibe S6zlesmesinin yurirlige girdigi tarihin (MA'nin idari sistemine kaydedildigi tarih) ertesi guin baslar.

Ornek: Sayet Hibe sbdzlesmesi 22.07.2019 tarihinde kaydedilmisse (Sézlesme Ne RD-02-xx-xxx/
22.07.2019), proje uygulamasinin ilk giini bir sonraki giin olan 23.07.2019 tarihi olmalidir.

Proje uygulamasinin ilk agsamasi buylk 6nem arz etmektedir. Zira bu asama uygulama surecinin
bitlinini etkileyebilir; bu asamada dogacak gecikmelerin sonradan telafisi zor olabilir.

www.ipacbc-bgtr.eu




Huerneg - If L CRC N PROJE UYGULAMA REHBERI
ulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

Versiyon 2/ Temmuz 2019 8

Nakit akig plani:

LP proje uygulama baslangig¢ tarihinden itibaren 20 is guini icinde OS'ye ¢ aylik ddnemler halinde her
bir proje ortadinin bit¢ce harcamasi igin detayli bir nakit akis plani sunmalidir. Nakit akis plani, her
projenin kendine 6zgl bltcesine dayall oldugdu igin, planin hazirlanmasi igin dizenlenen form proje
uygulamasinin basladigi tarihten itibaren 5 is gunl iginde OS tarafindan LP'ye gonderilecektir. Nakit
akis plani sadece istatistik ve analiz nedenleriyle istenmektedir. Nakit akis plani projenin mali
uygulamalarinin izlenmesi igin dayanak olugturmaktadir. ihlal edilmesi yararlanicilar icin mali cezaya yol
acmayacaktir. Plan OS tarafindan onaylanmalidir; ancak, proje butgesinin kullanimi bu onaya bagli
degildir.

3.1. Proje yonetim personeli ve i¢ kontrol sistemi

Proje personelinin tayini, proje baslar baslamaz en kisa slre igerisinde butln proje ortaklarinca
gerceklestirilecektir. Proje ekibi Uyelerinin usuline uygun tayini munhasiran proje ortaklarinin
sorumlulugunda olup gegerli Avrupa mevzuatina ve ulusal mevzuata uygun olarak yurtttlmelidir.

Ana Yararlanici, proje uygulama déneminin baslamasindan itibaren 10 gln icerisinde asagidakileri
Ortak Sekretaryaya géondermek zorundadir:

- Proje faaliyetlerinin basariyla uygulanmasi igin gerekli ve aranan nitelikleri haiz proje personelinin
istihdam ve idame edilecegi konusunda istege gore secilebilecek bir formatta hazirlanmis ve her bir
Proje ortagi tarafindan imzalanmis beyanlar.

- Proje ekip tyelerinin atanmasina iliskin her bir Proje ortaginca hazirlanan ve ifa edilecek goérevlerin
kisa agiklamalarina yer verilen idari kararin veya yazinin nishasi.

Personel istihdami icin iki segenek bulunmaktadir:

» Sabit oran yontemi: Yatinm projelerinde dogrudan giderlerin en fazla %10’'una kadar, yatirim
icermeyen projelerde dogrudan giderlerin en fazla %15’ine kadar olan tutar bu kalem igin
kullanilabilir. Sabit oran yontemi, yalnizca tim proje personelinin projede tam zamanli olarak gérev
almasi durumunda tercih edilebilir. Diger durumlarda uygulanabilecek olan yontem gercek maliyet
yontemidir.

Proje personelinin gorevlendiriimesinden ve yukarida belirtilen belgelerin sunulumasindan sonra is
sOzlesmesi, gorevlendirme belgesi, Ucretlerin 6dendigine dair ispatlayici belgeler ve zaman
gizelgesi gibi belgelerin sunulmasina gerek yoktur. ik seviye kontrol uzmani, Yénetim Makami veya
Denetim Makaminin talep etmesi durumunda proje personelinin goreviendirme belgesi, is
sOzlesmesi veya is sdzlesmesi yerine gecgen bir atama karari sunulmak zorundadir.

» Gergek maliyet yonteminin kullanimi proje personelinin galisma sekline goére degisiklik
gostermektedir. (tam zamanli, yari zamanli, saatlik calisma)

Herhalukarda c¢alisma belgeleri, is s6zlesmesinin silresi ve glnlik gcalisma saatleri de dahil olmak
Uzere, kisinin projede gorevlendiriimesine, projede Ustlenecedi goreve ve sorumluluklarina iliskin
ayrintili ve anlasilir bilgi icermelidir.

www.ipacbc-bgtr.eu
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« Tam zamanl ¢aligsanlar igin:

Bu durumda proje personeli galisma suresinin %100’UnuU projeye ayirir. Proje slresi boyunca projede
tam zamanli olarak calisilacadl galisma belgelerinde acgik¢a yazilmalidir. (is s6zlesmesi, is tanimi,
projede Ustlenilen sorumluluklar gésteren gérev onayi, proje personelinin gorevlendirme yazisi-Turk
yararlanicilar i¢cin) Bu durumda zaman gizelgesi hazirlamaya gerek yoktur.

o Yari zamanl galigip aylik belirli bir zaman yiizdesine gére gorevlendirilenler igin:

Proje siresi boyunca cgalisilacak ylizdesel zaman belirlenmeli ve ¢alisma belgelerinde gdsterilmelidir.
(is sdzlesmesi, is sdzlesmesinde degisiklik yapiimigsa buna dair belge, is tanimi, gérev onayi ve Tlrk
mevzuatina goére hazirlanmasi gereken diger belgeler) Bu durumda zaman gizelgesi hazirlamaya gerek
yoktur.

e Aylik olarak esnek saatlerle yari zamanli ¢aligiimasi durumunda:

Her bir proje personelinin proje siresi boyunca ayda en fazla kag saat calisilacagi isveren
tarafindan galisma belgelerinde gosterilmelidir. (is sézlesmesi, is sdzlesmesinde degisiklik
yapilmigsa buna dair belge, is tanimi, goérev onayi ve Tirk mevzuatina gére hazirlanmasi
gereken diger belgeler) Kisinin projede aktif olarak ne kadar galistigini géstermek amaciyla
personelin calisma saatlerinin %100’Unu kapsayan ve projede ne kadar ¢alistigini gdsteren bir
zaman g¢izelgesi (Ek 17) hazilanmahdir. Bu durumda zaman cizelgeleri aylik olarak
dizenlenmelidir.

e Saat bazh yari zamanh ¢aligilmasi durumunda:

Bu durumda proje personeli saat bazinda s6zlesme imzalar ve g¢alisma zamaninin belirli bir kismini
projede calismak icin ayirir. Proje personelinin proje suresi boyunca en fazla kag saat ¢calisacagi isveren
tarafindan calisma belgelerinde gésterilmelidir. is sézlesmesi, is sézlesmesinde degisiklik yapilmissa
buna dair belge, is tanimi, gérev onayi ve Tlrk mevzuatina gore hazirlanmasi gereken diger belgeler)
Personelin calisma saatlerinin  %100’UnU kapsayan zaman cizelgesi (Ek 17) aylik olarak
dizenlenmelidir.

Yararlanicilar proje is akigini en iyi sekilde organize edip projenin uygulanmasinin her adimda acgik ve
ongorulebilir olmasini saglamahdir. Bu gercevede, ortaklar iyi yonetim ilkesini dikkate alarak i¢ yonetim
kurallarini uygulamalidir.

Projenin zaman plani ayrintili bir sekilde ele alinmalidir veprojeyi uygulayacak yapi/lar belirenmelidir.
Projenin sorunsuz bir bigimde uygulanmasini teminen proje ortaklari arasinda gérev dagiliminin,
sorumluluklarin ve sire sinirlarinin net bigimde belilenmesi siddetle tavsiye edilmektedir. Hibe
sOzlesmesinde degisiklik yapiimasi gerekirse OS ile temasa gegilmelidir (bkz. Rehber 8. Bolim)

3.2. Avans odeme

Hibe S6zlesmesi imzalandiktan sonra Ana Yararlanici (LP), hibe sézlesmesinin toplam bedelinin %10'u
veya %20’si oraninda avans 6deme talebinde bulunabilir. Avans 6édemesinin ylizdesi projenin tirine,
yani "yatirrm" projesi mi yoksa "yatirnm igermeyen" proje mi olduguna baglidir. LP avans 6demesi
alabilmek igin bir avans 6deme talebi gondermelidir (bkz. 7.3 “Odeme Talebinin Sunulmasr”).

LP avans 6deme talebini MA'ya Sézlesmenin yurirlige girmesinden itibaren en ge¢ 45 giin icerisinde

gondermelidir.

www.ipacbc-bgtr.eu
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3.3. ihale plani

LP, Hibe Sézlesmesinin imzalanmasindan sonra, butlin proje ortaklari tarafindan gergeklestirilecek olan
ihale usullerine iliskin bilgileri toplamak ve bu bilgileri projenin satin alma planinda (Public Procurement
Plan-PPP) 6zetlemek zorundadir (Ek 2).

PPP'nin hazilanmasi esnasinda LP asagida listelenen belgeleri dikate almaldir:

. 2018/1046 (EU/Euratom) sayili Tazuk, Bélim 1, Kisim 7, Baslik 4 ve ayni Tuzugun Baslik 3,
Ek 1

. Avrupa Birligi Dis Faaliyetleri S6zlesme Usulleri Uygulama Kilavuzuna (PRAG);
. Bu rehberin “ihaleler” kismi ile Ek 15’de yer alan Yararlanici Portali Kullanim Kilavuzu

Proje ortaklarina PPP hazirlarken OS’ye danigmalari tavsiye edilmektedir.

Hibe sézlegsmesinin yiirirlige girmesinden itibaren 10 is giinii iginde, LP’nin bir PPP hazirlama
ve Ortak Sekretaryaya (OS) ibraz etme yikimliiligi bulunmaktadir. Bu plan doldurularak
Yararlanici Portal iizerinden OS'ye gonderilmelidir. (Ek 2 bilgilendirme amaciyla yayimlanmistir
ve gayriresmi olarak bilgi paylagsma amaciyla kullanilabilir.)

Ortaklar, ihale planinin hazirlanmasinda ve ihale usullerinin uygulanmasinda Avrupa Birliginin Dis
Faaliyetlerine iliskin ihale kurallarinda &éngorilen gerekliliklerin yanisira asagidaki gereklilikleri de
g6zetmelidirler:;

Sayet, proje ortaginin ayni yiiklenici ile iki veya fazla s6zlesme yapma niyeti varsa, faaliyet
konusunun ayni/benzer oldugu hallerde satin almanin ihale yoluyla olup olmamasindan
bagimsiz olarak, (sdzlesmeler tek teklif usulii esiginin altinda olsa bile) ilk PPP'de ilgili bitiin
harcamalar birlesik tek bir s6zlesme veya ihale usulii olarak planlanmalidir.

Sayet proje ortagi onaylanan PPP kapsami disinda (ihale yoluyla olup olmadigina bakilmaksizin)
tek ve ayni yiikleniciden iki veya daha fazla ayri alim yapmaya karar verirse, PPP’de degisiklik
yapilmahdir ve ilgili biitiin harcamalar birlesik bir sdzlesme veya ihale usulii seklinde
planlanmalidir. Bu s6zlesme veya ihale, ancak anilan degisikligin OS tarafindan onaylanmasi
sonrasinda imzalanabilir veya uygulanabilir. Bu durumda PPP'de yapilacak degisiklikler, s6zlesmesi
vel/veya 6demesi yapiimig bulunan harcamalar icin gegerli degildir.

Sayet proje ortaklarindan biri Katihm Oncesi Yardim Araci kapsaminda ayni anda birden fazla
proje uygulamakta ise, yani diger stzlesmeler AB Dis Faaliyetlerine iligkin hikimler kapsaminda
yapilacak ise, ilgili ihale usulleri gegerli ihale kurallari ve esikleri gozetilerek planlanmali ve
uygulanmalidir.

OS, PPP'yi teslim aldiktan sonra en fazla 5 is giini iginde sunulan plani gézden gegirir ve onaylar. OS,
LP’nin bir hatasi olmasi durumunda veya yetersiz bilgilendirme yapilmasi durumunda, diizeltme
yapilmasi i¢in satin alma planini geri gdnderebilir. Bu durumda LP yorumlari aldiktan sonra 3 is ginu
iginde tekrar gdzden gegirilen PPPyi teslim etmelidir. ilgili PPP’nin OS tarafindan onaylanmasi igin son
tarih yine gerekli bilginin teslim alindigi glinden itibaren baglar.
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Yapilari geregi birbiriyle benzer olan tim harcamalarin ihale usulleri birlikte gruplandirilarak satin alma
planina yazilmahdir. (PRAG uyarinca) BL1, 2 ve 3.2 bit¢e kaleminde yer alan harcamalar ile tek teklif
usull asgari esiginin altinda olup baska benzer harcamalarla birlestirilemeyen harcamalar, ihale
usullerine bagli kalinmaksizin gergeklestirilebilir.

OS her bir Satin Alma Planinin gézden gecirilmesinden ve onaylanmasindan sorumludur. OS LP’nin bir
hatasi olmasi durumunda veya yetersiz bilgilendirme yapilmasi durumunda, dizeltme yapilmasi igin
satin alma planini geri gdnderebilir. Bu durumda LP OS yorum yapmigsa, yararlanici yorumlari aldiktan
sonra 3 is glini icinde tekrar gdzden gegirilen PPP'yi teslim etmelidir. ilgili PPP’nin OS tarafindan
onaylanmasi icin son tarih yine gerekli bilginin teslim alindigi ginden itibaren baslar. PP’nin
onaylanmasindan sonra OS Yararlanici Portali araciligiyla LP’ye onay mektubunu iletir.

Yararlanici, ancak s6z konusu PPP OS tarafindan onaylandiktan sonra ihale

Onemli! .. -
usullerinin hazirlanmasina ve baglatiimasina devam edebilir.

Sayet PPP'de degisiklik yapma ihtiyaci varsa, LP 6énceden OS'ye danismalidir.

OS/ MA/ NA ihale usullerinin hazirlanmasi ve baslatilmasina iligkin 6n kontrol yapmayacaktir.
ihale usullerinin Program kurallarina, projelerine ve Avrupa Birligi Dis Faaliyetleri Sozlesme
Usulleri Uygulama Kilavuzuna (PRAG) uygun olarak uygulama sorumlulugu miinhasiran proje
ortaklarina aittir.

3.4. ilk izleme ziyareti / toplantisi

OS, proje ekiplerinin projelerini uygulama konusunda hazirlik durumlarina iligkin gercekgi bir kanaat elde
etmek amaciyla baslangicta yerinde ziyaretler gergeklestirir veya OS ofisinde toplantilar diizenler. ilk
ziyaret / toplanti, Hibe S6zlesmesinin imzalanmasini miteakiben 3 (li¢) ay igerisinde yapilacaktir.

ik izleme ziyaretinde / toplantisinda, asagidaki hususlar kontroller edilecek ve proje ekibiyle miizakere
edilecektir:

- Yararlanicinin kapasitesi ve kaynaklari - OS uzmani, proje ekibinin s6zlesmenin hikim ve
sartlarini sartlarini ve projenin kendine 6zgli O6zelliklerini bilip bilmedigini ve ihale usulleri,
gorsellestirme yukumldlikleri, raporlama ve denetim vb. konularda hazirlikli olma durumunu, ayrica
proje ortaklarinin proje uygulamasi icin yeterli insan kaynaklarina ve projenin cari harcamalarini
karsilamak icin gerekli mali kaynaklara sahip olup olmadiklarini kontrol eder.

- Proje yonetimi ve koordinasyonu - kontroliin amaci, proje yoneticisinin ve LP ekibinin SOIi
projelerini uygulama ve proje ortaklari arasinda ortaklik iligkilerini strdiirme konusundaki yonetim
becerilerinin gerekli diizeyde olup olmadigini ve ana yararlanicinin Ustlendigi roliin farkinda olup
olmadigini belirlemektir. OS uzmanlar, proje ortaklarinin rol ve sorumluluklarinin net bigimde
tanimlanip tanimlanmadigini, aralarindaki koordinasyonun / iletisimin iyi olup olmadigini ve LP'nin
projenin purtzsiz yonetiimesini sadlayacak bir muhasebe sistemi ile ortak izleme ve raporlama
sistemi tesis edip etmedigini kontrol eder.

- Kayit tutma - kontrolin amaci, proje belgelerinin diger belgelerden ayri ve bir proje dosyasi iginde
tutuldugunu, bu ihale dosyasinda ilgili batin belgelerin bulundugunu ve bu belgelerde proje
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faaliyetleriyle ilgili yeterli bilgi yer aldigini ve dosyanin diizgiin bigimde diizenlenip dolduruldugunu
dogrulamaktir. Ziyaret / toplanti esnasinda proje ekibinin tayin belgeleri de kontrol edilecektir. Proje
ofisi, izleme ziyaretinin ihtiyaglari ¢cergevesinde hazir edilmelidir.

- Zaman plani ve faaliyetlerde kaydedilen ilerleme - Kkontrolin amaci, proje faaliyetlerinde
kaydedilen ilerlemenin proje zaman plani sézlesme yukamlualUklerine uygun oldugunu ve uygulanan
faaliyetlerin hibe s6zlesmesinde 6ngdrilen faaliyetlerle 6rtistigduni dogrulamaktir. OS uzmanlari,
proje planlanan hizmetler, tedarikler ve ingaat igleri ile ilgili projede kaydedilen ilerlemeyi ve proje
ortaklari tarafindan bunlarla ilgili alinan tedbirleri kontrol edecektir.

- Ihale - kontroliin amaci, ihale usullerinin onaylanan proje satin alma planina uygun bigimde
uygulandigini dogrulamak ve belirlenen usul tirlerini, son tarihleri ve mevcut azami batgeleri vb.
kontrol etmektir.

- Bilgilendirme ve tanitim - kontroliin amaci, bilgilendirme ve tanitim faaliyetlerinin hibe
sOzlesmesine uygun olarak yuruttlip ydrdtilmedigini ve Programin iletisim ve gorunarlik
kurallarinin geregince gozetilip gozetilmedigini dogrulamaktir.

3.5. Son tarihlerin hesaplanmasi

Bu belgede aksi belirtildigi durumlar disinda, son tarihler takvim ginu cinsinden hesaplanacaktir. Son
tarih, referans tarihi takip eden ginden itibaren islemeye baslar. Son tarih, belirtilen son gin saat
17.30°’da sona erer. Son tarihin son ginl hafta sonuna veya resmi tatile denk gelirse, son tarih hafta
sonunu veya resmi tatili izleyen ilk is glini saat 17.30’da sona erer.

4. IHALELER

Asagidaki tanimlar, Hibe S6zlesmesinin proje uygulama faaliyetlerinin bir pargasi olarak, ilgili hizmet
alimi, tedarik ve insaat s6zlesmeleri usullerini kapsamaktadir. Bu tanimlarin dayanagi, 447/2014 sayili
Uygulama Tuzugunin (AB) 45(1) Maddesi, 2018/1046 sayili (AB, Euratom) Yonetmeliginin Bolum 1,
Baslik VII'e ait 3. Kisim ve ayni tuzagin 3. Béliumin Ek 1, ve ayni zamanda dis yardim/eylemler
konusundaki halihazirda kullanilan kurallara dayalidir.

Bu sebeple PIM’nin bu boliimi “Avrupa Birligi Dis Yardim Sozlesme Usulleri Uygulama
Kilavuzu”’nda (PRAG) belirtilen mevcut usullere dayanmaktadir. PRAG’a su baglantidan
ulasilabilir: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/

Proje uygulama asamasinda PRAG’da degisiklikler yapilmasi s6z konusu olabilir. PRAG kural ve
usullerinde buylik ve o6nemli degisiklikler yapilirsa, Yoénetim Makami ilgili degisiklikleri PIM'e
yansitacaktir. Ancak yararlanicilar PRAG’in en son halini yakindan takip etmek, cari usul ve ekleri
uygulamak zorundadir.

PRAG kurallarinin/eklerinin degistirilmesi durumunda, PRAG’in yeni hali resmi olarak
yayimlanmadan 6nce baslatilan usuller PRAG'In 6nceki haline bagh kalarak devam
etmeli ve sozlesmeyle baglanmalidir.

Sozlesmeleri diizenleyen en temel ilke rekabete dayali ihale ilkesidir. Bu, iki amaca hizmet etmektedir:
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- yapilan faaliyet ve islemlerde seffafliginin, orantilihgin, esit muamelenin saglanmasi ve
ayrimciliktan kaginilmasi;

- olabilecek en uygun fiyata, istenilen kalitede hizmet alimi, tedarik ve ingaat igleri temin edilmesi.

Proje kapsaminda uygulanacak ihale usulleri birbirinden farkli olup, her biri farkli rekabet dizeylerine
imkan saglamaktadir. Temel ilkeler ile proje kapsaminda uygulanacak ihale usul ve kurallari, tim proje
ortaklarinin ihaleleri icin gecerlidir.

ihale kurallarina uyulmamasi halinde, s6z konusu faaliyet ve iglemlere iligkin harcamalar AB
finansmani i¢in uygun olmayacak veya usulsiiz islem muamelesi yapilacaktir.

Yoénetim Makami (MA), program kapsamindaki yararlanicilar tarafindan yurGtilen ihale sirecinin etkili
yénetimi ve kontrolinu kolaylastirmak igin, Hibe Sézlesmeleri imzalandiktan sonra, yararlanicilarin
Proje Satin Alima Planini usuliince ve zamaninda hazirlamasini ve onay i¢in sunmasini sart kosmaktadir
(bkz. 3.3 “Ihale Plani ).

4.1. Temel kurallar

> Ulkesellik (PRAG Ek A2a)

Asagida siralanan uygun Ulkelerin / bélgelerin / yararlanicilarin birinin vatandasi bitin gergek kisiler ve
bu Ulkelerde / bolgelerde / yararlanicilarda fillen yerlesik tiizel kisiler, Gg¢lincl taraflar yararina ihale
verme usullerine katilabilir:

- AB Uye Devletleri;

- IPAl, Ek I'de sayilan yararlanicilar;

- Avrupa Ekonomik Alani;

- ENI Aracinin kapsamina giren ortak Ulkeler ve bolgeler.

- Dis destege karsilikli erisim taleplerinin onaylanmasina iliskin kararin Avrupa Komisyonunca
kabul edildigi Glkeler

Uyrukluk kurallarina uygunluk nasil dogrulanir?

- Istihdam edilen veya yasal sbzlesme yapilan uzmanlarin ve diger gergek Kkisilerin uyrugu
konusunda Ulkesellik kurallarinin takip edilmesi zorunlu degildir. Bu nedenle, uygun bir yuklenici
/ alt ylklenici tarafindan istihdam edilen veya baska yollarla yasal stzlesme akdedilen
uzmanlarin hangi Glkenin uyrugunda olduklari 6nemli degildir.

- Uyrukluk kurallarina uygunlugun dogrulanmasi amaciyla, adaylar ve teklif verenler asagdakileri
ihale dosyasina dahil etmelidir:

- Gergek kisiler hangi lkenin uyrugunda oldugunu belirtmelidir

- tlzel kisiler hangi tlkede kurulduklarini belirtmeli ve bunu ispat edecek olan o Ulkeninin
mevzuatina gore gerekli olan belgeleri sunmaldir.

Eger s6zlesme makami (veya degerlendirme komitesi) aday, ihaleye teklif veren veya basvuru sahibinin
uyrukluk kurallarina uymadigindan siiphelenirse, aday/teklif veren/basvuru sahibinden gegerli kurallara
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uygun bir sekilde gergcek uygunlugunu goésteren bir kanit sunmasini istemelidir.
‘Kurulma’ sartina gergek uygunluklarini géstermek igin, tlizel kisiler asagidakileri kanitlamaldir:

- Tuzel kisinin uygun Ulkenin mevzuati kapsaminda kuruldugunu
- Yerlesik yerinin uygun Ulke alaninda oldugunu. ‘Yerlesik yer yonetim kurulunun, merkezi
idaresinin veya kurulusun is merkezinin bulundugu yer olarak anlagiimahdir.

Adaylarin / teklif verenlerin / bagvuru sahiplerinin uygun olup olmadigi karari
Sozlesme makami tarafindan (genellikle degerlendirme esnasinda sunulan bilgi ve
kanitlar temelinde) alinir.

» Mallarin mensei

Herhangi bir AB araci gergevesinde finanse edilen bir tedarik s6zlesmesi kapsaminda teslim edilecek
tim mallarin ve ayni sekilde finanse edilen bir insaat s6zlesmesine dahil olan bitiin malzeme, mal ve
parcalarin mensei uygun bir Ulke olmalidir (bkz. yukari). "Mense" terimi, gimrik amagh menge
kurallarina iligkin AB mevzuatinda tanimlanmistir: 9 Ekim 2013 tarih ve (AB) 952/2013 sayili Avrupa
Parlementosu ve Konseyinin Birlik Gimrik Kodu 38 ve Kod'un uygulama hikdmlerini belirleyen Tuzuk:
Birlik Gimrik Kodu 39’un beliri hiktimleriyle ilgili ayrintili kurallara iligiikin (AB) 952/2013 sayili Avrupa
Parlementosu ve Konsey Tuzigunu destekleyen 28 Temmuz 2015 tarih ve (AB) 2015/2446 sayili yetki
devrine dayanan Komisyon Tizugu. Birlik Gimrik Kodunu belirleyen (AB) 952/2013 sayili Avrupa
Parlememtosu ve Konsey tlzigunin belirli hiikiimlerinin uygulanmasina liskin detayli kurallari ortaya
koyan 24 Kasim 2015 tarihli ve (AB) 2015/2447 sayili Komisyon uygulama tizagu. Mense Ulkesi her
zaman mallarin kargolandigi ve tedarik edildigi Glke anlamina gelmeyebilir. Mallarin menseini belirlemek
icin iki temel kavram kullaniimaktadir:

- "bGtdndyle elde edilmis Grdnler" kavrami (yalnizca bir Ulkede Uretim s6z konusu ise);

- "en son esasli donisim" surecinden gecgen urinler kavrami (mallarin Uretiminde iki veya daha
fazla Ulkenin dahli s6z konusudur).

Ancak, Ortak Uygulama Tuzigu (CIR) uyarinca satin alinacak mallarin degeri satin alma islemi bagina
100.000 Avronun altinda ise ve tamamen serbestlestirme hikimleri uygulanirsa mallarin menseinin
uygun bir Ulke olmasi zorunlu degildir.! De@eri 100 000 Avronun Uzerindeki mallar igin, istisnai
durumlarda menge kuralina istisna getirilebilmektedir.

icin hizmet alimi yiiklenicisi tarafindan kullanilan bilgisayarlar) mensei kuralina tabi

Sozlesmenin icrasi siiresince kullaniimak lizere satin alinan fakat proje fonlariyla

temin edilmeyen mallar (6rn. tedarik edilen mallarin test edilmesi ve kurulumu igin

gerekli makineler, insaat faaliyetlerinde kullanilan ekipman, yapilacak bir arastirma
degildir.

Sozlesme Makami, mense kuralina tam serbestlestirme hikmiini uygulama karari verebilir; bu, degeri
100.000 Avronun altinda olmak kaydiyla bitdn Grinlerin (mallar, malzemeler, pargalar) mense kuralina
tabi tutulmamasi (tam serbestlestirme) anlamina gelmektedir. Tali ingaat islerinin ve hizmetlerin bedeli
dikkate alinmamaktadir. Sayet sdzlesme farkli bélimlere ayrilmis ise, bu kural (100.000 Avronun altinda

1236/2014 sayili Tlizik, Madde 8(4)
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olmak kaydiyla) her boélim igin uygulanir.

Birgok alimi kapsayan ingaat isleri sézlesmelerinde 100.000 avro esigi, her bir alim tirl igin uygulanir.
So6zlesmenin toplam fiyat Uzerinden oldugu durumlarda, alim tirtine gére 100.000 Avro esigininin
dogrulanmasi igin toplam tutarin alt kalemleri kullaniimalidir. Mengei kurali yuklenicinin alinan
malzemeleri proje bitimine kadar muhafaza ettigi durumarda, insaat isi s6zlesmesi igin gereken mal
alimlari i¢in uygulanmaz.

Mense kurali, tam serbestlestirme hikmuiyle uygulandiginda ve tedarik edilen Grlnlerin (mallar,
malzemeler, parcalar) toplam degeri yukarida anilan esigin altinda ise Grtnlerin mengeini kanitlayacak
herhangi bir belgeye ihtiyag yoktur.

Ornegin: Toplam degeri 90 000 Avro olan ii¢ ara¢ (her biri 30 000 Avro) icin Sézlesme bildiriminde tam
serbestlestirme éngériilmiisse menge belgesi gerekli degildir. Ug aracin toplam bedeli 120 000 Avro
(her bir ara¢ 40 000 Avro) olmasi durumunda tam serbestlestirme hiikmUi gegerli olmayacaktir ve
menselerini gésteren belgelerin (mense sertifikasi) ibraz edilmesi gerekli olacaktir.

Mense kuralina tam serbestlestirme hikmiinin uygulanabilmesi igin, S6zlesme
Makami biitiin ihalelerde bu hususu S6zlegsme Bildiriminde, tek bir ihale yapilmasi
s6z konusu ise Teklif Verecekler igin Agiklamada agikga belirtmelidir.

Mense kurallarina uygunluk nasil dogrulanir?

Sayet satin alinan mallarin uygun bir Glkeden temin edilmesi gerekli ise, teklif veren, (tedarik ihale usuli
kapsaminda) teklifini verirken butin Grinlerin (mallar, malzemeler, pargalar) mense kurallarina uygun
bicimde tedarik edilecegini acikga belirtmeli ve mense ulkesini/llkelerini géstermelidir. Birden fazla
kalem barindiran sistemler ihale edilirken, sistemin her bir kaleminin mensei belirtiimelidir. Teklif
verenden beyan edilen mengsei destekleyici belgeleri ibraz etmesi talep edilebilir.

mercilerce (genellikle Ticaret Odasidir) verilmis olmali ve ilgili Gllkenin taraf oldugu

Mense beyanlar en ge¢ sézlesmenin uygulanmasi esnasinda gegici kabul tutanagi

talep edildiginde teslim edilmelidir. Bu gerekliligin yerine getiriimemesi durumunda,

sozlesme makami yiikleniciye bagska 6deme yapmayacaktir. Mense beyanlarn yetkili
uluslararasi anlagmalara uygun olmalidir.

»> Disarida birakma gerekgeleri

Disarida birakma krterleri belirli disarida birakma durumlarini haiz oldugu ( disarda birakma gerekgeleri
olarak da adalandiriimaktadir) tespit edilen kuruluslar veya kisileri Avrupa Birligi fonlarindan veya hibe
ile satin alma usullerinden mahrum birakmay1 amaglamaktadir. S6zlesme makami asagdaki durumlarda
olan aday, teklif veren ve basvuru sahiplerine hibe verilmesini geri gevirmek zorundadir:

a) PRAG 2.6.10.1.1 Boélumunde diizenlenen disarida birakma durumlarini hazi ise,

b) s6zlesme makami tarafindan usule katiimak igin sart olmasi nedeniyle istenen bilgiyi yanlis sunduysa
veya sunmadiysa

c) hibe verme usuliinde kullanilan satinalma belgelerinin hazirlanmasinda daha 6nce yer aldiysa ve bu
telafi edilemez sekilde rekabeti bozucu etki de dahil olmak lizere esit davranma ilkesinin ihlaline neden
oluyorsa.
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Tim adaylar, teklif verenler ve basvuru sahipleri bu kriter ile ilgili durumlar ilgili eklerde, ihale
belgelerininilgili kisimlarinda ve 6zellikle istendiginde kanit niteligindeki belge yoluyla beyan etmelidirler.

Ayrintil bilgi icin lutfen PRAG 2.6.10, as well as 2.5.4 and 2.5.7’ye bakiniz.

> Gorinurliuk

AB fonlarini yoneten bltin yararlanicilar ve yudkleniciler, AB finansmaninin gérindrligind temin
etmelidirler. Gortinurlik kural ve gereklilikleri AB Dig Faaliyetler iletisim ve Gorundrlik Kilavuzunda
belirtilmistir.

Kilavuza su adresten ulagilabilir:https:/ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/_enProgramin iletigim ve
Gorunlrlik Kilavuzunda bu gerekliliklerin hepsi ile ilgili uygulamali ve gorsel agiklamalara da yer
verilmektedir (PIM Ek 10).

» Diger temel noktalar

Usulsiizliik Avrupa Yapisal ve Yatirnim fonlarinin uygulanmasinda yer almis ekonomik aktor tarafindan
gercgeklestirilen Birlik butgesi igin gerekgelendiriiemeyen bir harcama kalemi yaratarak Birlik batgesini
zayiflatma etkisi olan bir eylem veya ihmal sonucu herhangi bir Birlik mevzuati veya uygulanmasina
bagl olarak ilgili ulusal mevzuatin herhangi bir ihmali anlamina gelmektedir.

Dolandiricilik asagida belitilenlere iliskin herhenagi bir kasitli eylem veya ihmali icerir:

1- Avrupa Topluluklarinin genel bitgesinden veya Avrupa Topluluklar tarafindan veya onlarin
adina yonetilen genel bltgceden saglanan fonlarin suistimali ve alikonulmasi etkisi
dogurabilecek yanlig, dogru olmayan ve eksik beyan ve belge sunulmasi veya kullaniimasi;

2-  belirli bir zorunlulugun ihlaline neden olabilecek ayni etkiye sahip bilginin gizlenmesi;

3- bu fonlarin asil olarak hibe edilmesi amaci disindaki bagka amaglarla yanlis uygulanmasi

» Cikar iligkisi;

Cikar lliskisi, sézlesme makaminin islevlerini tarafsiz ve objektif bir sekilde yerine getirerek veya teklif
verenlere ve yuklenicilere karsi rekabet, ayrimcilik yasagdi veya esit muamele ilkelerini gbzeterek AB
tarafindan finanse edilen programlarin bir Yararlanicisi ile ailevi veya duygusal yasam, siyasi veya ulusal
yakinlik, ekonomik ¢ikar veya ortak bagka bir ¢ikar nedeniyle 6diin verilmesi anlamina gelmektedir.
Cikar iliskisine 6rnek olarak, degerlendirme komitesinin bir Gyesinin veya s6zlesme makaminda bulunan
bir kimsenin veya usulde dahli bulunan bagkalarinin dogrudan sonucu etkilemek suretiyle kendilerine
veya baskalarina dogrudan veya dolayli avantaj saglamasi veya bir uzmanin veya sirketin miteakip
veya ilgili usullerde haksiz avantaj kazandiracak bilgiler edinmesine imkan tanimasi verilebilir.

Sozgelimi, proje hazilama (sartname yazilmasi vb.) ¢alismasinda yer alan herhangi bir firma veya
uzman, ylritmus olduklari c¢alismanin haksiz rekabet teskil etmedigini s6zlesme makamina
kanitlamadikca kural olarak bu hazirliklar sonucunda verilecek bir hizmet alim sézlesmesini almaktan
men edilmelidir.

Belirli bir s6zlesmeye iligkin cikar iliskisi bulunan adaylar / teklif verenler / basvuru sahipleri bu ihale
usuliinden elenir. Eleme gerekgeleri her vaka igin ayr degerlendiriimelidir. Otomatik eleme neticesinde
aday / teklif veren / basvuru sahibi, ¢ikar iliskisi stiphesini ortadan kaldirabilecek herhangi bir destekleyici
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kanit sunma hakkina sahip degildir.

ifasina devam edilen sbdzlesmelerde gikar iligkisi s6z konusu olmasi durumunda,
(o}l J/IM gerektiginde s6zlesmenin feshi de dahil olmak iizere bu iliskiyi 6nlemek veya ¢6ziime
kavusturmak ic¢in gerekli tedbirler alinmahidir.

4.2. Sozlesme turleri

» Hizmet alim s6zlegsmeleri

AB dis yardim kapsamindaki IPA sbézlesmeleri, calisma ya da teknik yardim seklindeki 6zel destegi
kapsamaktadir.

Calisma so6zlesmeleri, projelerin belirlenmesi ve hazirlanmasi c¢alismalarini, fizibilite galismalarini,
ekonomi ve piyasa arastirmalarini, teknik ¢calismalari, degerlendirme ve denetimleri kapsamaktadir.

Teknik yardim s6zlegsmeleri, hizmet saglayicilarina bir hizmet saglamak, bir projeyi yénetmek ya da
gbzetmek veya sdzlesmede belirtilen uzmanlari temin etmek Uzere tavsiye veren sifatiyla ihtiyag
duyuldugunda kullanilir.

Hizmet alimi1 s6zlesmesi genellikle iki sekildedir:

- Toplam bedel hizmet alimi sé6zlesmesi — ciktilar belirli oldugunda. Hizmet aliminin 6demesi,
bu belirli ¢iktilarin elde edilip ediimemesine gore yapilacaktir. Calismalar, degerlendirmeler,
denetimler ve konferans, egitim vb. etkinliklerin organizasyonlarina yénelik hizmet s6zlesmeleri
bu tlr hizmet alim sézlesmelerine 6rnek verilebilir. Toplam bedel hizmet aliminda ¢ikti daima
bellidir. Orn: danisman énceden belirtilen bir Griini temin etmelidir.

- Ucret bazli hizmet alimi sdzlesmesi — cikti tahmin edilemez oldugunda, ya da belirli bir ciktinin
elde edilmesi icin gerekli is yukinin miktarini énceden belirlemek mimkin olmadiginda. Bu
sebeple, hizmet alimini, bilfiil calismanin olduju zamana bagli olarak Ucretlendirmek mali
acidan daha avantajlidir. Proje gbézetimine, yerlesik teknik yardima, (ortamin karmasikligina
bagli olarak) ¢cok paydasl sureglerin kolaylastiriimasina vb. yénelik hizmet alim s6zlesmeleri bu
Ucret bazl s6zlesmelerin 6rneklerindendir.

» Tedarik sozlegsmeleri

Tedarik s6zlesmeleri, tUrlnlerin satin alinmasi, leasing, kiralanma ya da taksitle alinmasini, satin alma
segenegi olsun ya da olmasin kapsamaktadir. Tedarik sO6zlesmesi, Urinlerin tedarigi, mimkuinse
getirilmesi ve kurulumunu kapsamaktadir. Genel olarak buna arag, bilisim ekipmanlari, mobilya, gorsel
isitsel ekipmanlar, tanitim materyalleri, vb.nin tedariki dahildir.

Mal alimlarinda hikimler ve zorluklar ekipmanin tiirii ve kapsamina baglh olarak degismektedir.

> Iingaat Sozlesmeleri

ingaat sdzlesmeleri, asagida belirtildigi tizere islerin ya da isle ilgili faaliyetlerin icrasi ya da hem icrasi
hem de tasarimini kapsamaktadir.

- insaat alaninin hazirlanmast;

- Batun yapinin ya da bir kisminin ingaati; bu nedenle ingsaat muhendisligi;
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- Bina tesisati;

Binanin tamamlanmasi;

- Yapim ve yikim ekipmanlari, vb.nin kiralanmasi.

‘ingaat’ kavrami ekonomik ya da teknik bir islevi kendi bagina gerceklestirmeye yeterli yapim ve ingaat
muUhendisligi galismalarinin sonucunu igerir.

4.3. ihale usulleri

» Hangi ihale usulii uygulanmalidir?

ihale usulii tirinin belilenmesinde asagidaki kilit unsurlar dzellikle 5nem tagimaktadir:

- Mali esikler — Mali esikler, hangi usulin kullanilmasi gerektigini ifade etmektedir.

- Usul — Sézlesme tutarina bagh olarak farkl usuller uygulanmaktadir.

- Standart formattaki belgelerin kullanimi — PRAG, ihale karsilastirmasi yapilmasi ve
uygulanmasinin kontroliiniin saglanmasi icin usulin her adimini kapsayan standart belgeler

saglamaktadir. Bunlarin, programdaki ihale dosyalarinin sadelestiriimesi ve birlestiriimesi

icin tim yararlanicilar tarafindan kullanimi zorunludur. Standartlastinimis belgelerin, PRAG
kural ve usullerine uygun sekilde ihale belgelerinin hazirlanmasina yonelik yeterli bir temel

olusturdugu degerlendirilir.

- Degerlendirme usulii — Degerlendirme usull blyik élglide s6zlesmenin tirtine baghdir. Bazi
durumlarda fiyat tek secim kriteri olurken, bazen de segim, tekliflerin fiyati ve teknik kalitesinin
birlikte degerlendiriimesiyle yapiimaktadir.

Kullanilan ihale usuliine bakilmaksizin, yararlanicilar (uygunluk, eleme ve tercih kriterleri dahil) temel

ilkelerin timdne uymalidir.

tek ihale usuliine dahil edilmelidir. Ornek: Genellikle, internet sitelerinin ve portallarinin

ihale usullerini belirleyen esiklere uymamak maksadiyla, usullerin yapay bir sekilde
boliinmemesi gereklidir. Benzer / ayni yapiya sahip hizmetler / tedarikler / insaatlar
hazirlanmasi; bilgisayar ekipmani ve yaziiminin tedarigi; onarim ve insaat igleri vb.

» Satin alma usullerine yonelik esikler

Satin alma usullerine yonelik esikler asagidaki sekilde 6zetlenebilir:

2 300.000 €

Uluslararasi sinirli ihale

veya acik ihale usulii

< 300.000 € ama > 20.000 €

Cerceve s6zlesmeler SIEA 2018

Basitlegtirilmis usul

< 20.000 €

Tek Teklif
Usulii

2 300.000 €

Uluslararasi sinirli veya

=
E
[a)]
w
o

actk ihale usulii

< 300.000 € ama 2 100.000
€

Yerel acik ihale usulii

< 100.000 € ama > 20.000 €

Basitlegtirilmis usul

Eger
harcama £
2500 €ise
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2 5.000.000 € < 5.000.000 € ama 2 < 300.000 € ama > 20.000 ihalenin 6n
Uluslararasi agik ihale UL d s
usuldi Yerel agik ihale usulii Basitlegtirilmis usul Rlpaesi2l

fatura

Veya karsihgi
Uluslararasi sinirli ihale 6deme
usulii yapilabilir.

Tabloda belirtilen esikler, ortak finansman da dahil olmak Uzere sz konusu ihale icin olasi en yuksek
bitceyi gdz éniinde bulundurmaktadir.

inaleler konusunda pratik tavsiyeler igin litfen PIM'in Ek 14.2'ye bakiniz.

HIZMET, TEDARIK VE INSAAT < 2.500,00 AVRO

Hizmet, tedarik ve insaat s6zlegsmeleri i¢in 2.500 Avronun altindaki 6demeler, ihalenin
on kabulii olmaksizin karsgiliginda yapilabilir.

Bu kural sadece diger benzer harcamalarla birlestirilemeyen ve tutari 2.500 Avroya esit ya da altinda
olan hizmet, tedarik ve insaat harcamalarini ilgilendirmektedir. Bununla birlikte, hizmetin / tedarikin
karmasikliginin ya da sulresinin bunu zorunlu kilmasi halinde yararlanicilarin, sartnameli / teknik
sartnameli sadelestirilmis hizmet / insaat s6zlesmeleri yapmalari tavsiye olunur. Bu durumda tek teklif
ihale usultnun ekleri gecerlidir.

TEK TEKLIF USULU

Tek teklif usuliinde, yararlanici (S6zlesme Makami sifatiyla) adayi/adaylari teklif (ya da tekliflerini)
sunmak Uzere ihaleye davet eder. S6zlesme Makami, hizmet alimi ihalelerinde tekliflerin gerekliliklere

(sartname) uyup uymadigini, tedarik ve insaat sdzlesmelerinde ise sartnamelere teknik uygunlugu
kontrol eder.

Tek teklif sekli olarak yeterli olsa bile Yararlanici (yani S6zlesme Makami) belirli bir yuklenicinin nigin
secildigine yonelik ayrintih gerekgeler hazirlamali ve bunu pazarlik raporuna dahil etmelidir. Ayrica
yararlanici, her zaman en uygun fiyat ilkesini gézetmeli ve gerekli tim tedbirleri almahdir (s6z gelimi
internet fiyat arastirmasi, benzer ihalelerle karsilastirma).

Yayin: Herhangi bir yayin gerekli degildir.
Tekliflerin verilmesi: Katilimciya / katihmcilara genelde teklifini iletmesi igin 15 guinlik bir sire verilir.

ihale dosyasi:

PRAG'ta (hizmet icin tek teklif usulii harig) tek teklif usulii igin ayrintili ihale dosyasi
olmadigindan Yonetim Makami, yararlanicilar tarafindan kullaniimasi tavsiye edilen
basitlestirilmis dosyalari uyarlamistir. Teklifin 6zellikleri ve karmasikhginin gerekli
kilmasi halinde yararlanicilar onerilen ihale dosyalarina ilave ekler ya da
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diizenlemeler getirebilirler.

Yiiksek diizeyde rekabet saglayabilmek icin yararlanicilar birden fazla istekli davet
edebilirler. Bu durumda, basitlestirilmis usul i¢in gegerli olan PRAG ihale dosyasi
(basitlestirilmis ihale dosyasi) kullaniimalidir.

Yararlanici Sézlesme Makami olarak agagidakileri iceren ihale dosyasini hazirlar:
Hizmet i¢in tek teklif:
Hizmet alimlari icin tek teklif usulinde asagidaki alternatif ydntemlerden biri izlenebilir:

1. Tek teklif istenmesi:

ihalenin karmagikhi@i, tutari ve igerigine bagh olarak, yararlanici tek teklif usulii altinda tek bir ihaleciden
teklif istemeyi tercih edebilir. Bu durumda, Ortak Sekretarya tarafindan uyarlanmis olan ve PIM’in son
versiyonuyla birlikte sunulan (Ek 14.1.1) basitlestiriimis dosya kullanilacaktir.

2. Birden fazla teklif istenilmesi:
Yararlanici (s6zlesme makami) birden fazla teklif istemeyi/ihale dosyasini yayinlamayi tercih ederse,
basitlestiriimis usil icin PRAG ihale dosyasi (simplified dossier — b80) kullanilacaktir.

’iHizmet sozlesmeleri igin tek teklif usulii sablonlari (tavsiye edilen minimum dokiman seti) i‘
Tek teklif istendiginde Birden fazla teklif istendiginde
Sablonlar. PIM + PRAG Sablonlar. PRAG
inale dosyasi
Ihale daveti Ego':(_;i’nsili_simp_en.doc Ihale daveti Egoﬁfiynl\z/ili_simp_en.doc
Teklif verecekler PIM, Bk 14.1.1.1 ;;?lélgg\:lilr:;zkler ESRO'?fi,ttlil;imp_en.doc

icin aciklama PRAG, Annex B80o3

Contract notice

PRAG, Annex B8e Taslak
sézlesme: fiyat bazli
sartname (EK )

Taslak s6zlesme PIM, Ek 14.1.1.3 Sartname or

B8f Taslak sézlesme:
Sartname toplam fiyat (Ek

Il)

Sozlesme duyurusu

Organizasyon ve
yontem (ihale
katilimcisi
tarafindan verilen
sablon kullanilarak
sunulacaktir)

Kilit uzmanlar (kilit
uzmanlar icin 6zet

PRAG, Ek B8g Taslak
s6zlesme: organizasyon
ve yoéntem (Ek II1)

PRAG, Ek B8h Taslak
s6zlesme: Kilit uzmanlarin

I_!ste ve listeleri ve 6zgecmisleri
ozgecgmisleri dahil) (EK IV)
(Kilit uzman

www.ipacbc-bgtr.eu



interreg - irACoC H

Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

PROJE UYGULAMA REHBERI

Versiyon 2/ Temmuz 2019

21

gerektiren
s6zlesmeler igin)

Butce (ihale
katilimcisi
tarafindan verilen
sablon kullanilarak
finansal teklif
olarak sunulacaktir)

PRAG, Ek B8il Toplam
fiyat sézlesmesi igin blitce
veya

B8i2 Fiyat bazli s6zlesme
igin fiyat d6kimdi

Formlar ve diger

PRAG, Ekler:

B8j1 Banka hesabi
bildirim formu

B8j2 Mali garanti sablonu
B8j3 Tiizel Kisi Dosyasi

dogrulamasi:
Sartname ve fiili
bulgu raporu
(toplam fiyat
sozlesmeleri igin
silinecektir)

destekleyici
belgeler (sahis)
B8j4 Tiizel Kisi Dosyasi
(sirket)
B8j5 Tiizel Kisi Dosyasi
(kamu kurumlari)
Harcama

PRAG, Ek B8k Taslak
Sb6zlesme: Harcama
dogrulamasi. Sartname
ve fiili bulgu raporu (Ek
VII)

ihale verme formu

PIM, Ek 14.1.1.2

Hizmet
s6zlesmesi ilani

PRAG, Annex
b803_contractnotice_simp
_en. doc

Taslak s6zlesme

PRAG, Annex
b802_contract_simp_en.
doc

Hizmet
sozlesmesi igin
genel hitkiimler

PRAG, Annex B8d Taslak
sézlesme: genel hiiklimler
(EKk 1)

Teklif verme
formu

PRAG, Annex
b807_tenderform_simp_
en.doc

Secim kriterleri ve
muafiyet
konularindaki
beyan

PRAG, Ek A14 Se¢cim
kriterleri ve muafiyet
konularindaki beyan

Teklif vermek
tizere davet
edilenlerin listesi

PRAG, Annex
b806_list_simp_en.doc

Yonetimsel uyum
formu

PRAG, Ek
b801_admingrid_simp_en
.doc

Degerlendirme
formu

PRAG, Ek B8m1
Degerlendirme formu
(ticrete dayal)

veya

B8m2 Degerlendirme
formu (toplam fiyat)
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Tedarik igin tek teklif:

e

Teklif verecekler igin agiklama PIM, Annex 14.1.2
Teklif verme formu PIM, Annex 14.1.2
Tedarik s6zlesmesi (taslak) PIM, Annex 14.1.2

ingaat igin tek teklif:

R e

Teklif verecekler icin aciklama PIM, Annex 14.1.3
Teklif verme formu PIM, Annex 14.1.3
insaat s6zlesmesi (taslak) PIM, Annex 14.1.3

Tedarik ve insaat icin tek teklif usuliinde hem sadece bir katilimcinin davet edildigi hem de birden fazla
katilimcinin davet edildigi durumlarda PIM kullanilacaktir.

Ek olarak, secim kriterleri ve muafiyet konularindaki beyan (PRAG EK A14), de tek teklif usull ihale
dosyasina (hizmet, tedarik yada insaat) dahil edilebilir. 15 000 Avro ve altindaki ihale s6zlesmeleri igin,
s6zlesme makami kendi risk dederlendirmesi dogrultusunda beyan istememeyi tercih edebilir.

Tek teklif usuliinde segim sureci

Tek teklif usuliinde secim slreci, adindan da anlasilacagdi Uzere, farkh tekliflerin degerlendiriimesine
dayanmaz. Tercih surecinde, ihale dosyasinda da belirtildigi gibi alinan teklifin temel teknik
gerekliliklere uygun olup olmamasina bakilir.

Tek teklif usuliiniin degerlendirme stireci PRAG Madde 2.6.8’de yer almaktadir.

Tek teklif usuliinde Degerlendirme Komitesinin kurulmasina gerek yoktur. Yararlanici, tim
sozlesme tirleri icin PRAG Ek A10b’de segim strecini belirtecek, miizakerelere katilanlarin tavirlarini
ve fiyatin nasil belirlendigini, ayrica kararin nasil verildigini sebepleriyle birlikte agiklayacaktir. S6zlesme
Makami, pazarlik raporu sablonunda belirtilen pazarlik adimlarini izlemeli ve uygunluk ilkeleri (Glkesellik
kurali), s6zlesmeyi yerine getirme kapasitesi ve eleme kriterleri gibi satin alma usulleriyle ilgili temel
ilkelerin geregince uygulandigini temin etmelidir.

Yararlanicinin nihai kararini desteklemek tzere, teklif verenin bildirdigi sartlar kanitlayan bitin belgeler
talep edilmeli ve Ek A10b’ye iligtiriimelidir. Ek belgeler en ge¢ degerlendirme asamasinda, s6zlesmenin
imzalanmasindan once talep edilmelidir.

Hizmet ihaleleri igin tek teklif usullerinde asagidaki yéntemlerden birisi izlenebilir:

1. Tek teklif istenildiginde:

Teklifin degerlendiriimesi PRAG Ek A10b’de verilen tek teklif ihaleleri icin pazarlik raporu sablonu ile
yapilmalidir. Bu yontemde, degerlendirme usull yalnizca ihale katilimcilari igin agiklamalarda belirtilen
ihale gerekKliliklerine idari ve teknik uygunlugun tasdik edilmesini saglar.
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2. Birden fazla teklif istenildiginde:

Sozlesme makami tim teklifleri “Gcrete mukabil en ylksek kalite” kriterine gore degerlendirirken fiyat-
kalite oranlarini belirlemeli ve teknik kaliteyi fiyata karsi %80’e %20 oraninda agirliklandirarak élgmelidir.
Bu degerlendirme PRAG Ek A10b’de sunulan tek teklif ihaleleri icin Pazarlik Raporunda belgelenmelidir.
Bu ydntem, ihaleye davet edilenlerin bazilari teklif vermese de izlenmelidir.

Her iki yontemde de, tek teklif ihaleleri i¢in yazilan pazarlik raporu altinda degerlendirme
suirecine iligkin sonuglar gerekgelendirilmelidir.

Tek teklif istendiginde Birden fazla teklif istendiginde
. PRAG, Annex . PRAG, Annex
Tek teklif pazarhik alOb_singletenderrep Tek teklif pazarlik alOb_singeltenderreport
raporu raporu
ort_en.doc _en.doc
ihaleyi kazanan PRAG, Annex ihaleyi kazanan PRAG, Annex
katilimci igin bildirim | b13a notification_lette | katilimer igin bildirim b13a_notification_letter
mektubu r_en.doc mektubu en.doc
En iyi ikinci teklif PRAG, Annex
sahibine gonderilecek b13b_lettersecond_best
mektup _en.doc
Basarisiz teklif PRAG, Annex
sahiplerine gonderilecek | b13c_letterunsuccessful
mektup _en.doc

Soézlesme Makami, hem ihaleyi kazanan sirkete hem de kazanamayanlara bir bildirim yazisi
gondermelidir. Bu mektup modelleri, PRAG'ta (b6lim 3, 4 ve 5) bulunabilir.

ihaleyi kazanan tarafla imzalanacak sbézlesme, ihale belgelerinde verilen formata bagli kalinarak
yapilmalidir.

IHALE USULLERI > 20.000,00 AVRO

20.000,00 Avronun iizerindeki tiim ihale usulleri i¢in Yararlanici (yani Soézlegsme
Makami) OS'yi gozlemci tayin ederek degerlendirme siirecini gézlemlemeye davet
etmelidir.

ihalelerin agilis oturumuna davetler agilis tarihinden 10 giin énce OS'ye génderiimelidir. Program
otoritelerinin temsilcileri, daveti aldiktan sonraki 5 gun igerisinde, degerlendirme siirecini ya da sadece
bir kismini gbézlemlemek (izere yararlaniciya bir yazi géndererek bir temsilcisini atayabilir.

BASITLESTIRILMIS USUL

Basitlestiriimis usulde yararlanici, (S6zlesme Makami sifatiyla) sectigi adaylari tekliflerini vermek izere
davet eder. Yararlanici en az ¢ yukleniciden olusan bir liste ve segim gerekgelerini hazirlayarak ihale
dosyasilyla birlikte ihale daveti gonderir.

Basitlestiriimis usil hizmet alimi, tedarik ve insaat s6zlesmelerinde uygulanmaktadir. Hizmet ve
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ingaat usulleri, basitlestiriimis ihale belgeleri kullanilarak uygulanmaldir (PRAG Ek B80 ve DS1).
Yararlanici, Sézlesme Makami sifatiyla teklif verenin karsilamasi gereken beklenti ve usulleri yeterli
ayrintilari vererek ortaya koyan bir ihale dosyasi hazirlamalidir.

Yayin: ihale dosyasi Programin internet sitesinde ve yararlanicinin internet sitesinde (Soézlesme
Makami sifatiyla) yayimlanmalidir. Asagida verilen ihale yayinlari béliminde daha fazla ayrinti

bulabilirsiniz.

Tekliflerin verilmesi: Davet edilen katilimcilara, ihale davetini aldiktan sonra tekliflerini sunmak tzere

en az 30 gln verilmelidir.

Yararlanici Sézlesme Makami olarak agagidakileri iceren ihale dosyasini hazirlar:

Hizmet i¢in
basitlestirilmis

usiil

davet;
- ihale duyurusu;
- Teklif verecekler

PRAG'a dahil

edilen tiim ekler

- Teklif vereceklere

Tedarik igin
basitlestirilmis usiil

- Teklif vereceklere
davet;

- ihale duyurusu;

- Teklif verecekler igin

ingaat igin basitlestirilmis usiil

Cilt 1:

- Teklif vereceklere davet;

- Teklif verecekler icin aciklama;

- Teklif formu & Gegici teminat mektubu formu;

icin aciklama; aciklama; - Ihale duyurusu;
- Hizmet alimi - Taslak sozlesme, Ozel - Teklif sahibi hakkinda genel bilgi (tizel kisi
sOzlesmesi sartlar & Genel sartlar; belgesi);
(taslak), 6zel ve - Teknik sarthame & - Organizasyon semasi;
genel sartlar; Teknik teklif; - Vekaletname, Mali tablo & Mali kimlik formu;
- Sartname; - Bitge dagilimi (model - Teknik nitelikler: teklif sahibinin personelinin
- Organizasyon ve mali teklif); genel degerlendirmesi; sdzlesmede istihdam
metodoloji; - Tedarik s6zlesmesi edilecek personel; kilit personelin mesleki
- idari uygunluk (taslak); deneyimi; 6zgecmis;
tablosu; - Tedarik s6zlesmesi icin | - Tesis;
- Degerlendirme teklif formu; Muafiyet ve | - is plan ve programi;
tablosu; secim kriterlerine iligkin - Yiklenici olarak deneyim;
- Teklif verme beyanname - idari uygunluk tablosu / Degerlendirme
formu; - Idari uygunluk tablosu; tablosu.
- Bltge; - Degerlendirme tablosu; - Muafiyet ve sec¢im kriterlerine iliskin
- Muafiyet ve - Formlar. beyanname
secim kriterlerine Cilt 2:
iliskin - Tip sdzlesme, genel ve 6zel sartlar;
beyanname Cilt 3: Teknik sarthame;
- Formlar. Cilt 4: Mali teklif;

Cilt 5: Tasarim belgeleri, gizimler.

PRAG'a dahil edilen tiim ekler

PRAG'a dahil edilen tiim
ekler

Basit usiilde sec¢im siireci

ihaleler, S6zlesme Makami tarafindan resmen ve zamaninda atanan bir Degerlendirme Komitesince
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acllir ve degerlendirilir. Dederlendirme Komitesi sunlardan olusur:
- oy hakki olmayan bir Bagkan;
- oy hakki olmayan bir Sekreter;
- (en az ii¢ olmak iizere) tek sayida, oy veren liyeler.

Degerlendirme Komitesinin tyeleri, S6zlesme Makami olmasi sifatiyla Yararlanicinin resmi atamasiyla
(idari kurulum karari), nitelikleri ve yeteneklerine goére belirlenmelidir. Uyelerden her biri, ihalenin
yapildig dile (ingilizce) yeterince hakim olmalidir ve teklifler hakkinda bilgiye dayali goriis bildirecek
teknik ve idari becerilere sahip olmalidir.

Degerlendirme komitesinin biitiin liyeleri Tarafsizhk ve Gizlilik Beyanr’ni imzalamakla
yukumliidiir. Beyanin formati PRAG EK A4: Tarafsizlik ve Gizlilik Beyani kisminda verilmistir.

Degerlendirme sureci, adaylarin/tekliflerin ve teklif sahiplerinin dort tirde kritere gore degderlendirilmesini
icerir:

o \

Uygunluk kriterleri Adaylarin / teklif sahiplerinin ve tekliflerin temel kurallara uygun olup
olmadiginin (ulkesellik, mense, diger esaslar) degerlendiriimesi. Ayrintili
bilgi icin PRAG Madde 2.3’e bakiniz.

Eleme kriterleri Adaylarin / teklif sahiplerinin eleme kriterlerinin herhangi birine girip
girmediginin degerlendiriimesi. Ayrintili bilgi icin PRAG Madde 2.6.10’a
bakiniz.

Segim kriterleri Kullanilan ihale usulii tiriine bakimaksizin adayin ya da teklif sahibinin

sb6zlesmeyi uygulama kapasitesi her zaman ihale dosyasinda belirtilen
objektif kriterler temel alinarak degerlendirilir. Buna adaylarin ya da teklif
sahiplerinin mali ve ekonomik kapasitesinin, teknik ve profesyonel
kapasitelerinin degerlendiriimesi girmektedir. Ayrnintih bilgi igcin PRAG
Madde 2.6.11’e bakiniz.

ihaleyi Ler2NlnEl Hizmet alimi sézlesmelerinde ihaleyi kazanma kriteri "en uygun fiyat ilkesine

kriterleri uygun olmasidir". Alinan tekliflerin fiyatt ve teknik kalitelerinin
karsilastirimasina bagli olarak sec¢im yapilmaktadir. Fiyati en uygun olan
teklif ihaleyi kazanir. Genelde fiyat %20, teknik niteliklerin karsilanmasi ise
%80 oraninda puanlanir.

Tedarik ve insaat stzlesmelerinde "en dusuk fiyat" kriterine gore segim
yapilir. ihale, usule uygun olarak verilmis ve ihale dosyasinda belirtilen
sartlar yerine getiren ve en disuk fiyata sahip teklife verilir.

Daha fazla bilgi icin litfen PRAG madde 2.6.11.4’e bakiniz.

Basitlestirilmis usiilde tercih siireci asagidaki asamalari icerir:

I. Tekliflerin alinmasi ve kaydi

Sozlesme Makami, alinan tekliflerin alinma tarihi ve zamanini kaydetmeli ve elden teslim edilen teklifler
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igin teklif sahibine bir alindi belgesi vermelidir. ihale zarflari, agilincaya dek muhiirli kalmali ve giivenli
bir yerde muhafaza edilmelidir. ihale zarflari, alinma sirasina gére (tekliflerin sunulmasi igin verilen son
tarinten 6nce alinip alinmadiklarinin tespiti amaciyla) numaralandiriimalidir.

ll. Hazirlik toplantisi

Degerlendirme Komitesinin ilk toplantisi, ihale agilis oturumundan énce gergeklesmelidir. ihale dosyalari
Degerlendirme Komitesi Uyelerine dnceden dagitiimis olmalidir. Bagkan, ihalenin amaci ile ihale
dosyasindaki degerlendirme formu ve tercih kriterleri de dahil olmak tGzere Degerlendirme Komitesinin
izleyecegi usulleri agiklar.

ll. inale agihis oturumu

ihale agilis oturumu resmi bir siirectir; tedarik ve ingaat ihalelerinde de bu siire¢ kamuya aciktir. Oturum
kamuya agik olsa da ihale agilis oturumuna katihm, ihale igin teklif sunan sirketlerin temsilcileriyle
sinirlidir. Degerlendirme Komitesi, ihale dosyasinda belirtilen yer ve zamanda kamuya agik olarak ihale
tekliflerini acar.

ihale acilis oturumu sirasinda ihale agilis kontrol listesi, Degerlendirme Komitesinin Sekreteri
yardimiyla Baskan tarafindan doldurulmalidir.

Bagkan, Degerlendirme Komitesinin herhangi bir Uyesiyle ihaleye giren taraflardan herhangi biri
arasinda (alinan tekliflere, konsorsiyum Gyelerine ve belirlenmis alt yiklenicilere dayanilarak) muhtemel
bir ¢ikar iligkisi olmadigindan emin olmalidir.

Degerlendirme Komitesi, tekliflerin eksiksiz olup olmadigini kontrol etmeli ve onlarin ihale dosyasinda
belirtilen sekli gereklilikleri karsilayip karsilamadidina dair bir karar vermelidir. Tekliflerin 6zetleri ihale
acilis raporuna eklenmeli ve her bir teklifin sekli uygunlugunu belirtmelidir. Bu toplantinin tutanaklari
ihale Acilis Raporu’'na eklenmeli ve talep lizerine ihaleye katilan taraflarla paylasilabilmelidir.

IV. Tekliflerin degerlendirilmesi

Degerlendirme Komitesi, teknik degerlendirmenin bir pargasi olarak, teklifin ihale dosyasinda belirtilen
gereklilikleri karsilayip karsilamadigina karar vermek igin ticari yonleri ve eger uygunsa, tekliflerin hizmet
bilesenini analiz eder. Sonuglar, ihale dosyasinda belirtilen bitin unsurlar icin EVET/HAYIR seklinde
kaydedilir. Herhangi bir puanlama yéntemi kullanilmamalidir. ihale bélimlere ayrildiysa, degerlendirme
bélim bolim yapiimahidir.

Degerlendirme Komitesi Uyelerinin onayiyla, Bagkan, agiklama gerektiren tekliflerde, teklifi verenlerle
yazih olarak iletisime gegip, onlara uygun bir zaman diliminde geri doniis yapma sansi verir.

Hizmet alim s6zlesmelerinde basitlestirilmis usiil:

Kisim 1: idari uygunlugun kontrol edilmesi

Degerlendirme Komitesi, tekliflerin ihale dosyasinda belirtilen yonergelere uygunlugunu, ozellikle de
idari uygunlugu kontrol eder. ihalenin performansini etkileyen veya rekabeti bozan énemli sekli hatalar
ya da kisitlamalar ilgili teklifin reddiyle sonuglanir.

Alt yiiklenicilerin tabiiyeti: Degerlendirme Komitesi, bu asamada, teknik tekliflerde belirtilen alt
yiiklenicilerin Glkelerinin, INTERREG-IPA SOi programinin lkesellik kuralina uyup uymadigini kontrol
etmelidir. Sartnameye gore, hizmet saglayicisinin ayrintili teknik sartnameye uygun tedarik saglamasi
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gerekliyse, Degerlendirme Komitesi teklif edilen tedarikin mense kuralina uygun oldugunu
dogrulamalidir.

Teklif verenlerden, séz konusu kilit uzmanlar icin ispat belgeleri talep edilebilir. Ozgegmis ve igveren
sertifikalarinda belirtilen diplomalarin kopyalari ya da 6zgegmislerinde belirtilen is deneyimini ispatlayan
referanslar bu tur belgelere drnek gdsterilebilir. Eksik ispat belgesi talebi, sadece Sartnamede belirtilen
ilgili deneyim ve diplomalar icin yapiimalidir.

inale Dosyasindaki idari uygunluk kontrol listesi, teklif veren tim taraflarin idari uygunlugunun kaydinin
tutulmasi i¢in kullaniimalidir.

Kisim 2: Teknik degerlendirme

Bunun ardindan, Degerlendirme Komitesi teknik teklifleri inceler; bu asamada mali tekliflerin muhru
aciimamalidir. Teknik teklifler incelenirken, her bir Uye her teklife ihale dosyasinda yer alan
degerlendirme tablosuna gore 100 Uzerinden puan verir. Degerlendirme tablosu higbir kosul altinda
degistirilemez.

Uygulamada, bir teklifin bUtintnd tim kriterler bakimindan degerlendirip bir sonraki teklife gegmek
yerine tekliflerin hepsinin belirli bir kriter i¢in incelenip, ardindan diger kritere gecilmesi 6nerilmektedir.
Teklifin iceridi eksik ise veya ihale dosyasinda 6ngorilen bir ya da birden fazla teknik ihale kriteri (6rn.
belirli bir uzmanda aranan nitelikler) ile énemli élclide uyumsuz ise o teklif puan veriimeden otomatik
olarak reddedilmeli, fakat ve bu durum degerlendirme raporunda gerekgelendiriimelidir.

Uzman puanlamasi yapilirken, Goérev Taniminda belirtilen gerekliliklerle karsilastirilarak puan
verilmelidir.

Degerlendirme Komitesinin oy kullanma hakkina sahip her bir Gyesi, her bireysel teknik teklifin gticli ve
zayIf yonlerini genel olarak belirlemek amaciyla her teklifle ilgili degerlendirmesi icin bir Degerlendirme
Tablosu doldurur.

Teknik degerlendirme tamamlandiktan sonra, her bir Gyenin verdigi puanlar Komite toplantisinda
degerlendirilir. Uyeler, verdikleri sayisal puanin yanisira bu puanlarin gerekcesini Komitede agiklamali
ve savunmahdir.

Degerlendirme Komitesi, her bir teknik teklifi tartisir ve her Gye teklife nihai bir puan verir. Komite Uyeleri
her bir teklifin esasina iligskin genel tartisma neticesinde kendi degerlendirme tablosunu degistirebilir.

Tartisma yapildiktan sonra her bir Degerlendirme Komitesi Uyesi teknik tekliflerin her birine iliskin kendi
degerlendirme tablosuna son halini verir ve Degerlendirme Komitesi Sekreterine teslim etmeden 6nce
imzalar. Bunun ardindan Sekreter, Degerlendirme Raporuna eklemek Uzere Komite Uyelerinin
raporunun bir 6zetini cikarmahdir.

Buyuk goris farkhliklar olmasi durumunda, muhalif Gyeler Degerlendirme Komitesi toplantisinda bu
goruslerini eksiksiz bicimde gerekgelendirmelidir.

Sekreter nihai toplam puani hesaplar. Nihai toplam puan, bireysel nihai puanlarin aritmetik
ortalamasidir.

Degerlendirme Komitesi, yetkinliklerini degerlendirmek amaciyla 6nerilen kilit uzmanlar ile telefon
yoluyla veya sahsen mulakat yapma karari verebilir. Hizmetin tiirline ve sézlesmenin biiylikl(igline bagl
olarak bu uygulama siddetle énerilebilir.
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Degerlendirme Komitesinin her bir teknik teklifin ortalama puanini (oy kullanma hakkini haiz her lye
tarafindan verilen bireysel puanlarin aritmetik ortalamasi) belirlemesinin ardindan, 75 puan esiginin
altinda kalan her teklif otomatik olarak reddedilir. Sayet, higbir teklif 75 veya Ustiinde puan alamazsa
ihale slreci iptal edilir.

75 puanlik esige ulasan ihale tekliflerinden teknik agidan en iyi olanina 100 puan verilir. Digerlerine ise
asagidaki formdl kullanilarak puan verilir.

. Teklif veren . .
yiiksek Teklif veren 2 Teklif veren 3

1
rakam

‘ Degerlendirici A H 100 55

88 84

‘ Degerlendirici B H 100 60 84 82
‘ Degerlendirici C H 100 59 82 90
T |

Ortalama puan (aritmetik ortalama) 174/3=58,00 254/3=84.67 256/3=85.33

. .. . 84,67/85,33x100 =
Teknik puan (son puan/en yiiksek son puan) Elendi* 99 22 100,00

* Yalnizca ortalama puani en az 75 olan katilimcilar nihai dederlendirmeye kalir.

Kisim 3: Mali degerlendirme

Teknik degerlendirmenin tamamlanmasinin ardindan, teknik degerlendirmeden gecgen katilimcilarin
mali tekliflerinin oldugu zarflar (6rn. 75 ve Ustl puan alanlar) agilir ve bu mali tekliflerin asillarina
Degerlendirme Komitesi Baskani ve Sekreteri tarafindan paraf atilir.

Degerlendirme Komitesi, mali teklifin butin sekli gerekliliklere uygun oldugunu temin etmelidir. Bu
gereklilikleri karsilamayan mali teklifler reddedilebilir. Degerlendirme Raporunda bu reddin sebeplerine
gerekcelendirerek deginilmesi gerekmektedir.

Degerlendirme Komitesi, mali teklifleri kontrol eder ve herhangi bir matematiksel yanlis yapilmadigindan
emin olur. Matematiksel yanlislar, teklif veren tarafa herhangi bir ceza uygulanmaksizin duzeltilir. Teknik
degerlendirmeden sonra reddedilen katimcilarin mali tekliflerinin bulundugu zarflar kapal tutulur. Bu
zarflar ihale surecine iliskin diger belgelerle birlikte S6zlesme Makami tarafindan arsivienmelidir.

Ucret bazli hizmet alimi s6zlesmelerinde, sdzlesmenin toplam degeri, Ucretleri (istihdama iligkin genel
giderler dahil), kiglik harcamalari ve ihale dosyasinda belirtilen harcamalarin dogrulanmasini
kapsamaktadir. Toplam bedel s6zlesmelerde, yalnizca toplam s6zlesme degeri belirlenir. S6zlesmenin
toplam degeri, s6zlesmenin yapilabilecegi olasi en ylksek butceyle karsilastirilir. S6zlesmeye ayrilan
en yluksek butgeyi asan ihaleler elenir. Tlrk proje ortaklari i¢in: mali tekliflerin Avroya donistirilmesinde
kullanilacak déviz kuru, teklif verenlere yonelik talimatlarda belirtiimelidir. Aksi takdirde ihale usullnin
acildigi aydaki InforEuro déviz kuru uygulanmalidir.

Daha sonra, Degerlendirme Komitesi, farkli mali tekliflerin verdigi Gcretleri karsilastirir. Kigik
harcamalara iligkin hiikkim ve harcamalarin dogrulanmasi hilkkmu, ihale dosyasinda da belirtildigi (izere
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mali teklifler karsilastiriirken géz 6ninde bulundurulmaz. Toplam bedel so6zlesmelerde sézlesmenin
toplam bedeli mali dederlendirmenin temelini olusturur.

Toplamda en dustk toplam Ucreti + goétura Ucreti teklif eden teklif verene 100 puan verilir. Digerlerine
ise asagidaki formul kullanilarak puan verilir:

Mali puan = (toplamda en dusuk Ucretler + gétura Ucretler / toplam Ucretler + dusinulen teklifin gétura
Ucretleri) x 100.

Mali teklifleri degerlendirirken degerlendirme komitesi sadece toplam Ucretleri ve goétlrl Ucretleri
karsilastirir.

Ornek ihale Degerlendirme Ozeti: Mali Degerlendirme *

Olasi en yiiksek
Teklif veren 1 Teklif veren 2 Teklif veren 3
rakam

‘ Toplam Ucretler 951.322 € 1.060.452 €

Mali puan =

(toplamda en Teknik

diisik degerlendirmenin 951.322/1.060.452
ticretler/toplamda ardindan elendi 100 x100 = 89,71

gercek ticretler x

100)
* Yalnizca teknik degerlendirmede 75 ve (stii ortalama puan alan taraflara mali degerlendirme yapilir

Kisim 4: Yiiklenici seg¢imi

Teknik kalite ve fiyatin 80/20 oraninda karsilastiriimasiyla en uygun fiyat belirlenmektedir. Bu rakama
su sekilde ulasilir:

- Teknik tekliflere verilen puanlar 0,80 ile ¢arpilir,
- Mali tekliflere verilen puanlar 0,20 ile ¢arpilir

Ornek ihale Degerlendirme Ozeti: Genel Degerlendirme

!\\H Tekit veren 3
‘ 99,22 x 0,80 = 79,38 100,00 x 0,80 = 80,00
‘ Teknik degerlendirmenin 100,00 x 0,20= 20,00 89,71x 0,20 =17,94
‘ ardindan elendi 79,38 +20,00= 99,38 80,00 + 17,94 = 97,94
|_Son sralama _| 1 2

En fazla puan alan ihalenin belirlenmesi igin teknik ve mali puanlar toplanir ( 6rn. en uygun fiyatli olan).
Hesaplamalari yukarida verilen formillere harfiyen uyarak yapmak gereklidir. Degerlendirme
Komitesinin tavsiyesi, ihaleyi, s6z konusu tarafin eleme ve tercih kriterlerine uygunlugunu ispatlayan
belgelerinin dogrulanmis ve onaylanmis olmasi kaydiyla, toplamda en yiiksek puana ulasan teklifin

kazanmasi yénundedir.
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Tedarik ve insaat s6zlesmelerinde basitlestirilmis usiil:

Kisim 1: idari uygunluk

Degerlendirme Komitesi, ihaleleri ayrintili bir bigimde dederlendirmeden &nce, tekliflerin ihale
dosyasindaki temel gereklilikleri (6rn. idari uygunluk tablosu) karsilayip karsilamadigini kontrol eder.
Teklif, ihale dosyasindaki buttn kosullari, usulleri ve sartlan onlardan ¢ok ayriimadan ya da herhangi
bir kisitlama getirmeksizin karsiliyorsa uygun bulunur. Ayrilma ve kisitlama ile kastedilen, s6zlesmenin
kapsami, kalitesi ve performansini etkileyen, ihale dosyasindaki sartlarla arasinda buayudk farkliliklar
olan, S6zlesme Makaminin sdzlesme kapsamindaki haklarini veya teklif verenin yukumldldklerini
sinirlandiran ya da teklifleri uygun katilimcilar arasindaki rekabeti bozan unsurlardir.

Degerlendirme Raporunda tekliflerin idari uygunluguna dair kayit tutulmalidir.
Kisim 2: Teknik uygunluk

Tekliflerin ayrintili degerlendiriimesi idari uygunluk kontrollinden sonra yapilmaktadir ve Degerlendirme
Tablosuyla seklen uygun hale getirilmelidir. ihale dosyasindaki kriterler uygulanmali ve ayni sekilde
ihale dosyasinin i¢cindeki dederlendirme tablosu kullaniimalidir. Degerlendirme Komitesi veya liyeleri
hi¢bir kosulda ihale dosyasindaki tekliflere iligkin degerlendirme tablosunu degistirmemelidir.

Degerlendirmenin amaci, birbirine rakip tekliflerin tercih kriterlerini ve asgari teknik gerekililikleri
karsilayip karsilamadigini incelemektir. Tercih kriterlerine ve asgari teknik gerekliliklere uymayan
teklifler reddedilmelidir.

Mense kural: Tekliflerin timu, tedarik edilecek mallar ya da insaatta kullanilacak materyallere
iliskin PRAG 2.3.5’de ortaya konulmus gerekliliklere uygun olmalidir. Mallarin menseine iliskin herhangi
bir stiphe olmasi halinde, ek bilgi talep edilmelidir. Bu durumda, teklif verenin, eger mimkinse sézlesme
imzalanmadan 6nce, mense sehadetnamesi ya da diger resmi belgelerle mense ispatini ibraz etmesi
gerekmektedir. Menseinin belilenmesi igin s6z konusu Urinin nerede elde edildigini ya da nerede
uretildigini bilmek gerekir. Mense kuralina uymayan teklifler reddedilmelidir. Mense kurali ingaatta
kullanilacak alt yiklenici ekipmanlari icin gecerli degildir.

Alt yiiklenicilerin tabiiyeti: Degderlendirme Komitesi, bu asamada teknik tekliflerde belirtilen alt
yuklenicilerin Ulkeselligi kuralini (PRAG 2.3.1°de mevcuttur) ihlal etmediginden emin olmalidir.

Degerlendirme Komitesi, tekliflerin teknik uygunluguna, teklifleri ‘teknik agidan uygun ya da teknik
acidan uygun degil’ seklinde siniflandirmak suretiyle karar vermektedir.

Kisim 3: Mali tekliflerin degerlendirilmesi

Degerlendirme Komitesi, teknik degerlendirmenin ardindan mali tekliflerde herhangi bir matematiksel
yanlis olup olmadidini kontrol eder. Matematiksel yanhslar teklif veren tarafa herhangi bir ceza
uygulanmaksizin dizeltilir.

ihale tek béliimden olusmaktaysa, teknik uygunlugu saglayan en disiik teklif ihaleyi kazanir.

ihale birkag bélimden olusmaktaysa, her bélim icin yapilan mali teklifler karsilastinhir. Mali
degerlendirmede, teklif verenlerin nihai indirim yapip yapmayacagi da goéz éniinde bulundurularak, her
bir bélim igin en iyi mali teklif belirlenmelidir.

Ornek indirim uygulamasi: A Sirketi 1. ve 3. bélimleri kazanirsa %20'lik bir indirim uygulamayi, B Sirketi
U¢ bolimu de kazanirsa %10’luk bir indirim uygulamay: teklif etmekte; C Sirketi ise herhangi bir indirim
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teklifinde bulunmamaktadir.

indirimsiz
A $|rket| C Sirketi
swalama

BOLUM 1 C Sirketi

BOLUM 2 H Teklif vermemis 40 50 B Sirketi
BOLUM 3 H 60 70 55 C Sirketi

indirim uygulandiginda:

BOLUM 1

‘H Teklif vermemis 36 50
L soLoms | a8 63 55

Mumkun olan 3 kombinasyon:

1. Kombinasyon: 72 + 40 + 48 = 160
2. Kombinasyon: 72 + 36 + 63 =171

3. Kombinasyon: 70 + 50 + 55, ama 2. Béliim igin daha digtik bir fiyat teklifi oldugundan, ortaya su
sonug ¢ikiyor: 70 + 40 + 55 = 165

Soézlesme Makami 1. ve 3. Bélimde ihaleyi A sirketine, 2. Bolimde ise teklif verdigi ilk fiyattan otirt B
sirketine vermeli ve dolayisiyla 1. Kombinasyonu se¢gmelidir.

Kisim 4: Yiiklenici segimi

“Teknik agidan uygun” diye siniflandirilan en dusik teklifi veren katihmci basarili olur ve teklifi
s6zlesmenin olasi en yuksek bltcesine esit ya da bltgenin altindaysa, ihaleyi kazandi§i ilan edilmelidir.
Tirk proje ortaklari igin: mali tekliflerin Avroya donlstirilmesinde kullanilacak doéviz kuru, teklif
verenlere yonelik talimatlarda belirtiimelidir. Aksi takdirde ihale usultiniin agildigi aydaki InforEuro déviz
kuru uygulanmalhdir.

Anormal sekilde dustk tekliflerin olmasi halinde Degerlendirme Komitesi teklifin icerigi konusunda bilgi
talep edebilir. Tekliflerin anormal bir sekilde dustik olmasi halinde, S6zlesme Makami, teklifi yalnizca bu
sebepten o6turi reddetmeden 6nce, teklifin olusturulmasina iligskin temel unsurlarla ilgili ayrinti talep
etmeli ve taraflari geregince dinleyip aciklamalarini dikkate aldiktan sonra bu temel unsurlari
dogrulamalidir.

Anormal derecede disuk bir teklifin kabul ya da reddedilmesinin gerekgeleri Degerlendirme Raporunda
bulunmalidir.
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V. Degerlendirme Komitesinin Kararlari

Degerlendirme Komitesi, tartismalar sonucunda asagidaki tavsiyelerde bulunabilmektedir:

ihale
usulleri:

Hizmet alimi

sozlesmeleri

Tedarik ve
ingaat

Asagidaki katilimcilara ihalenin verilmesi

-Teklifi, sekli gereklilikler ve uygunluk
kriterleriyle ayni dogrultuda olan;
Teklifinin toplam blitcesi projenin olasi en
yliksek blitgesi kadar ya da altinda olan;
-Teklifi, ihale dosyasindaki asgari teknik
gereklilikleri karsgilayan; ve

En uygun fiyati  veren (yukaridaki
kosullarin hepsini yerine getiriyor olmasi

sartiyla).

Asagidaki gibi istisnai durumlarda ihale
usuliiniin iptali?

Tekliflerin higbiri ihale usuliiniin tercih/verilme
kriterlerini kargilamiyorsa;

Teknik degerlendirmede tekliflerden higbiri
asgari egigi gegcemediyse;

Alinan tekliflerin her birinde toplam fiyat
(tcretleri,  kiiglik  harcamalari, harcama
dogrulamalarini kapsayan)s6zlesmenin olasi

en ylksek miktarini asiyorsa.

-Teklifi, sekli gereklilikler ve uygunluk
kriterleriyle ayni dogrultuda olan;
Teklifinin toplam blitcesi projenin olasi en
yliksek blitcesi kadar ya da altinda olan;
-Teklifi, ihale dosyasindaki asgari teknik

Tekliflerin higbiri ihale usuliiniin tercih/verilme
kriterlerini kargilamiyorsa;

Alinan tekliflerin her birinde toplam fiyat
sézlesmenin olasi en yliksek miktarini

aslyorsa.

gereklilikleri karsilayan; ve
- En
kosullarin hepsini yerine getiriyor olmasi

sozlesmeleri

disiik fiyati  veren (yukaridaki

sartiyla).

Degerlendirme sureci (teknik ve mali degerlendirme) Degerlendirme Raporuna kaydedilir. Raporun
Degerlendirme Komitesi Baskani, Sekreteri ve puan veren bitin Uyeler tarafindan imzalanmasi
gerekmektedir.

VI. Bildirimler ve s6zlesmenin imzalanmasi

Degerlendirme sonuglari basarili ve basarisiz tekliflere bildirilir (resmi yazilar PRAG internet sitesinde
mevcuttur). Basarili olan teklifi veren taraf, S6zlesmenin imzalanmasi icin davet edilir. S6zlesmenin
formati ihale belgelerinde verilmistir.

SINIRLI USUL

ihale cagrilarina her ekonomik aktériin katilabilecedi ancak sadece tercih kriterlerine uyan adaylarin
teklif verebilecegdi sekilde sinirli oldugu usuldir. Sinirli usulde, Sézlesme Makami sinirli sayida adayi
ihaleye davet etmektedir.

Sinirli ihale usull, yalmzca hizmet alimi soézlesmelerinde ve istisnai durumlarda ingaat
sozlesmelerinde kullanilabilmektedir. Sinirli ihale usuliinde slire¢ iki adimdan olusur: Birinci adimda
niyet beyani daveti gikarilir. ikinci adimda ise ilk teklifler gézden gegirilir ve adaylarin bulundugu kisa
liste yapilir. Daha sonra, kisa listedeki adaylar tam tekliflerini vermek lizere davet edilir.

Ayrintil bilgi icin PRAG 3. 4 (hizmet alimi s6zlesmeleri) ve 5.4’e (insaat s6zlesmeleri) bakiniz.

2 Daha fazla bilgi igin litfen PRAG madde 2.4.13 “ihale slreglerinin iptali” agiklamasina bakiniz.
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ACIK IHALE USULU

Teklif cagrilari agiktir ve isteyen ekonomik birimler teklif verebilirler. Sire¢ tek adimdan olusmaktadir:
Ulusal veya uluslararasi diizeyde, tekliflerin verilmesi icin ihaleye davet yapilir. ihale ilaninin
yayinlanmasiyla, duyuru olabildigince kisiye ulasmis olur. ihalenin ulusal ya da uluslararasi agik ihale
usullt olmasina bagli olarak, ihale ilani asagidaki sekillerde yayinlanir: Agik ihale usulii ile hizmet alimi
ve ingaat s6zlesmelerinde uygulanabilir.

Ayrintil bilgi icin PRAG 4.3.1 ve 4.4 (hizmet alimi s6zlesmeleri) ile 5.3 ve 5.5’e (ingsaat s6zlesmeleri)
bakiniz.

IHALE YAYINLARI

Yararlanicilar rekabete dayali ihaleye en genis kapsamli katihmi ve gerekli seffafligi saglamak
zorundadir.

ihale usuliiniin tiriine bagl olarak asagida belirtilen belgelerin yayinlanmasi gereklidir:

- Basitlestirilmis usuller igin: Tamamlanan ihale dosyas! ve ihale duyurusu Programin internet
sitesinde ve hibe yararlanicisinin internet sitesinde (S6zlesme Makami sifatiyla) yayinlanmalidir.

- Tedarik / ingaat islerine yonelik yerel acik ihale usulleri igin: Tiim ihale dosyasi, ihale duyurusu
(PRAG Ek C2 ya da D2), Ozet ihale duyurusu (PRAG Ek C3 ya da D3) ve ihale sonucu duyurusu
(PRAG Ek C9b ya da D9b) 6zellikle Programin internet sitesi ve hibe yararlanicisinin internet sitesi
(S6zlesme Makami sifatiyla) basta olmak Uzere tim uygun ortamlarda yayinlanmalidir. Buna ek
olarak Ozet Ihale duyurusu, projenin ylritildigi Ulkenin resmi gazetesi ya da esdeger yayin
organlarinda yayinlanmalidir.

- Tedarik / ingaat iglerine yonelik uluslararasi agik ihale usulleri ya da hizmet iglerine yonelik
Uluslararasi sinirh usuller igin: Tim ihale dosyasi, On bilgi bildirimi (PRAG Ek B1, C1 ve D1),
Ihale duyurusu (PRAG Ek B2a, C2 ya da D2), Kisa liste bildirimi® (PRAG Ek B6) ve uluslararasi
cagrili ihale sonucu duyurusu (PRAG Ek B14a, C9a ya da D9a) 6zellikle Programin internet sitesi
ve hibe yararlanicisinin internet sitesi (S6zlesme Makami sifatiyla) basta olmak lzere tim uygun
ortamlarda yayinlanmalidir.

- Birlik butgesi icin mali kurallara iliskin olarak (EU) Sayi 1296/2013, (EU) Sayi 1301/2013, (EU)
Sayi 1303/2013, (EU) Sayi 1304/2013, (EU) Sayi 1309/2013, (EU) Sayi 1316/2013, (EU) Sayi
223/2014, (EU) Sayi 283/2014 tuzuklerini ve 541/2014/EU sayili karar dizelten Avrupa
Parlamentosu ve Konseyinin (EU/Euratom) 2018/1046 sayil tizigi madde 160’a en Ust
diizeyde uyum saglanmasi amaciyla, yararlanici seffaflik dahil pek ¢ok araci kullanmalidir.

- Tumiilgili duyurular, ortak tlkenin resmi gazetesi veya esit nitelikteki yayin organlari ile Program
internet sitesi ve yararlanicinin (s6zlesme makami roli dogrultusunda) internet sitesinde
yayinlanmalidir.

- Varsa SSS / Agiklamalar, Iptal bildirimi (PRAG Ek A5a) ve Diizeltme bildirimi (PRAG Ek A5b)
Ozellikle Programin internet sitesi ve hibe yararlanicisinin internet sitesi (S6zlesme Makami
sifatiyla) basta olmak Uizere tiim uygun ortamlarda yayinlanmalidir. Buna ek olarak uluslararasi agik

8 Uluslararasi sinirli ihale usulleriyle ilgili olarak.
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ihale usuliinde Avrupa Birligi Resmi Gazetesinin (OJEU) internet sitesinin yonetimin gerekli tuttugu
belge formlari kullaniimahdir.

Satin alma yayinlarina yonelik gereklilikler agsagidaki sekilde 6zetlenebilir:

Yayinlandigi yer:

=1 kL
2 Yararlanicinin | Resmi gazete
= : o . Programin
prd internet sitesi | ya da esdeger | . .
) Internet sitesi
I yayin organlari
E
E S .
:'u;n § Ihale duyurusu v v
= o (PRAG Ek B2a/ C2/ D2)
N -
@
- . Ihale duyurusu v v
o O (PRAG Ek C2)
| & © ” :
PRl Ozet ihale duyurusu v v v
s SSE=l (PRAG Ek C3)
I - '
H e o ihale sonucu duyurusu v v
. (PRAG Ek C9b)
H £ o ihale duyurusu v v
| = 2 (PRAG Ek D2)
o T Ozet ihale duyurusu v v v
= (PRAG Ek D3)
i g o) -
g S Ihale sonucu duyurusu v v
. (PRAG Ek D9b)
H I On big bildiii v v v
R (PRAG Ek C1)
| & 5 T |
= § E Ihale duyurusu v v v
8 3 5 (PRAG Ek C2)
L = i
= B Ihale sonucu duyurusu v v v
(PRAG Ek C9b)
X On bilgi bildirimi
. 9 v v v
2 © (PRAG Ek D1)
T ® .
% g =8 |hale duyurusu v v v
I Bl (PRAG Ek D2)
> 3 ihale sonucu duyurusu
g2 v v v
(PRAG Ek D9b)
c On bilgi bildirimi
S _ 9 v v v
s BN (PRAG Ek B1)
5 5 2
9 «© < [
@ E = Ihale duyurusu v v v
*g @ g (PRAG Ek B2a)
SRR Kisa liste bildirimi
3 v v v
(PRAG Ek B6)
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ihale sonucu duyurusu v v v
| (PRAG EK B14a)
H c H Ihale dosyasi v v v
B sss / Acikiamalar - varsa v
| s
3 Diizeltme bildirimi - varsa v v v
BRI (PRAG Ek A5b)
5 iptal bildirimi - varsa v v v v
(PRAG Ek A5a)

Yayinlarin son tarihleri konusunda ayrintili bilgi icin PRAG Ek A11e "Kurallar yayin" bdlimine
basvurunuz.

ilgili ihale usulii tirtine bagli olarak yayinlanacak tim belgelere, taranmis resmi kapak yazisi eslik etmeli
ve bu belge Yararlanici Portali araciligiyla OS'ye gonderilmelidir. Elektronik belgeler ve kapak yazisi
her ihale usulli kapsaminda Sézlesme makaminin (Ana Yararlanici ya da Proje ortagi) resmi temsilcisi
tarafindan gonderilmelidir. Belgelerin gerekli yayin tarihinde en az 5 giin 6nce OS'ye ulasmis olmasi
gereklidir. Programin internet sitesi ve diger ortamlarda es zamanl yayini saglamak igin yararlanicilarin
kapak yazisinda gereken yayin tarihini, irtibat elektronik postasini ve diger spesifik bilgileri belirtmeleri
gerekir. Yararlanicilar igin, Programin internet sitesinde yayin tarihine iligkin teyit, kapak yazisinda ifade
edilen irtibat elektronik postasina génderilecektir.

OS, yayin referans numaralari yayinlamayacak, ama Yararlanicilar tarafindan &nerilen referans
numaralarini (istege goére secilen formatta) uygulayacaktir. Uluslararasi ihaleler igin OJEU tarafinda
verilen referans numaralari yayindan sonra temin edildigi icin, OS her iki numaranin (Yararlanicilar
tarafindan ve OJEU tarafindan verilen) degerlendirme, sézlesme ve bildirim strecinde kullaniimasini
Onerir.

Programin internet sitesinde yayinlanma islemi OS tarafindan gerceklestirimektedir. TUm yayinlara
sitenin "Kamuya Acik ihaleler" bolimiinden erisilebilir.

Yararlanicilar, Programin internet sitesinde yayinlanan ihale belgelerinin icerik ve
kalitesinin yani sira diger ortamlarda (OJEU'nun internet sitesi, Yararlanicinin
internet sitesi ve/veya ortak lilkenin resmi gazete yada esdeger yayin organi) es
zamanli yayinin saglanmasi konusunda yegane sorumluluga sahiptir.

Yararlanicilar, 6zellikle belge sablonlari ve yayin son tarihlerine iliskin olanlar basta olmak Uzere
PRAG'da ve isbu Kilavuzda 6ngorilen diger tim gerekliliklere riayet etmelidir.

4.4. Sozlesmelerin degistiriimesi
Proje kapsaminda uygulanacak ihale usulleri kullanilarak sonuglandirilan sézlesmelerde, uygulama
asamasinda degisiklik yapilmasi gerekebilir. Degisiklik sureci, istisnai durumlarda baglatiimahdir.
Sozlesmedeki degisiklikler agsagidaki yollarla yapilr.

e idari bir kararla ya da
o soOzlesmeye iligkin bir zeyilnameyle.

Sozlesmede yapilacak blylk degisiklikler, zeyilnameyle yapiimalidir. Bu zeyilname, sozlesme
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taraflarinca imzalanmalidir. Zeyilname ya da idari kararin amaci, ilk sézlesmede deginilen projeyle
yakindan iligkili olmalidir.

Degisiklik tiru

Zeyil I | idari kararl |
& navn.1e.y ? yaptian ari kararla yapilan Kabul edilemez degisiklikler
| degisiklikler ___

Sozlesme suresindeki degisiklikler | Adres degisiklikleri Faallyet sonrasi degisiklikler

Proje  ekibindeki  degisiklikler | Banka hesabi degisiklikleri | Projenin tamamlanmasi igin olasi
(hizmet alimi s6zlesmelerinde en uzun sdreyi agan icra
uzmanlar) dénemindeki degisiklikler

insaat isleri kapsaminda (insaat sdzlesmeleri igin) teslim edilmis mal/ekipmanda (tedarik
sGzlesmeleri igin) ve proje kapsami ve hedeflerinde (hizmet alimi s6zlesmeleri igin) dnemli
degisikliklere yol agan degisiklikler kabul edilmez. Geriye doniik ekler kabul edilmez.

Soézlesmede degisiklik talebi S6zlesme Makami (Yararlanici) tarafindan hemen kabul edilmemelidir. Bir
so6zlesmeyi degistirebilmek icin hakli sebepler aranmalidir. S6zlesme Makami (Yararlanici) gésterilen
sebepleri incelemeli ve ispati olmayan ya da yetersiz olan talepleri reddetmelidir. S6zlesmeler yalnizca
projenin icra doneminde degistirilebilir. Ayrintili bilgi icin IGtfen PRAG Madde 2.11’e bakiniz.

4.5. Mense kuralinin istisnalari
Satin alma s6zlesmesi uyarinca satin alinan mallarin timunin (mal ve materyaller) mensei AB Ulkeleri
ya da PRAG Ek A2b geregince uygun bir lke olmahdir. Ulkesellik ve mense kurallari konusunda ayrintili
bilgi igin litfen PIM Madde 4.1 Temel kurallar bolimine basvurunuz.

PRAG Madde 2.3.9 “Ulkesellik ve mense kurallarinin istisnalari” bélimiine gére, mense kuralinin bazi
hallerde istisnasi olabilir.

Yararlanicilar, menge kurali istisnasi talebini vermeden 6nce genis kapsamh bir sekilde tedarikgileri
arastirmalidir. “Tedarikgi” tliccar-uretici ya da Ureticinin resmi temsilcisi veya ilgili ekipmanin aracisi
olarak goruldigu igin, bu inceleme genis kapsamli olmali, bir analiz gibi dustnilmeli ve yalnizca
yerel/bolgesel tedarikgilere odaklanilmamalidir. incelemenin sonucunda yararlanicilar, menge kurali
istisnasi talebiyle birlikte biri Ulke icinde olmak Uzere en az U¢ tedarikginin resmi cevaplarinin oldugu

yazismalari ibraz etmelidir. Sekli inceleme ve ilgili cevaplarda eksiklik, mense kural istisna talebinin
kabul edilmesi icin yukarida bahsedilen kosullar yerine getirilmemesine sebep olur.

Yonetim Makami (MA), mense kuralinin istisnasi olup olmayacagina, ihale usulii
baslamadan 6nce, duruma gore karar verir. S6zlesmenin imzalanmasinin éncesinde
bir ihale yapildiysa, istisna, ihale bildiriminde (yayinlanmissa) yer almalidir. Boyle bir
durumda, gerekgelendirme belirtiimediyse, istisna yalnizca bir tlkenin degil; butin ulke
mengeileri icin gecerli olabilecektir.

istisna bagvurusu sebepleri:
1. Mallarin bulunmamasi

Belirli mesleki ekipmanlarin AB ve diger uygun ulkelerde mevcut olmamasi dne surllerek yapilan bir
satin alma ispatlanmalidir. Yararlanicilar potansiyel tedarikgilerle iletisime gegerek mallarin menge
kuralina uygun yerlerde mevcut olmadidina dair yazil teyit almalhdir. Mallarin olmamasi sebebiyle
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menge kurali istisnasinin kabull igin, Ana Yararlanici asagidakilerle birlikte mense kurali istisnasi
talebini (PIM Ek 13) ibraz etmelidir:

istisnay! uygulama sebepleri;

ilgili tarafin agiklamasi;

Belgeler ve ilgili diger bilgiler;

S8z konusu mallarin uygun Ulkelerde Uretiimedigini ispatlayan piyasa arastirmasi;

Uygun Ulkelerde Uretilen s6z konusu mallarin tedarikgilerden talep edildigine dair resmi belge;

Uygun Ulkelerde Uretilmis talep edilen mallarin piyasada bulunmadigina dair tedarikgilerden
gelen cevap (en az Ui¢ resmi cevap);

Menge AB ve diger uygun Ulkeler olan benzer ekipmanla uyumlu olmadigina dair ispat.

Il. Olagantistii aciliyet sebepleri

"OlaganuUstu aciliyet" ve "0ngoérilemeyen olaylar" yalnizca dis etkenler s6z konusuysa gegerlidir. Bu dis
etkenler gergekten dngériilemez olmaldir (6rn. dogal felaketler). Ornegin, sik sik arkeolojik bulgulara
rastlanan antik sehirlerde insaat ¢calismalari yapilirken, arkeolojik bulgulara rastlanmasi 6ngériilemeyen
olay olarak degerlendirilemez. i¢ etkenler, genelde dngériilemeyen olaganiistii aciliyet gerektiren olaylar
olarak gorilmez. Ornegin, sézlesme makaminin satin alma usuliinii cok gec baslatmasi ve proje
suresinin doluyor olmasi i¢ etkenlerdendir ve bahsedilen 6zelliklere uymaz. Olaganusti aciliyet, mense
kuralinin istisnalarinda ¢ogunlukla 6n planda degildir. Olaganisti aciliyet sebebiyle mense kuralinin
istisnasinin kabull icin, Ana Yararlanici asagidakilerle birlikte mense kurali istisnasi talebini (PIM Ek
13) ibraz etmelidir:

istisnay! uygulama sebepleri;

ilgili tarafin aciklamasi;

Belgeler ve ilgili diger bilgiler;

Olaganustu aciliyetin yeterli ve gerekgeli sebepleri, vb.

lll. imkansiz ya da Cok Zor Olan Bir Projenin Icrasi

ilkesel olarak, mense kuralinin uygulanmasi projenin uygulanmasini imkansiz ya da asiri derecede zor
hale getirmemelidir. Ornekler:

Bazen projenin uygulanmasi icin belirli profesyonel bir ekipman gerekir. Ornegin, hidrolojik,
jeolojik 6lgiim aletleri vb. ekipmanlar genellikle istenilen mensede mevcut olmaz;

Ornegin, hizmet ya da ekipmanin ilgili Glkelerde bulunmasi, ama fiyatinin agir yiiksek olmasi
(AB Uyesi olmayan Ulkeye nazaran) proje hedeflerine ulasma olasiligini dogrudan tehlikeye atar
ve bu durumda projenin icrasi gok zorlasir. Buradan, uygun fiyat, etkili ve orantili olma gibi genel
ilkelerin de dusunulmesi gerektigi anlasiimaktadir. Uygulama sirasinda biit¢e planlamasina
iliskin 6ngoérilemeyen durumlari ispatlamak (zere yararlanici tarafindan yeterli yazih kanit ya
da uzman tavsiyesi beyan edilmelidir.

Projenin gerceklesmesinin imkansiz ya da asirn derecede zor olmasi sebebiyle menge kuralinin
istisnasinin kabull icin, Ana Yararlanici asagidakilerle birlikte mense kurali istisnasi talebini (PIM Ek
13) ibraz etmelidir:
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istisnay! uygulama sebepleri;

e llgili tarafin agiklamasi;

o Belgeler ve ilgili diger bilgiler;

e S0dz konusu mallarin uygun ulkelerde Uretilmedigini ispatlayan piyasa arastirmasi;

o Uygun Ulkelerde Uretilen s6z konusu mallarin tedarikcilerden talep edildigine dair resmi belge;

e Uygun Ulkelerde Uretilmis talep edilen mallarin piyasada bulunmadidina dair tedarikgilerden
gelen cevap (en az Ui¢ resmi cevap);

e Internet arastirmasi (daha kiiglik miktarlardaki sézlesmelerde);

e Mensei AB ve diger uygun ulkeler olan benzer ekipmanla uyumlu olmamasi;

e Uygulama sirasinda éngoériulemeyen durumlarin, vb. ortaya ¢iktigina dair yazili kanit
Mense kurali istisnasi talebinin onaylanmasi usulii

istisna usulli, mense kurali istisnasi talebinin (PIM Ek 13) gerekli belgelerle birlikte verilmesiyle baglar.
Her durumda talebin, Ana Yararlanici tarafindan (eger istisnayl Proje ortadi istiyorsa talebin Ana
Yararlanici araciligiyla verilmesi gereklidir) imzalanmasi ve Yararlanici Portali araciliiyla Ortak
Sekretaryaya (OS) gonderilmesi gereklidir. OS, 5 is gunu igerisinde istisnanin gerekliligini ispatlayan
batin destekleyici belgelerin uygunlugunu kontrol etmek suretiyle talebi degerlendirmelidir. Eksik
belgelerin olmasi halinde OS, Ana Yararlaniciya bir duyuru géndererek, bu belge eline ulastiktan sonraki
5 gunigerisinde ilgili belgeleri gdndermesi gerektigini bildirmelidir. OS, kontrollerini tamamladiktan sonra
batin belgeleri kontrol listesiyle birlikte MA’ya teslim etmelidir. Daha sonra, uzmanlar istisna talebine
dair belgeleri 5 is guniu iginde incelemeli ve gerekgeli kararini énermelidir. Yapilan kontrol ve
degerlendirmelere dayanilarak, mense kurali istisna talebinin onaylanmasina ya da reddedilmesine
iliskin karar, taslak halinde hazilanmali ve ardindan onayini almak lUzere MA Baskanina teslim
edilmelidir. Duruma gore yapilan incelemelere dayanarak MA istisna talebinin onayina karar verir ve bu
karar sadece belirli durum igin sinirli bir stire gegerli olur.

istisna usulli, yalnizca belirli profesyonel ekipmanlarin tedarik edilmesi s6z konusu oldugunda ve
yukarida belirtilen kosullar saglandiginda yurutulur.

Yazicl, bilgisayar, faks, telefon, GPS aygiti gibi her giin kullanilan ekipmanlarin mevcut
olmamasi, projenin uygulanmasi igin 6nemli bir engel teskil etememektedir.

Ayni  sekilde birim fiyatin ¢ok yiiksek olmasi da istisna sebebi olarak
diigiiniilmemelidir. Yararlanicilar, ekipman tedariki konusundaki PRAG kurallarina
halihazirda asina olmalidir.

5. DEVLET YARDIMI VE KUCUK MiKTARLI YARDIM (DE MINIMIS

HUKUMLERI

5.1. Temel kurallar
Devlet yardimi, bir Uye Devlet tarafindan ya da devlet kaynaklari araciligiyla belli tesebbiisleri ya da
belli mallarin Uretimini yedlemek suretiyle rekabeti bozan ya da bozma tehdidinde bulunan bir bicimde
verilen ve dolayisiyla Uye Devletler arasindaki ticareti etkileyen yardimdir. Interreg-IPA Bulgaristan-
Turkiye SOI Programi kapsaminda herhangi bir devlet yardimi saglanmamaktadir. Program tarafindan
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ekonomik 6zelligi olan faaliyetlere yonelik tesebbislere verilen kamu destegi, kiigik miktarli yardim (de
minimis)kurall uyarinca saglanmaktadir. Buna gére tesebbusler, de minimis kurali yarinca yardimin
verilis tarihinden tg¢ mali yil iginde toplam 200,000 Avroyu asan devlet yardimi almamiglarsa hibe
alacaktir.

Devlet yardimlari konusundaki Program Hukdmleri, Bagvuru Rehberi Ek 2’de ve Hibe s6zlesmesinin 6.
Maddesinde agiklanmistir.

Projenin yasam dongulsu sirasinda Bulgaristan'da bulunan proje ortaklari, tim faaliyetlerin rekabet ve
devlet yardimi konusundaki ilgili ulusal mevzuata uygun sekilde uygulanmasini temin etmek zorundadir.
Bu amagla Ana Yararlanici ve proje ortaklari bir iktisadi isletmeye ekonomik avantaj saglayabilecek
faaliyetlerin ve proje ¢ikti ve sonuclarinin kamuya acikligini ve seffafligini saglayacaktir.

Onemli!

Proje faaliyetleri bakimindan tim yararlanicilar, devlet yardimi alicisinin, normal piyasa
kosullarinda almayacag bir avantaji proje araciligiyla alan herhangi bir tesebbis (gercek ya
da tuzel kisi) olabileceg@ini unutmamaldir. Buna gore devlet yardimina iliskin kurallar, ister
proje ortaklari ya da UglncU sahislar olarak katilsinlar (dolayli yardim) isterse projeden
menfaat elde etsinler (egitim, seminer, atélye calismalari, vb. gibi proje faaliyetlerine

katihmcilar gibi) tim tesebbUsler agisindan gecerlidir.

Egder operasyonun uygulama doénemi sirasinda belli tesebbusleri yedleyen rekabeti bozucu bir durum
ortaya c¢ikarsa Ana Yararlanici vakit gegirmeksizin MA'ya bildirimde bulunacaktir.

Yukarida bahsi gegen sartlara riayet edilmesi, sadece s6zlesme éncesi asamada degil, ayni zamanda
projelerin tim uygulama dénemi sirasinda her seviyedeki Program otoriteleri (ilk seviye kontrolérleri,
OS ve MA) tarafinda yakindan dogrulanir / izlenir. Projelerin uygulama dénemi sirasindaki kontrolin
amacl, proje gelistirmenin mevcut asamasinda devlet yardimina yonelik olabilecek herhangi bir
potansiyel durumu tespit etmektir. Kontroller, ilk seviye kontrolorleri ve OS tarafinda yapilacaktir ve
bdyle bir durumun tespit edilmesi halinde bu husus kontrolérler tarafinda ¢ikarilan ilgili kontrol listelerine
yansitilacak ve vakit gegiriimeksizin MA'ya bildirilecektir.

Program otoritelerinin, Ana Yararlanici ya da herhangi bir proje ortaginin devlet yardimi konusunda
yanlis beyanda bulundugunu tespit ederse MA'nin hibe s6zlesmesini kismen ya da tamamen feshetme
ve halihazirda 6denmis tutarlarin geri 6denmesini talep etme hakki vardir.

Tuarkiye Cumhuriyeti topraklarinda bulunan ortaklar, devlet yardimina iligkin ilgili ulusal diizenlemelere
uyacaktir.

5.2. Uglincii sahislar igin de minimis yardimi
Bazi projelerde belirli faaliyet ya da faaliyetlerinde uygulanmasina yonelik olarak de minimis yardimi
seklinde belli miktarda hibe verilebilir ve bu hibe girisimlere ekonomik avantaj (menfaat) saglayabilir.

Hibenin bir kisminin belirli bir faaliyetin uygulanmasina yénelik de minimis yardimi seklinde verilmesi,
ama ortagin, yardimin nihai kullanici olmamasi, yani bu faaliyetin uygulanmasinin Gg¢linci sahislara
(proje hedef gruplari ve/veya proje faaliyetlerine katilimcilar) avantaj saglamasi halinde ilgili ortak uygun
bir sekilde tekabll eden fonlarin her bir tesebbis tarafindan kullanimi resmilestirmelidir (s6z gelimi bir
beyanin imzalanmasi, yararlanici ile nihai kullanici arasinda anlagsma imzalanmasi, vb.).

Bu belge en azindan tesebblsiin (gercek ya da tiizel kisi) adi ve ulusal tanimlama numarasi, Ulusal
istatistik Kurumunun 2008 ekonomik faaliyetlerinin ulusal siniflandirmasi uyarinca sektér, bdlim, grup
ve sirasi, yardimin tam miktari ve yardimin verildidi tarihi icermelidir.
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Uglincii sahislari temsil eden tesebbiisler, de minimis kurali yarinca yardimin verilis tarihinden
U¢ mali yil icinde toplam 200,000 Avroyu asan devlet yardimi almamiglarsa proje kapsaminda
de minimis yardimi alabilecektir. Bu gereklilige riayet, bir beyan ile ve De minimis sicilinde
yapilabilir: http://minimis.minfin.bg/.

Onemli!

Ana Yararlanicilar, yardimin nihai kullanicisi olan herhangi bir tesebbis hakkinda, en geg ilgili tesebblis
tarafinda yardiminda alinmasina iliskin resmi belgenin imzalandidi tarihi takip eden gun vakit
gecirmeksizin Yonetim Makamina resmi bildirimde bulunmak zorundadir. Bu bildirim en azindan
tesebblslin (gercek ya da tlzel kisi) adi ve ulusal tanimlama numarasi, yardiminda tam miktari,
yardimin verildigi tarih ve yardimin alinmasina iligkin belgenin kopyasini icermelidir.

6. RAPORLAMA

Ana Yararlanici, projenin zaman planina bagl olarak 3 aydan daha kisa ya da daha uzun olabilen son
rapor dénemi hari¢ ¢ aylik donemlerde proje uygulamasinin ilerlemesini elektronik olarak rapor
edecektir.

ilk raporlama dénemi, Hibe Sdzlesmesi'nin 2. maddesinde belirtildigi lzere projenin uygulama
déneminin baslangi¢ tarihiyle baslamis olur. Son raporlama dénemi ise her zaman projenin bitis
tarihinde sona ermektedir.

Ornek: Eger Hibe Sézlesmesi 22.07.2019 tarihinde imzalanmissa ve 10 aylik bir projenin proje
uygulama déneminin birinci glinii 23.07.2019 ise proje uygulamasinin birinci ¢eyregi 23.07.2019 -
22.10.2019 ve son rapor dénemi (bu durumda 3 aydan az olan) 23.04.2020 - 22.05.2020 olmalidir.

Proje ilerleme Raporu (PPR) (Ek 3) ilgili rapor déneminde tiim proje ortaklari tarafindan uygulanan
proje faaliyetlerinin ilerlemesi ve faaliyetlerin ciktilarina erisim seviyesi hakkinda bilgi verecektir. Buna
ek olarak, Proje ilerleme Raporunda ihale usulleri, gériiniirlik élgileri ve proje degisiklikleri de kisaca
aciklanacaktir.

Proje ilerleme Raporunun Yararlanici Portalindaki elektronik versiyonu Ana Yararlanici tarafindan (tim
proje ortaklarinin verdigi bilgiler kullanilarak) online olarak doldurulacaktir. Doldurulan rapor c¢ikti
alindiktan sonra imzalanarak taratiimali ve taratilmis hali sisteme ylklenerek OS’nin onayina
sunulmaldir. Faaliyetlerin ilerlemesi sadece ilgili rapor dénemini kapsamaktadir. Onceki rapor
doénemi icin (Ana Yararlanici tarafindan bildirilen ve OS tarafindan onaylanan) bilgiler otomatik olarak
dahil edilecektir.

OS, Yararlanici Portalinda olusturulan ilerleme raporunun sadece ¢ikti alinip
imzalanmis versiyonunu dikkate alir ve onaylar. Uygulama Rehberinin Ek 3’Unin
doldurulmug Excel versiyonu, Portalda olusturulan versiyonundaki bilgilerle uyugsa bile
onay icin kabul edilmemektedir.

Onemli!

Ana Yararlanici, proje uygulama surecinin baglangicinda projenin Baslangi¢ Uyumluluk Kontrol Listesini
(Initial Compatibility Check Sheet), Programin Stratejik Cevresel Etki Degderlendirmesi (Strategic
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Environmental Assessment of the Programme) ile birlikte doldurarak teslim etmelidir. Uyumluluk Kontrol
Listesinde saglanan bilgiler, 6ngdrilen proje faaliyetlerinin “hava ve iklim; biyogesitlilik, hayvanlar ve
bitkiler; su; toprak; nifus ve insan sagligi; kiltirel/dogal miras ve gevre dizenlemesi” gibi alti cevre
konusuna iligkin gevresel etki sonuglarinin olup olmadigini belirtmelidir. Uyumluluk Kontrol Listesi, Ana
Yararlanici tarafindan proje uygulamasinin her bir takvim yili igin yillik olarak tekrar teslim edilmelidir.
Proje uygulamasinin gevre Uzerindeki genel etkisini degerlendirmeyi amaclayan Nihai Uyumluluk
Kontrol Listesi ise Nihai ilerleme Raporu ile birlikte sunulmalidir. Uyumluluk Kontrol Listesi OS tarafindan
Ana Yararlaniciya génderilecektir.

Proje kapsamindaki tedarik usulleri ve sdzlesmelerine iliskin belgeler Yararlanici Portalindaki ilgili
bdélimlere ylklenmelidir. Faaliyetlerin uygulandigina dair belgesel kanitlar(litfen 6.2 bdélimuindeki
dogrulama kaynaklarina bakiniz ) proje ilerleme raporuna eklenmelidir.

Proje faaliyetlerinin uygulanmasindan kaynaklanan ¢iktilarin Proje ilerleme
Raporunda bildiriimesi (Ek 3, boliim 2.1) Nihai Proje ilerleme Raporunda (Ek 3,
bolim 3.1) bildirilecek Cikti Gostergesi / Gostergelerininin gergeklestiriimesinden
farkhdir.

Ana Yararlanici, Proje ilerleme Raporunu Programin internet sitesinin Yararlanici
Portalini kullanarak OS'ye vermek zorundadir. Ara ii¢ aylhk Proje ilerleme
Raporlarinin verilmesinin son tarihi, ilgili raporlama déneminin bitig tarihinden
itibaren 10 (on) is glinlidiir. Ana Yararlanicilar, gerekli raporlarin teslim
edilmemesinin, MA tarafindan Hibe Soézlesmesinin sonlandiriimasina neden
olabilecegini hatirdan gikarmamalidir.

Onemli!

Ara Proje ilerleme Raporu lizerinde yiiriitilecek kontrol ve onay islemleri, raporun LP tarafindan OS' ye
verilmesini takip eden 30 is gunu igcinde yapilacaktir. Herhangi bir hata durumunda OS, raporu diizeltme
icin LP’ye geri gdnderir. Proje ilerleme Raporuna iliskin yanitlarin / gerekli belge ya da agiklamalarinin
LP tarafindan OS' ye sunulmasinin son tarihi 10 is ginidir. Ara Proje ileleme Raporunun
onaylanmasini takip eden 5 is guinu iginde LP'ye usuliine uygun olarak bildirimde bulunulacaktir.

Nihai Proje ilerleme Raporu (FPPR) proje uygulamasinin sona ermesini takip eden
20 (yirmi) is gunii icinde verilmeli ve proje uygulamasinin tim doénemini
) kapsamalidir. Projenin Program Cikti Gostergesini / Gostergelerine katkisi, sinir
Onemlil " &t0si 5zelligi, yatay konular vb. hakkindaki bilgiler LP tarafindan sadece Nihai Proje
ilerleme Raporunda bildirilecektir.

Nihai Proje Iileleme Raporu {zerinde vyiritilecek kontrol ve onay islemleri, nihai saha
ziyareti/ziyaretlerinin kontrol listelerinin i¢ kisimlarinin tamamlanmasini takip eden 15 (on bes) is giinu
icinde yapilacaktir. Herhangi bir hata durumunda, OS, raporu diizeltme igin LP’ye geri gonderir. Nihai
Proje ilerleme Raporuna iliskin yanitlarin/gerekli belge ya da agiklamalarinin LP tarafindan OS’ye
sunulmasinin son tarihi 10 is giiniidiir. Nihai ilerleme Raporunun onaylanmasini takip eden 3 is giinii
icinde LP’ye usulliine uygun olarak bildirimde bulunulacaktir.
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Nihai Proje ilerleme Raporuyla birlikte LP, ulasilan hedefler, uygulanan faaliyetler ve projeyle elde edilen
sonuglar hakkinda kisa bir degerlendirmeyi Nihai Proje Ozeti belgesinde (Ek 3.1) proje uygulama
dénemine ait jpeg formatindaki iyi kalitedeki fotograflarla birlikte sunmalidir. Bu bilgiler MA / NA / OS
tarafindan projenin tanitiminda kullanilacaktir.

Raporlama dili ingilizcedir. Proje ilerleme Raporu (Nihai Proje ilerleme Raporu) ve

Onemli! .. .
femt Nihai Proje Ozeti Ingilizce hazirlanmalidir.

6.1. Proje ilerleme Raporunun igerigi
» Ana Veriler

Bu bdlimde, proje hakkinda referans numarasi, proje basligi, raporlama dénemi, LP adi, iletisim bilgileri,
vb. idari bilgiler bulunmaktadir. Proje ilerleme Raporunda ayni zamanda ilgili ilerleme raporu ve
eklerinde yer alan bilgilerin proje uygulamasini ve mevcut durumunu dogru bigimde yansittigina dair bir
LP beyani yer almaktadir.

» Faaliyet Raporu

LP'nin ilgili raporlama doneminde gercgeklestirilen faaliyetler ile halen devam eden faaliyetler ve proje
hedef ve ciktilarinin basariya ulasma derecesi hakkinda genel bir bilgi vermesi, bitln ortaklarin katihm
derecesine iligkin rapor sunmasi ve dénem iginde karsilasilan baslica sorunlari anlatmasi talep edilir.
Faaliyet raporu, projenin basarilarini gésteren bir ara¢ olarak énemlidir. Ayrica, onaylanmis Basvuru
Formunda belirtildigi bicimde projenin is planinin/zaman gizelgesi uygulanmasinda kaydettigi ilerlemeyi
de dogrulamaktadir. Faaliyet raporu asagidaki bolimlerden olusmaktadir:

- Proje faaliyetlerinin 6zeti - Ana Yararlanicilarin ilgili raporlama dénemi boyunca tamamlanmis
ve devam eden faaliyetlerle elde edilen c¢iktilara iliskin genel bir bilgi sunmalari talep edilir (6nceki
raporlama dénemine iligkin bilgiler otomatik olarak dahil edilecektir). Ayni zamanda, Ana Yararlanici
uygulanmig faaliyetlere iliskin 6zet verileri Bagvuru Formunda yer alan asil bilgilerle
karsilastirmalidir. Proje zaman c¢izelgesinden sapmalar vel/veya farkliliklar olmasi halinde,
nedenlere iligkin gerekgeler sunulmalidir. Yapilan faaliyetler tarihleri, uygulama dénemleri, faaliyetin
gerceklestigi yer ve katihmcilarin kesin sayisi ile birlikte a¢iklanmalidir. Proje ilerleme raporunun
degerlendirmesinin olabildigince kapsamli ve hizli yapiimasi igin bu bolimdeki bilgilerin ayrintili
olmasi gerektigini litfen unutmayiniz;

- ihale usulleri ve ihale edilmeyen harcamalar:

- Bu bdliimdeki bilgiler, Yararlanici Portalinin “Odemeler” kisminin ilgili alt bélimlerinde énceden
doldurulmus verilerden otomatik olarak olusturulmaktadir. Usul cesidi, s6zlesme tutari, sdzlesme
baslama ve bitis tarihi ve Ustlenicinin adina iliskin bilgiler girilmelidir. Bu bolimdeki verilerin (sadece
ilgili raporlama dénemi icin degil) kimulatif olarak tamamlandigini liitfen géz dniinde bulundurunuz.

- Proje uygulama takvimi - LP eylem planinda planlananla, karsilastirmali olarak faaliyetlerin
uygulama doénemi hakkinda bilgi sunmalidir. Basvuru Formunda belirlenen zaman planindan her
turli sapmalar ve/veya farkliliklar (geciken veya planlanandan 6nce baslayan faaliyetler) ile birlikte
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bunlarin diger proje faaliyetlerine olan etkileri raporlanmalidir. (Geciken faaliyet érnegi - tanitim
materyallerinin tedarik usuliinin basarili bicimde sonuglandirlamamasi halinde, bu durumun
planlanan kamuya acik etkinlikler gibi ilgili proje faaliyetlerini etkileyip etkilemeyecegini ve nasil
etkileyecegini belirtiniz ve bunu telafi etmenin olasi yollarina iliskin éneri sununuz. Planlanandan
Once baglayan faaliyet érnegi: (merkezin tanitimi amaciyla) planlanan sergi, (yine projede
Oongdrulen) merkezin tadilatina baglamadan énce bir kiltlir merkezinde gergeklestirilir. Bu bélimde
sadece ilgili raporlama dénemine ait bilgilerin sunulmasi gerektigini lutfen unutmayiniz
(6nceki ceyreklerden yigilma olmamalidir). Verilen bilgi “Faaliyet Raporu” sekmesinin
“Gergeklestirilen Faaliyetler ve is Plani arasindaki Farklar” siitununda agiklanan sapmalarla uyumiu
olmak zorundadir;

ilgili proje doneminde gergeklestirilen bilgilendirme ve tanitim faaliyetleri- Raporlanan bilgiler
(ilgili proje butgesinde planlanan faaliyetlere bagli olarak) asagidaki bilgileri icermelidir: ilgili
mecranin adi, basim/ yayinlanma tarihi/ sayisi, yayin tira (reklam, Ucretli basin duyurusu, TV/ radyo
klibi, vb.) gibi detaylar beliten medya yayini listeleri ile (mevcut olmasi halinde) bunlara iligkin
baglantilari; radyo / TV yayinlari igin ayrica yayinin/ reklamin siresini ve yayinlanma sayisini da
belirtiniz; tanitim malzemeleri (6nceki raporlardan biriken miktarlarla birlikte) vb. proje kapsaminda
gelistirilen bilgilendirme araglari - internet siteleri, platformlar (baglanti adresleri); tanitim etkinlikleri
(basin toplantisi, vb.) olmasi halinde, tarihi, siresi, yapildigi yer, katihmcilarin tam sayisi
belirtilecektir. Bu sekmedeki bilgiler, “Faaliyet Raporu” sekmesinde aciklanan bilgilendirme ve
tanitim faaliyetleri ile uyumlu olmak zorundadir;

Projede yapilan degisiklikler - bu sekmedeki bilgiler Yararlanici Portalindaki “Proje Versiyonlari”
sekmesindeki 6nceden doldurulmus verilerden otomatik olarak olusturulmaktadir. Sézlesme
degisiklikleri usulleri, Ek 8 “Sozlesme Dedisikligi Talebi” ve Ek 15 “Yararlanici Portali Kullanici
Rehberi’nin 9. Bolimu olan “Sézlesme Degisiklikleri” kisminda belirtilmistir.

Diger hususlar - olmasi halinde, 6neriler, yorumlar, proje uygulama suresince karsilasilan zorluklar
veya sorunlar, ¢goztimler, ortaklik iligkileri vb. burada belirtiimelidir. Bu bolim, Yénetim Makaminin
Oneriler ve iyilestirmelere yonelik geri bildirimleri icin gok dnemlidir.

> lzleme ve Uyum

Bu bolimde projenin baslangicindan bitimine kadar projenin Cikti Gostergelerine (Output Indicators-Ol)
ulagma ile ilgili bilgiler bulunmaktadir.

Cikti Gostergeleri, projenin baslangicindan itibaren gostergelere ulagsmada kaydedilen
ilerleme, ilgili toplulastinimis degerler (ulasilan deger) saglamak suretiyle, Basvuru
Formunda sunulan planlanmis nicel hedeflere ulagma diizeyini 6lgme imkani saglar. ilk proje
ilerleme raporunda yer alan gostergelere ulagsma degerlerinin sonraki her proje ilerleme
raporu doneminde yeniden sunulmasi gerektigini liitfen unutmayiniz. Raporlanan ilerleme
degerleri, Bagsvuru Formunda belirtilen gerekgelerle uyumlu bir sekilde usuliine uygun olarak
gerekcelendirmek zorundadir.

Sinir 6tesi karakteri, projenin uygulanabilir ulusal/bélgesel/AB programlariyla uyumu, proje
ortaklik igbirligi, yatay konular, sinir 6tesi etki ve siirdiiriilebilirlik gibi kisimlar yalnizca nihai
raporda zorunludur. Yine de LP, proje uygulama sirasinda fikrini belirtebilir. Bu, nihai proje
ilerleme raporunun hazirlanmasi agisindan yararh olacaktir.
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6.2. Proje ilerleme raporunun degerlendirilmesi

Proje ilerleme raporlarinin kontroli ve onayindan OS sorumludur. Proje ilerleme raporunun
degerlendirilmesinin ana hedefleri arasinda proje ilerlemesinin dogrulanmasi, faaliyetlerin zamaninda
yapilmasi, proje ¢iktilarinin ne kadar basarili oldugu ve basvuru formuyla uyum igerisinde olmasi
bulunmaktadir.

OS elektronik ortamda teslim edilen Proje ilerleme Raporlarinin ve ek niteligindeki destekleyici
belgelerin kontrolinu saglayacaktir. Proje ilerleme raporuna iligskin bilgilerin bir kismi dogru/acik bir
sekilde belirtimemisse ya da Baslangig, Yillik ya da Nihai Uyumluluk Kontrol Listesi eksikse OS
dizeltme/netlestirme yapilmasi igin proje ilerleme raporunu geri génderecektir.

Raporlama déneminde yapilan yatirimlar olmasi halinde OS yetkilileri yerinde ziyaretler yapabilir.

Ana Yararlanici, program kapsaminda talep edilen fonlarin, ancak ilgili proje
ilerleme raporunun OS tarafindan kabul edilip onaylanmasi halinde MA tarafindan
geri 6denecegini dikkate almalidir.

Proje ortaginin, proje ilerleme raporu ile birlikte faaliyetlerin uygulandigini
kanitlayan destekleyici belgeler sunmasi halinde proje uygulama maliyetleri uygun
Onemli! | o|arak kabul edilir. Gereken belgeler, ilgili geyrek boyunca yiiriitiilen faaliyetlerin
niteligine baghdir; 6rnegin, yatirnm faaliyetlerinin uygulamalarinin ilerlemesine dair
fotograflar (uygun olmasi hainde disaridan ve iceriden, teslim edilen
ekipmanlarin/malzemelerin resimleri (uygun olmasi halinde kurulumu yapilan
cihaz/ekipmanlar), arastirmalar/analizler/ stratejiler gibi fikri ¢iktilarin (elektronik)
nishalar vb.).

Belirli bazi faaliyetler icin gerekli belgeler asagida verilmistir (liste eksiksiz degildir):

FAALIYETIN TURU DOGRULAMA KAYNAKLARI
PROJE - Is tanimlari ve genel ve 6zel kosullari da igeren sonuglandiriimis hizmet
FAALIYETLERININ stzlesmesi;
ORGANIZASYONU - Katilim igin etkinligin duyurusu ya da davetiyeler;
(SEMINERLER, - Etkinligin her gini icin ayri gindem/ egitim programi. Uzerinde gérinir
KONFERANSLAR, L . L C . .
N bicimde tarih, yer, moduillerin siresi, derslerin/ egitmenlerin/ moderatorlerin
EGITIMLER, . ..
adi yer alacak ve mevcut olmasi halinde kahve aralari/ yemek/ terciime
CALISTAYLAR, . o
giderleri projeden karsilanacaktir.
CALISMA

- Etkinligin her gunu igin, katilimcilar tarafindan imzalanmig, katilimcilarin
tam adi, adresi, iletisim bilgileri (telefon, e-mail) ve temsil ettikleri kurumun/
kurulugun adinin oldugu katihmci listesi;

TOPLANTILARI VB.)

- Etkinligin her guna icin kiralanan salon ve ekipman, mevcut olmasi halinde
saglanan kahve arasi/ yemek; ders verenler/ egitimciler/ ¢evirmenler
(sunum ekrani, vb.); Program/ proje gorsellestirme materyalleri, katilimcilar
(fotograflarda tamami goriinecek bigimde), katilimcilara verilen duyuru
materyalleri vb. dahil jpeg formatinda ylksek Kkaliteli fotograflar.
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FAALIYETIN TURU DOGRULAMA KAYNAKLARI
Fotograflarin Uzerinde, tercihen fotograf makinesi tarafindan otomatik
olarak basilmis bicimde tarih olmalidir.
- Sunumlar/ egitim materyalleri (ders verenlerin/ egiticilerin vb. adi, unvani
ve imzalari ile birlikte) ve varsa tercime edilen materyaller;
- Basvuru formunda planlandi§i bicimde, katiimcilara dagitilan
materyallerin kopyalari;
- Katilimcilarin tavsiye ve degerlendirmelerinin bulundugu geri bildirimler;
- Faaliyet raporu ve geri bildirim 6zeti;
- Uygun olmasi halinde, Program/ proje gorsellestirme unsurlarinin yer
aldigi basin duyurusu;
- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.
- Projenin/ yararlanicilarin internet sitesine/ sitelerine yiklenen bilgiler;
- Mevcut olmasi halinde, katihm sertifikalari/ hediyeler/ édiller;
- Hizmet kabul belgeleri (ihale usulinin uygulanmasinin gerekli oldugu
durumlarda).
PROJE - Katihm davetiyeleri;
FAALIYETLERINE - Katihmci listelerinin kopyasi;
(I;E-l\r/::_l\:ZRLER, - PP temsilcisinin katilim hakkindaki raporu;
KONFERANSLAR, - PP temsilcilerinin, etkinligin her gininde cekilmis jpeg formatindaki
EGITIMLER, yuksek kaliteli fotografi (katihmla, Program/ proje gorselleriyle ilgili yeterli
CALISTAYLAR, bilgi saglayan, glindemin éniinde ya da seminer ortaminda). Fotograflarin
CALISMA Uzerinde, tercihen fotograf makinesinin otomatik koydugu tarih olmalidir;
TOPLANTILARI, - Etkinlik icin projenin/ yararlanicilarin internet sitesine/ sitelerine yiklenen
SERGILER VB.) bilgiler;
- Mevcut olmasi halinde, katihm sertifikalari;
- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.
Sergiye katihm olmasi halinde, yukarida listelenen belgelere ilave olarak
asagidaki belgeler sunulacaktir:
- Salon plan;
- Stant plani;
- Etkinligin her guintinde ¢ekilmis stant (gorinurlik simgesi fotografta yer
almalidir) ve proje katilimcilarinin jpeg formatindaki yuksek kaliteli
fotograflari. Fotograflarin (izerinde, tercihen fotograf makinesinin otomatik
koydugu tarih olmalidir;
- Is tanimi, kurum ve metodoloji bilgilerini iceren hizmet sézlesmesi (ihale
usultniin uygulanmasinin gerekli oldugu durumlarda);
- Hizmet kabul belgeleri (ihale usuliiniin uygulanmasinin gerekli oldugu
durumlarda).
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FAALIYETIN TURU

DOGRULAMA KAYNAKLARI

Marka veya patent

- Kayit formunun kopyasi;

REKLAMLAR, PROJE
INTERNET  SITESI,
VB.)

bagvurusu - Sertifika;
- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.
Anketler - Anket sonuglarinin raporu;
-Acikga belirtilmis anket uygulamalariyla birlikte sézlesmeler;
- Sertifika;
- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.
TANITIM - Sézlesme belgeleri;
TEDBIRLERI Yayinlar/ reklamlar:
(YAYIN, - Yayinlandigi gazetenin/ derginin/ internet sitesinin ilk sayfasi ile yayinin

yapildigi yerin baslik sayfasi ve sayfanin kendisi dahil olmak Uzere,
Program/ proje gorseliyle birlikte yayinin kopyasi (6rnegi), ekran gortntisu;
- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.

Yayin teskil etmeyen reklam olmasi halinde, sunulacak olan sézlesme ve
mali belgelerine ilave olarak:

- Reklamin fotograflari;

- Program/ proje gorselleri ile birlikte video/ isitsel Materyal;

- Projenin/ yararlanicilarin internet sitesine/ sitelerine yliklenen bilgiler;-
Internet Sitesi:

- Ekran gorintileri;

- Sitenin acilmasi dahil, internet sitesi sayag sonuglari;

- s tanimi, kurum ve metodoloji bilgilerini igeren hizmet sézlesmesi (ihale
usultiniin uygulanmasinin gerekli oldugu durumlarda);

- Hizmet kabul belgeleri (ihale usulinin uygulanmasinin gerekli oldugu
durumlarda);

- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.

ICERIDE
GERCEKLESTIRILEN
GOREVLER

- llerleme raporlari ve ilgili fiziki ciktilar;

- Taslaklar;

- Geligtirilen stratejiler, planlar, arastirmalar, analizler, vb.;
- Teknik belgeler (test sonuglari, testlerin fotograflari vb.);

- Projenin/ yararlanicilarin internet sitesine/ sitelerine yiklenen sonuglar;

DIS UZMANLAR

- Gorevlendirme yapilan gorevler icin belge (mevcut olmasi halinde, ihale
dosyasi, so6zlesme, vb);

- Tamamlanan gorevlerin raporlari;
- Detaylandiriimis materyallerin kopyalart;

- Is protokoli;
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- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.

TEDARIK

(ekipman, mobilya,
tanitim malzemeleri,
vb.)

- Ihale usulleri belgeleri, (mevcut olmasi halinde) teknik sartname,
imzalanmis s6zlesmeler;

- Tarinl, numarasini, kalemlerin miktarlarini, vb. iceren, sdzlesme
taraflarinca imzalanmis Nihai Kabul Sertifikasi dahil olmak Uzere, Satin
alma belgeleri;

- EKipman/tedarik Mense Sertifikasi/ Sehadetnamesi;

- Program gdrselligi igin mevcut ekipmanlar ve detayll tanitim
malzemelerinin kopyalari (gerekli Program gorsel 6geleriyle birlikte);

- Garanti kartlar, talimat kilavuzlari, pasaportlar, ekipmanin tiriine bagh
olarak diger belgeler;

- Mevcut olmasi halinde, personelin temin edilen ekipmanla galisabilmesi
icin verilen egitimleri kanitlayan belgeler;

- Mevcut olmasi halinde, temin edilen ekipmanlar icin yapilan testlerin ve
test protokollerinin, isletmeye alma sertifikalarinin (sample star), vb.
belgeleri.

- Ekipmanlarin seri/ envanter numaralari, Uretici, mensei Ulkesi gortinir
bicimde ve Program kurallarina uygun gorselleri ile birlikte jpeg formatindaki
yuksek kaliteli fotograflari ve izerinde malzemelerin vb. sayilari ve miktarlari
acikca gorunur bicimde, tanitim malzemelerinin kabull sirasinda ¢ekilmis
fotograflar;

- Yukaridakilerle ilgili mali belgeler.

INSAAT VE TAMIR
iSLERI

- Batin ekleri (birim fiyat listesi, fiyat teklifi, is takvimi, birim fiyat
analizi, teknik sarthame, vb.) dahil olmak lzere insaat s6zlesmesi. Mevcut
olmasi halinde insaat s6zlesmesine yapilan eklemeler;

- Taraflar arasindaki yazismalar;

- Mevcut olmasi halinde, insaat izni/ Yerlestirme izni, Cevre Etki
Degerlendirmesi veya ilgili makamdan izinlere gerek olmadigina iligkin
beyan;

- Mevcut olmasi halinde, uygulanan ingaat isleri igin s6zlesmenin taraflarinin
usuline uygun bicimde yetkilendirilmis temsilcilerinin imzalarini tasiyan
kabul protokolleri, ikame tablolari;

- ingaat/ tamir islerinin yapildigini kanitlayan belgeler - insaat sirasinda
yapilacak akit ve protokollere dair 3/2003 sayili Yonetmelik uyarinca ve ilgili
Tiark ulusal mevzuatina goére yapilan Akit ve Protokoller, kullanilan
malzemelerin uygunluguna dair sertifikalar ve beyanlar, insaat yevmiye
defteri, yapilan insaat/ tamir islerinin miktarlar igin detayli bordrolar, vb.

- ingaat igleri 6deme belgeleri - faturalarin, édeme emirlerinin, banka havale
dekontlari vb.'nin kopyalari;
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- Mevcut olmasi halinde Bulgaristan Mekansal Planlama Kanunu Madde
168 uyarinca ve ilgili Tk ulusal mevzuati kapsaminda, ingaat sahasi
kategorisine gére denetginin nihai raporu;

- Mevcut olmasi halinde, insaat sahasinin teknik pasaportu;

- ingaatin/ tamirin tiirline gére dzel olarak sdzlesme yapilmasi veya ulusal
mevzuat tarafindan gerekli killnmasi halinde, diger beyanlar veya raporlar;
- ligili ulusal mevzuata gére ingaat sahasinin/ tamir islerinin kabul
edilebilirligini onaylamak tzere, ingaat sahasinin isletmeye alma sertifikasi/
kullanim izni/ diger ilgili belgeler;

- Tanitim ve gorunurlik tedbirleri;

- Mudahale edilen nesnelerin yiksek kaliteli fotograflari - insaat/ tamir
islerinin yapimi dncesinde, sirasinda ve sonrasindaki durumlarini goésteren,
mevcut olmasi halinde dis ortamda ve i¢ mekanda cekilen fotograflar.

iINSAAT DENETIMIi

- Batun ekleri dahil (fiyat teklifi, is takvimi, teklif fiyat analizi, vb.)
denetim sbézlesmesi. Mevcut olmasi halinde denetim sézlesmesine yapilan
eklemeler;

- Bulgaristan Mekansal Planlama Kanunu Madde 168 uyarinca ve
ilgili TUk ulusal mevzuati kapsaminda denetginin nihai raporu;

- Mevcut olmasi halinde, insaat sahasinin teknik pasaportu;

- Denetim sbzlesmesine Ozellikle dahil edilmis olmasi halinde,
denetginin diger beyanlari ve raporlari;

- Denetim hizmetlerinin  6deme belgeleri - faturalarin, 6deme
emirlerinin, banka havalesi dekontlarinin, vb. kopyalari;

BELGEYI
HAZIRLAYANLARIN
DENETIMi

- Belgeyi hazirlayanlarin denetim gorevilendirmesini yapan belgeler;
- Ekleri dahil (fiyat teklifi, is takvimi, teklif fiyat analizi, vb.) belgeyi
hazirlayanlarin denetim sozlesmesi. Mevcut olmasi halinde belgeyi
hazirlayanlarin denetimi s6zlesmesine yapilan eklemeler;

- Belgeyi hazirlayanlarin ~ denetiminin uygulanmasini  ve
raporlanmasini tasdik eden belgeler - zaman cizelgeleri, raporlar, is
protokolleri, saha ziyaretleri formlari, emirler/ talimatlar, detaylar/ insaat
sirasinda belgeyi hazirlayan tarafindan detaylandirilan diger belgeler;

- Belgeyi hazirlayanin denetiminin 6deme belgeleri - faturalarin,
o0deme emirlerinin, banka havale dekontlarinin, nakit 6deme fislerinin vb.
kopyalart;

Ana Yararlanici, Program kapsaminda talep edilen fonlarin geri 6demelerinin ancak ilgili proje ilerleme

raporunun OS tarafindan kabul edilip onaylanmasi halinde yapilacagini unutmamalidir.
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7. PROJENIN MALI YONETIMIi

Bu bdlimde, mali ydnetim gereklilikleri ve proje harcamalarinin kontroline iliskin Yararlanicilara yonelik
bilgiler bulunmaktadir. Projenin mali yénetimi Ana Yararlanici ilkesine dayanmaktadir.

“Ana Yararlanici” ilkesi

Ana Yararlanici (LP), goérevleri ortaklar arasinda dagitmakla yukumladir ve bu gorevlerin Hibe

Soézlesmesi ve Ortaklik Anlagsmasi geregince tamamlanmasi butlinlyle ortaklarin sorumlulugundadir.

Bu nedenle, LP’nin mali kontrol sorumlulugu asagidakilerle sinirhdir:

- Proje uygulamasi ve yapilan harcamalarin Hibe Sézlesmesi ve Ortaklik Anlagsmasindaki faaliyetlere
uygun oldugunun kontroli;

- PP’ler tarafindan yapilan harcamalarin ilk seviye kontroldrtince dogrulanmis oldugunun kontrol.

itiraz olmasi halinde, proje ortaklari, tim projenin geri demelerinin durdurularak, ayrintili agiklamalarin
ve Yonetim Makaminin nihai kararinin beklenecegini bilmelidir.

Nakit akig plan1 (NAP):

LP proje uygulama baslangig¢ tarihinden itibaren 20 is giini icinde OS'ye l¢ aylik donemler halinde her
bir proje ortaginin bltge harcamasi igin detayli bir nakit akis plani sunmalidir. Nakit akis plani her
projenin kendine 6zgu butcesine dayali oldugu igin, planin hazirlanmasi igin dizenlenen form proje
uygulamasinin basladi§i tarihten itibaren 5 is gunu icinde OS tarafindan LP'ye génderilecektir.

Nakit akis planini hazirlama ve sunma usulii

LP batin PP'lerden bilgi toplayarak genel bir nakit akis plani hazirlar. Proje ortaklari kendi planlarini
zamaninda doldurup LP'ye (elektronik formatta) gondererek nakit akis planinin hazirlanmasinda LP'ye
yardimci olmalidir. LP bitlin ortaklardan alinan bilgileri 6zetlemeli ve detayli bir nakit akis planini OS
tarafindan verilen formata gére hazirlamalidir (projenin bitind igin bir plan). Ana Yararlanici, nakit akis
planini OS'ye e-posta ile (sadece Excel dosyasi) ve imzali ve mihurli olarak basili kopya halinde
sunmalidir.

Nakit akis planinin alinmasindan sonra 5 is gunu igcinde OS sunulan plani gdézden gegirir, yorumda
bulunur veya onaylar. OS yorumda/ tavsiyede bulunmussa, yararlanici yorumlarn aldiktan sonra 3 is
ginii icinde tekrar gbzden gegirilen nakit akis planini sunmalidir. ilgili nakit akis planinin OS tarafindan
onaylanmasi icin son tarih yine gerekli bilginin teslim alindigi giinden itibaren baslar.

Nakit akis plani sadece istatistik ve analiz nedenleriyle nedenlerle istenmektedir. Nakit akis plani,
projenin mali uygulamalarinin izlenmesi igin dayanak olusturmaktadir. ihlal edilmesi yararlanicilar igin
mali cezaya yol agmayacaktir. Plan OS tarafindan onaylanmalidir; ancak, proje bitgesinin kullanimi bu
onaya bagli degildir.

7.1. Banka Hesabinin ve Banka Hesap Ozetinin Diizenlenmesi

Ana Yararlanici sadece projeyle ilgili 6ddemelerde kullanmak amaciyla bankada ayri bir AVRO hesabi
acmalidir.

Program kapsaminda banka hesabi ve banka hesaplarinda zorunlu olan 6zelliklere iliskin ayrintilar:

- Proje hesabi sahibi, ilgili Hibe S6zlesmesini imzalayan Ana Yararlanicidir;
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Hesap, Basvuru Rehberinde MA tarafindan belirtilen para biriminde, yani AVRO hesabi olmalidir;

ilgili Banka Subesi,

IBAN numarasi,

Banka Tanimlama Kodu (BIC/SWIFT) belirtiimelidir.

Projenin banka hesabinda (hesaplarinda) tahakkuk eden faiz, mali raporda nihai 6deme talebiyle birlikte
sunulmalidir. Sézlesmenin uygulama déneminde hesapta tahakkuk eden faize iliskin bankanin Referans
Sertifikasl, nihai 6deme talebine eklenmelidir.

Bir proje kapsaminda birden fazla banka hesabi kullaniimasi halinde, LP ilgili belgeleri sunarak buttin
hesaplarda biriken faizi bildirmelidir.

Proje kapsamindaki banka hesabinin degismesi halinde, LP vakit kaybetmeksizin bir kopyasi ile MA’yi
bilgilendirmeli ve bu degisikligin gerekgesini belirtip yeni hesaba iliskin gerekli hesap ayrintilarini
vermelidir (Ek 1).

Program, Ana Yararlanicilarin butin édemeleri projenin Avro hesabindan yapmalarini gerektirmez
(6demeler farkli bir hesaptan da yapilabilir, 6érnegin Bulgaristan levasi hesabindan). Programda,
yapilan iglemlerin izlenebilir olmasi ve proje amaglarina yénelik analitik muhasebe yapilmasi
gereklidir.

7.2. ik seviye kontroldrlerinin harcamalari dogrulamasi

Sézlesmenin icrasi igin harcamalarin geri ddenmesi ilk Seviye Kontrolérlerinin (FLC Kontrolérleri)
dogrulamasina baghdir.

PP’ler tarafindan rapor edilen harcamalar, Yénetim Makami ya da Ulusal Otoritenin atadigi kontrolorler
tarafindan kontrol edilecek ve dogrulanacaktir.

Raporlama dénemi i¢in yapilan harcamalarin 2500 Euro altinda oldugu proje ortaklan igin FLC
atanmayacaktir. ilgili harcamalar, dogrulama igin talep edilen asgari harcama kuralina ve ayrica her
raporlama doéneminden sonra IR'nin goénderilmesi icin 10 gunlik sabit stire de dahil olmak Uzere
slibvansiyon s6zlesmesi hikimlerine uygun olan daha sonraki FLC talebinde bildirilecektir,. EKIi
belgelerin ilgili BP bdlimlerine uyumlu olarak tir ve ilgi diizeyine gore uygun sekilde siralanip “Ek 15
Kullanici El Kitabi-BP” ye uygun olarak sunulmadigi durumlarda da, IR reddedilecektir. Farkli belgelerin
ayri ayri taranmasi ve tematik klasérlerde diizenlenmesi gerekir. Ornegin, satin alma béliminde - ihale
dosyasi, teklifler, degerlendirme, soézlesme, vs. Fatura boéliminde - fatura, muhasebe, 6deme,
kanitlayici belgeler.

Kontrolérler, ilk seviye kontroliinii yapacaktir (FLC). ilk seviye kontrolii ilan edilen proje harcamalarinin
%100’Uini inceler. ilk seviye kontroliinde sunlar aranmaktadir:

e Uriin ve hizmetlerinin teslim edildiginin dogrulanmasi;
e ilan edilen harcamalarin giivenirliginin dogrulanmasi;

e Bu harcamalarin Program, Avrupa Komisyonu ve ulusal mevzuata uygun oldugunun
dogrulanmasi.

Harcamalar Bulgar/Tiirk kontrolérler tarafindan ilk Seviye Kontrol Talebinin sunuldugu tarihten itibaren
45 giin icinde dogrulanacaktir (Ek 4).
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Ancak, LP'ler bitln proje masraflari igin OS, MA ve CA'ya karsi sorumludurlar. Bu nedenle, LP'ler proje
mali yénetiminden ve kontrol sistemlerinin isletiimesinden sorumludurlar. LP éddeme talebine ait butiin
belgelerini kontrol etmeli, Bagvuru Formunda/ Hibe Sdzlesmesinde belirtildigi bicimde, her ortagin
harcamalarinin faaliyetlerle dogrudan ilgili olmasini saglamali ve kontrolor tarafindan onaylandigini
dogrulamalidir.

ilk Seviye Kontrol Siireci:

Her Bulgar/Turk Proje Ortagdi (Ana Yararlanici dahil) raporlama dénemine ait harcamalara iligkin bilgileri
Program internet sitesindeki Yararlanici Portalina girmelidir. Buttn ilgili birincil muhasebe belgeleri ve
diger belgeler: faturalar, diger muhasebe belgeleri, Grtnlerin, hizmetlerin ve ingaat islerinin teslim
edildigine dair teknik belgeler, taseronluga iliskin harcamalar varsa, taseronluk ihalesi slireci dosyalari,
yani, ihale dosyasi, taseronluk surecine dahil olan butin katilimcilarla birlikte segilen tageronun bilgileri
ilgili PP tarafindan Yararlanici portalina yuklenmelidir. Raporlama déneminin sona ermesinin ardindan
LP Hibe Sézlesmesinde belirtilen son tarihe kadar ilk Seviye Kontrol Talebini (Ek 4) MA’ya sunar. Bu
haklarin LP tarafindan devredilmis olmasi halinde, bu talep ilgili Proje Ortagi tarafindan yapilabilir.

LP/PP proje uygulama déneminin baglama tarihinden sonra harcamalarin teyidinin alti aylik dilimlerde
yapiimasini talep edebilir. istisnai olarak, asagidaki kosullardan en az bir tanesinin yerine getirilmesi
sartiyla LP/PP harcamalarin teyidinin ¢ aylik donemlerde yapilmasini talep edebilir: ilgili ¢ceyrekte
yapilan harcamalarin toplam miktarinin ilgili proje butgesinin toplam miktarinin en az %15'i olmasi veya
bazi proje ortaklarinin o ¢eyrekte yaptigi toplam harcama miktarinin ilgili proje ortaginin/ ortaklarinin
toplam butce miktarinin en az %15'i olmasi.

FLC Talebi ve ilgili belgeler Program internet sitesinde yer alan Yararlanici Portali izerinden veya yazili
olarak sunulmalidir. Yararlanici Portali Gizerinden raporlama yapilirken sunuldugu gun, sistemde ekl
olan FLC talebi ile birlikte fatura raporunun uygun bicimde sunuldugu gin olarak kabul edilir (durum
"locked - kilitli"). Yazili sunulmasi halinde, LP Fatura Raporunu ekli mali rapor, s6zlesmelerin listesi (PP/
LP'lerin yasal temsilcileri tarafindan imzalanmis asillari) ve bitlin destekleyici belgeler (yazil kopya) ile
birlikte MA/ NA'ya sunmalidir. Bu durumda butiin destekleyici belgelerin her sayfasi Uzerinde "asl
gibidir" kasesi bulunmalidir. Usuliine uygun olarak imzalanmis FLC talebinin yazili kopya olarak alindigi
tarih, sunuldugu tarih olarak kabul edilecektir.

Butun ekler ve destekleyici belgeler (faturalar, Grlnlerin, hizmetlerin ve ingaat iglerinin teslim edildigine
dair teknik belgeler, ihale usulleri dosyasi, resimler, vb.) asil belgeler olmali ve pdf formatinda
taranmalidir. Taranmis belgeler bitce kalemlerine karsilik gelen harcamalara gore klasorler iginde
siniflandirimaldir. ihale dosyalari da ayrica her usiil ve alt klasérler igin ayn bir klasérde
yapilandiriimahdir — drnegdin; ihale dosyasi, teklifler, degerlendirme, s6zlesme. Belirtilen dénem icinde
yapilan harcama olmamasi halinde, ilgili PP harcama olmadigina dair bir beyan hazirlayarak LP'ye
gonderir. Bu beyanlar, LP tarafindan MA'ya BP Uzerinden veya yazili kopya olarak sunulan belgelerin
bir parcasidir. Beyanin hazirlanmasi ve sunulmasi, gerekli olmasi halinde, LP'yi de ilgilendirir.

Bulgar/Tirk FLC kontrolori Bulgar/Turk PP/LP tarafindan raporlanan harcamalarin faturalar ve/ veya
esit ispat degerini haiz muhasebe belgeleri tizerinden eksiksiz kontrolini yapar. FLC kontrolorii ortak
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finansmani saglanan Urlnlerin ve hizmetlerin teslim edildiklerini, beyan edilen harcamalarin
glvenilirligini, Topluluk ve Program kurallari ile ulusal kurallara uygunlugunu dogrular. Kontrol "masa
basinda" veya "yerinde" yapilir (uygunsa). Yerinde yapilan kontrollerde hazirlanan liste, ilgili birinci
seviye kontrolor ve yararlanicinin yasal temsilcisi veya bir proje ekibi Uyesi tarafindan imzalanir.
Tamamlanan kontrol listesinin taranan asli, yararlaniciya BP Uzerinden gonderilir ve resimler / kanitlarla
birlikte MIS'in ilgili bdlimune eklenir.

Dogrulama stirecinde belge olmamasi, sunulan belgelerde eksiklik oimasi veya kontrolér tarafindan ilgili
ilk seviye kontrolU talebine iligkin ilave belge sunulmasi gerektiginin tespit edilmesi halinde, yararlaniciya
gerekli belgeleri5 giin iginde sunmasi icin bir talep génderir. ilave bilgi talepleri ve ilgili yanitiar yararlanici
portall Gzerinden veya yazili kopya olarak génderilerek CVE'ye not edilir.

Kontroldr, dogrulamanin ardindan proje ortagina ‘Harcama Dogrulamasi Sertifikasini’ (CVE) verir (BP
Uzerinden veya yazili kopya olarak). Ayrica, kontrolér proje ortadi tarafindan olusturulan ekli "Mali
Rapor" ve "Sozlesmeler Listesi" ile birlikte "Fatura Raporu"ndaki (Ek 5) ilgili FLC bdlimini tamamlar.

"Mali Rapor" ve "Sézlesmeler Listesi" dahil olmak tizere "Fatura Raporu" FLC tarafindan dogrulanmaili,
imzalanmali ve tarih atiimahdir.

ilk Seviye Kontrolériiniin dogrulamasindan sonra her proje ortadi LP'ye dogrulama siirecinin sona
erdigini ve CVE, ilk Seviye Kontrol Atama Sertifikasi/ Sertifikalari, sadece Tiirk ortaklar igin, Fatura
Raporu, mali rapor, soézlesmeler listesi ile imzali KDV durumu (sadece Bulgar ortaklar igin) ve cifte
finansman ve gelir olmadigina dair belgelerin (Dogrulama Paketi) Yararlanici portalinda mevcut
oldugunu bildirmelidirler. Yazili kopya olmasi halinde, ilgili PP "Dogrulama Paketini" LP'ye
gondermelidir.

LP, ortaklarin gosterdigi harcamalarin kontrolérlerce dogrulandidini ve kendilerinden alinan
dogrulamanin gerekli gliveni verdigini, geri 6deme istenen harcamalarin MA’dan dnce dogrulanabilecek
sekilde uygun ve yasal oldugunu kontrol etmekle sorumludur.

Yapilan FLC icin diger PP'lerden bilgileri ve belgeleri aldiktan sonra, Ana Yararlanici biitiin ortaklardan
aldigi bilgileri dzetlemeli ve ilgili raporlama dénemi igin detayh bir Odeme Talebi (Ek 6) hazirlamahdir
(bGtdn proje icin bir talep). Birlestiriimis ddeme talebi, ilgili raporlama dénemi igin tim proje ortaklarinin
harcamalarini icermelidir. Proje ortaklari ilgili raporlama déneminde herhangi bir harcama yapmamissa,
bunu LP'ye (ana yararlanici) yazil olarak beyan etmelidir. LP, bu beyani MA'ya, 6deme talebi ile birlikte
sunar. Odeme talebi, Yararlanici Portalinda mevcut olan elektronik alanlarda gevrimici olarak doldurulur
ve LP tarafindan portal Gzerinden MA'ya gonderilir. Surreg, 7.3'te izah edilmistir.

Kontrolor, dogrulama surecinde, usulsizlik ya da ihlal olarak siniflandirilabilecek bazi sorunlar
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saptayabilir. Kontrolér bu durumda, proje ortagina gerekli dizeltmeleri yapmasi igin tavsiyede
bulunmalidir. Proje FLC kontrolériinin bulgu ve tavsiyelerini géz dninde bulundurmali ve belirtilen
konulari dizeltmek icin tedbir almalidir. “Duzeltici tedbirler” halihazirda dogrulanmis belgeleri
dizeltmekle veya bir dnceki asamada alinmasi gereken sonugclarla ilgili degil; ancak, projenin
gelecegine yonelik tedbirleri almaya yoéneliktir. Proje ortadi, tavsiyelerin agik olmamasi ya da soyut
olmasi halinde Yonetim Makamindan goéras almalidir.

Dogrulama surecinde, FLC Kontroldriiniin bulgulari Gzerinde anlagsmazlik olursa, Ana Yararlanici/ Proje
Ortagi, MA’ya Odeme Talebiyle (RP - Ek 6) birlikte bir “itiraz Beyani” (Ek 7) génderebilir.

Her “itiraz Beyani” ayrintili gerekceler ve (gerektiginde) ilave destekleyici belgeler eklenerek
gonderilmelidir.

MA, dogrulama strecinde LP’den ilave belge ve acgiklama talebinde bulunabilir ve gerekli goriirse
yerinde kontrol baslatabilir.

7.3. Odeme talebinin sunulmasi

LP’ye yapilacak 6demelerin tiir(i ve takvimine Hibe Sézlesmesinin kurallari iginde karar verilir. Ug tiirde
6deme Ongoérilmektedir:

e On 6deme - LP Sézlesme yiirirliige girdikten sonra en geg 45 giin icinde MA'ya bir 6n édeme
talebi gondermelidir.

e Ara ddemeler - ilgili harcamalarin ilk seviye kontroldr/ kontrolérler tarafindan onaylanmasinin
ardindan LP alti ayda bir ara 6deme talebinde bulunabilir.

e Nihai (bakiye) 6deme - Proje uygulama donemi sonunda ve ilgili harcamalarin kontrolor/
kontrolorler tarafindan onaylanmasinin ardindan.

Hibe So6zlesmesinin bir pargasi olarak Yonetim Makami tarafindan Ana Yararlaniciya yapilan 6n

odeme, AB katkisi ile Bulgaristan ve ortak iilke ortak finansmaninin en fazla %20’si kadar olabilir.

Yatirnm igermeyen projelerde, MA 6n 6deme talebini aldiktan sonra bunu tek taksitte havale eder.

Yatirim projeleri igcin, MA 6n 6demeleri iki taksitte havale eder; S6zlesme yururlige girdikten ve 6n
6deme talebinin alinmasindan sonra toplam Soézlesme bedelinin %10'u ve proje ortaklarindan bir
tanesinin yatinm faaliyeti icin taseronluk s6zlesmesi imzalamasindan sonra Hibe Sézlesmesinin toplam
miktarinin geriye kalan %10'u.

Her haliikarda, LP, S6zlesme yiiriirliige girdikten sonra en geg 45 giin igcinde MA'ya bir 6n 6deme
talebi gondermelidir.

MA 6n 6deme miktarini 6n 6deme talebini aldiktan sonra 20 takvim glinu icinde LP'ye havale eder. Ara/
nihai 6demeler, MA tarafindan ara/ nihai 6édeme talebini aldiktan sonra 45 takvim gunu iginde yapilir.

Genel bir kural olarak, 6n 6deme, nihai 6édeme talebinde rapor edilen dogrulanmis harcamalardan
dasuldr. Ara ve nihai 6demeler, yararlanicilar tarafindan fiili olarak gercgeklestiriimis masraflara bagh
olarak yapilir. Dogrulanan uygun maliyetler ile 6n 6édeme miktari arasindaki bakiyenin pozitif olmasi
halinde MA nihai ddeme siirecini baglatacaktir. On édemenin toplam uygun maliyetlerin miktarini
asmasi halinde, MA Ana Yararlaniciya Hibe Sdzlesmesinin sart ve kosullari uyarinca "Fonlarin geri
alinmasi talebi" gdnderecektir
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Bir projede, 6n ve ara 6demelerin toplam miktari, uygun masraflarin toplaminin %80’ini gegemez.
Bununla birlikte, proje ortagi basina avans édemesi ve gecici 6demeler toplami, proje ortaginin
Basvuru formunda o6ngériilen toplam biitge tutarinin % 100'iinii asamaz. Odemeler
siibvansiyonun % 80'ine ulastiktan sonra, pesin 6demenin dogrulanmis harcamalarla (kismen
ya da tamamen) ortiilmesine baglanir ve MA, LP'ye dogrulanmig harcamalarin pesin olarak
ddendigini bildirir. On 6demenin dogrulanmig harcamalarla tamamen karsilanmasi durumunda,
MA dogrulanmig harcamalarin 6demesine devam eder.

Avans 6demesinin aksine, harcamalarin gegerliliginin uygun olmadigi durumlarda ara 6demeler
ve nihai 6demeler faydalanicilar tarafindan yapilan masraflara dayanmaktadir.

LP, Odeme Talebini No. 1303/2013 sayil Tizigin (EC) 72. Maddesi ve Bulgaristan Maliye Bakanliginin
harcamalarin onayiyla ilgili Rehberi dogrultusunda sunmadan 6nce asagidakileri dogrulamalidir:

- Proje faaliyetleri, glivenilir mali yonetim ilkelerine gére uygulanmaktadir;

- Odeme talebi, yalnizca kontrolérler tarafindan dogrulanan, uygun olan ve Yénetim Makamiyla
imzalanan s6zlesmeye uygun olarak onaylanan faaliyetlerin uygulanmasi igin ortaklarin yaptigi fiili
harcamalari kapsamaktadir;

- Projenin (mali ve fiziki) ilerlemesi, Yonetim Makamiyla yapilan sézlesmenin hiikiimlerine uygundur;

- Proje kapsamindaki faaliyetler usuliine uygun bicimde belgelenmektedir. Harcamalara iliskin ekli
belgeler ve proje kontrolleri, projenin kapanmasindan sonraki bes yili da kapsayacak sekilde,
program kapsamindaki Denetim ve Onay Makami dahil, Avrupali ve ilgili ulusal kontrol otoritelerinin
erisimine agik olmalidir;

- llk seviye kontrolii, yapilan denetim ve/ veya incelemelerde, onaylanan faaliyetin yénetiminde
herhangi bir eksiklik ya da hata tespit edilmemelidir veya boyle bir eksiklik ya da hata tespit edilirse,
dlzeltici tedbirlerin alinmasi gereken bir zaman diliminin belirenmesi dahil olmak lzere, bunlarin
dizeltilmesi kararlihgi vardir;

- Mevcut 6deme talebinde beyan edilen harcamalarin, diger finansman kaynaklarindan cifte
finansmani s6z konusu degildir ve bunlar daha 6nceki 6deme taleplerine dahil ediimemis
harcamalardir;

- Geri 6deme talebinde beyan edilen harcamalarin timdu, yani genel toplami, ilgili proje bitce
kalemlerini agsmamaktadir;

- Bu 6deme talebinde Proje Ortaklarinin harcamalarini ortaya koyan harcamalara iliskin dogrulama
belgeleri, gorevlendirilen kontrolorler tarafindan resmi olarak imzalanmis orijinal basili yada
elektronik kopyaya eklenmisgtir;

- Proje ilerleme Raporu, Odeme Talebi ve Eklerinde verilen bilgiler gergek ve dogrudur.

Batun ortaklar, her raporlama dénemine ait dogrulanan harcamalarinin bilgilerini Ana Yararlaniciya
gondermekle yiukimlidir. Ortaklardan belgeleri almasinin ardindan 5 (bes) ¢alisma gini iginde LP
Yararlanici Portalindaki 6n/ ara/ nihai 6deme talebinin elektronik alanlarini ¢cevrimici doldurarak sekli
kontroliin yapilmasi amaciyla OS'nin mali gorevlisine gonderir. Sadece Ana Yararlanicinin 6deme
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talepleri hazirlayarak bunlari OS/ MA'ye gonderme hakki bulunmaktadir.

On 6deme icin harcamalarin dogrulanmasi, ekli mali rapor ve sozlesmeler listesi ile birlikte Fatura
Raporlari gerekli degildir. On édeme talebi igin sadece LP'nin Mali Kimlik Formu (FIF) (Ek 1)
eklenmelidir. FIF asli nisha olmali (Banka hesabinda degisiklik oimussa) veya Uzerinde imza ve "asli
gibidir" kasesi bulunmahdir. On ddeme talebi, OS'ye BP (izerinden veya yazili kopya olarak
sunulmahdir.

On/ Ara/ Nihai 6deme talebi ile birlikte, LP tiim Dogrulama paketini BP iizerinden OS'nin mali
gorevlisine sunmalidir. Dogrulama paketinde asagidaki ekler yer alir: (Odeme talebinde yer alan her
proje ortagi icin harcamalarla ilgili):

- Ik seviye kontrolii Harcama Dogrulama Sertifikas (sertifikalari);

- Ik seviye kontrolii Atama Sertifikasinin (sertifikalarinin) kopyasi - sadece Tiirk ortaklar igin;
- Ekli mali rapor ve s6zlesmeler listesi ile birlikte proje ortaklarinin Fatura Raporlari (Ek 5);

- LPi¢in Mali Kimlik Formu (banka hesabi ayrintilan) (Ek 1);

- KDV durum beyani (Ek 11) ve ilgili belgeler (mevcut olmasi halinde). ilave belgeler "Katma Deger
Vergisi (KDV)" béliminde izah edilmistir - Sadece Bulgar ortaklar icin;

- Projenin gifte finansmani ya da geliri oimadigina dair beyan (Ek 12), harcama bildiren her ortaktan
alinir; Beyan ilgili 6deme talebine dahil edilmelidir.

- lItiraz Beyani (eger mevcutsa, ilk seviye kontrolii dogrulama sertifikasina, (Ek 7)).

- Personel maliyetini sabit bir oran olarak bildiren her bir ortak tarafindan hazirlanmis personel
istihdam bildirimi (Ek 16)

Odeme talebinin ve eklerinin Yararlanici portali (BP) lizerinden OS'ye sunulmasindan LP sorumludur.

Alinan belgelerin sekli kontroliinii OS yapacaktir. Eksik belgeler veya atlanan kisimlar olmasi halinde
OS LP'den ilave bilgi talep edebilir. OS bu sekli kontrolli tamamladiktan sonra LP’ye édeme talebinin
BP Uzerinden veya yazili kopya ile resmi olarak MA’ya sunulabilecegini bildirir.

Odeme Talebi hazirlama ve tamamlamaya iliskin ek gereklilikler:

1. Yararlanicilar, 6deme talebi beraberindeki ve Proje Uygulama Rehberine eklenen her ekin en son
versiyonunu kullanmalidirlar. Herhangi bir belge hazirlanmadan énce, programin internet sitesinde
guncelleme yapilip yapilmadigi kontrol edilmelidir.

2. Odeme talebi Uzerinde tarih bulunmali, LP'nin yasal temsilcisi tarafindan imzalanmali ve
muhurlenmelidir.

3. Odeme talebindeki her ortak igin belilenen miktar (proje ortagi basina dogrulanmis uygun
harcamalar) ilk Seviye Kontrolérlerinin dogruladigi masraf miktarina uygun olmaldir. Buna gére,
O0deme talebinin birinci sayfasindaki toplam miktar, ortaklarin dogrulanmig butin masraflarini
kapsamalidir. Bu belgenin her alanindaki miktarlar dikkatli bir sekilde hesaplanmali ve
gOsterilmelidir.

4. Kontrolérler tarafindan incelenen raporlama dénemi ile proje dénemindeki tarihler, ilgili bitin
belgelerde verilen tarihlere uygun olmalidir. Projenin siresi ve raporlama dénemi dogru
doldurulmalidir.

5. Fatura Raporu ve Mali Raporda yazan her butce kaleminin toplam miktarlari karsilastirilabilir olmali
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ve dogru hesaplanmalidir;

6. Ofis Giderleri ve idari Giderler (BL2) genel toplam olarak sabit oran lzerinden her ortagin fatura
raporuna ve mali raporuna dahil edilmeli ve ilgili batcede belirtiimelidir. Sabit bir Ucret olarak
O6dendiginde personel maliyeti igin de bu gegerlidir (BL1);

7. Doviz kuruyla ilgili giderler fatura raporunda bildirilirken ve masraf miktarlar elektronik alanlarda
doldurulurken, Avrupa Komisyonu para birimlerinin resmi ddviz kuru kullaniimahdir (Bakiniz 7.7

"Doviz Kuru").

LP akis semasinda listelenen bitin belgeleri Yararlanici portali Gzerinden FLC'ye/ OS'ye/ MA'ya sunar.

Akis semasi - 6deme talebi siireci:

Proje Ortagi 1

Proje Ortagi 2

Proje ortagi ...n

|
[
FLC1, FLC 2, FLC...

|

v

Dogrulama
paketi

Kendi ilerleme
raporu

A 4

Odeme Talebi

A(_ra Yararlanici
— Odeme Talebi/
llerleme Raporu

~

MA -

dogrulama

llerleme raporu

N

OS - kontrol

A 4

MA — LP'ye yapilacak
6deme performansi

edilip onaylanmasi

halinde yapilacagini

Ana Yararlanici, MA'dan fon almak i¢cin, 6deme talebini hazirlamadan 6nce Boliim 6:
"Raporlama“da belirtildigi iizere, 0S'ye bir ilerleme raporu géndermelidir. ilgili talep
kapsaminda fonlarin geri 6demeleri ancak ilgili proje ilerleme raporunun OS
tarafindan onaylamasindan sonra yapilir.

LP, Programin, talep edilen hibe geri 6demesini ancak ilgili proje ilerleme raporunun
OS tarafindan kabul
bulundurmahdir.

goz oniinde
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7.4. Fonlarin Ana Yararlanicilara Geri Odenmesi

LP Odeme Talebinde bulunurken, ilgili adimlari ve fonlarin geri ddenmesi igin tahmin edilen zaman
dilimini disunmelidir. Fonlarin Ana Yararlanicilara geri 83denmesinde agagidaki sure¢ uygulanmaktadir:

- LP, Hibe Sézlesmesinde belirtilen son tarihlere uyarak Odeme Talebini MA'ya sunar.

- Fonlarin Ana Yararlaniciya geri 6denmesi, Hibe Sozlesmesinde verilen son tarihlere uygun bir
sekilde MA tarafindan baslatilacaktir.

- Dogrulama sirecinde LP’den, Odeme Talebini acgiklamasi/gdzden gegirmesi istenebilir. Odeme
talebinin MA tarafindan reddedilmesi halinde, harcamalar bir sonraki raporlama déneminde 6deme
talebine dahil edilebilir.

- Fonlarin 6denmesi, MA tarafindan dogrulanmasi surecinden sonra yapilacaktir. Onay Makami
tarafindan belirlenen programin tek banka hesabi AB tarafindan geri 6denecek miktari
karsilamiyorsa, geri 6deme sureci, Avrupa Komisyonu'ndan gelecek AB katkisinin transferi,
programin tek banka hesabina yapilincaya kadar askiya alinacaktir. Bu durumda, MA dogrulanan
harcamalarin miktarlari hakkinda LP'lere bildirim yapar. MA 6demelere konu miktarlari, gerekli fonlar
program banka hesabina aktarildiktan sonra éder;

- Odemeye konu dogrulanan harcamalar, MA tarafindan LP’nindzel olarak proje icin actiyi banka
hesabina aktarilacaktir. LP, onaylanmis 6édeme talebine gore Ortaklik Anlasmasinda belirtilen son
tarihi g6z 6ntinde bulundurarak proje ortaklarina ilgili fonlar transfer etmekle yikumltuddr.

7.5. Fonlarin LP’ye Geri Odenmesine Yénelik Zaman Gizelgesi

LP ve PP’ler faaliyetlerinin zamanini planlarken, Fonlarin geri édenmesine yonelik zamanlamayi
dustinmek zorundadir. Asagidaki akis semasi gostergesel zaman araligi ile birlikte asagida agiklanan
surecleri anlatmaktadir:

Raporlama
doénemi - 6 Ay/ 3
Ay, FLC Talebi

Harcamalarin MA
FLC —en fazla tarafindan

45 gun dogrulanma
slireci - en fazla
45 gin

Bakiye 6demesi nihai proje ilerleme raporunun onaylanmasindan sonra yapilir.

7.6. Harcamalarin uygunlugu
» Katma Deger Vergisi (KDV) - Bulgar yararlamcilar icin

Harcamalar uygun ya da uygun olmayan/kabul edilemez KDV’leri kapsamaktadir. Bununla ilgili
dizenleme 447/2014 sayih Tuzik Madde 43 ve Bulgaristan Maliye Bakanliginin NF-5/28.07.2014/ DNF
3/23.12.2016 sayili Rehberinde bulunmaktadir.

Bu rehberde, AB Finansmani olan programlar kapsaminda projelerin/ sézlesmelerin uygulanmasina
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iligkin “uygun KDV” ve “uygun olmayan KDV”ye ydnelik ydnergeler bulunmaktadir. Temel su sekildedir:

Eger Yararlanici KDV'yi devlet butcesinden geri alma hakkina sahipse, KDV miktari Program agisindan
uygun harcama degildir. Eger yararlanici KDV'yi devlet butgcesinden geri alma hakkina sahip degilse,
KDV miktari, proje butgesinin igcinde oldugu slrece, Program agisindan uygun harcamadir.

Her yararlanici, Bulgaristan Cumhuriyeti Finans Bakanhdli Rehber No NF-5/28.07.2014/ DNF No
3/23.12.2016'da belirtilen talimatlara gére KDV harcamalarini uygun ya da uygun degil bigiminde, dogru
siniflandirmakla yakdmladar.

Yararlanicilarin KDV kaydi varsa, KDV Durum Beyannamesine Bulgaristan
Cumhuriyeti Maliye Bakanhginin KDV'nin uygun harcama olarak kabuliine dair
Yonergesinin ( NF-5/28.07.2014/ DNF No 3/23.12.2016 sayih Rehber) Ek 1'i
eklenmelidir. KDV Kanunu kapsaminda kayit Sertifikasinin taranmig bir kopyasi da
eklenmelidir (eger kurumu KDV’ye kayitliysa). KDV kanunu uyarinca KDV geri
alinamiyor ve proje kapsaminda geri alinabiliyor ise, bu durumda belgelere
aligveriglerin KDV Kaydinin taranmis kopyalari eklenmelidir.

» Tirk yararlanicilar igcin Katma Deger Vergisi (KDV)

Yararlanicinin devlet bltgesi kapsaminda KDV iadesine hak kazanmasi mimkiinse, bu durumda
sbzkonusu KDV tutari Program kapsaminda gider goésterilemez. Yararlanicinin devlet butgesi
kapsaminda KDV iadesine hak kazanmamasi durumunda ise, proje bltgesine dahil olma kosulu ile,
sézkonusu KDV tutari Program kaposaminda gider olarak gosterilebilir. KDV hususu, Katihm Oncesi
Yardim Araci (IPA) igerisinde yer alan ve Turkiye Cumhuriyeti ile Avrupa Komisyonu arasindaki “Interreg
IPA Bulgaristan-Tirkiye Sinir Otesi isbirligi Programi” cercevesinde imzalanan Finansman Anlagmasi
kapsaminda dizenlenmistir. Ayrica, Turkiye’de KDV konusunda ki genel mevzuat 3065 No’lu Katma
Deger Vergisi Kanunu'dur. KDV istisna Sertifikasi, Hazine ve Maliye Bakanligi Gelirler idaresi Tebligi
tarafindan diizenlenmistir.

(http://mvww.gib.gov.tr/sites/default/files/uluslararasi_mevzuat/1_SIRA_NOLU_IPAIl_GENEL_TEBLIGI
TR.pdf).

» Gosterilen harcamalarda gifte finansmana izin verilmez.

Her Odeme Talebinde (Ek 6) harcama beyan eden tiim proje ortaklarinin bu harcamalarin diger ulusal
kaynaklar ya da topluluk kaynaklar tarafindan finanse edilmedigini temin etmeleri gereklidir (Ek 12).

Butin temel muhasebe evraklari ilgili mevzuat gerekliliklerine uygun olmalidir.

Dogrulama siirecine tabi her fatura ya da benzeri muhasebe evrakinda, 6zel proje
numarasini tanimlayan zorunlu metin: projenin numarasi ve adi (proje hazirlama
bedeline iliskin harcamalar igin - proje adi ve/veya teklif gagrisinin numarasi) ve temin
edilen malzemelerin ve hizmetlerin detayh bilgileri, yani, miktarlari, tiirleri ve birim
fiyatlari olmalidir.

PP'lere verilen temel muhasebe belgelerinde (6zellikle faturalarda) "Harcamalar Proje No: ............ /
Proje Kodu/ veya Proje Adi/ .......... Interreg - IPA Bulgaristan - Tirkiye SOi Programi kapsamindadir”
metni yer almalidir.”
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Hibe S6zlesmesine gore birden fazla bitge kalemi igin harcama talep eden tek bir fatura kullaniimissa,
fatura ya da eklerinde harcamalarin blt¢edeki bolimlere gdre ayriimis hali belirtilmelidir (6rnegdin
toplanti salonu, ekipman kirasli, kahve arasi vb.).

Belgede bu bilgi verilemiyorsa asagdidaki se¢geneklerden bir tanesi uygulanabilir:
- Belge beyaz bir kagida yapistirilir ve yukarida belirtilen bilgiler sonradan kagdida yazilir;

- Faturanin yaninda, fatura numarasi, tarihi ve miktarini ile birlikte harcamanin hangi etkinlige ait
oldugunu belirten ve yukarida belirtilen bilgileri de igeren bir protokol hazirlanabilir.

» Proje geliri

Projeler uygulama asamasinda gelir elde ederlerse, bu gelirler beyan edilmeli ve projenin uygulanmasi
sirasinda dogrudan elde edilen net gelirden duglimelidir. Net gelir, proje tarafindan saglanan mallar ve
hizmetler i¢in kullanicilar tarafindan dogrudan 6denen nakit girisleri anlamindadir. Bunlar, ilgili ddbnemde
yapilan altyapi kullanimi, arsa veya binalarin satisi ya da kiralanmasi veya kisa émurlt ekipmanlarin
isletme masraflar ile degistirme masraflari diginda hizmetler igin yapilan éddemeler gibi kullanicilar
tarafindan dogrudan yapilan masraflardir. Net gelir hesaplama amaci ¢ergevesinde, yararlanici ile
herhangi bir Uglncu taraf ya da taraflar arasindaki bir s6zlesmenin ihlali sonucu stzlesmeden
kaynaklanan para cezalarindan elde edilen veya ihale kurallari kapsaminda segilen bir tglncl tarafca
teklifin geri ¢cekilmesi nedeniyle meydana gelen ("teminat akgesi) ve yararlanici tarafindan alinan her
tlrll 6deme gelir olarak kabul edilmez ve projenin uygun harcamalarindan disiimez.

Proje uygulamasi agsamasinda, proje kapsaminda gelir elde eden her yararlanici elde edilen
gelirlere iligkin detayli, zamaninda, yeterli ve takip edilebilir kayit tutacaktir.

Harcamalara iliskin 6zel uygunluk kurallan basvuru rehberlerinde belirtilmistir. Ayrica, Hibe
Sozlesmesinde belirtilen uygunluk kurallarina da kesinlikle uyulmasi gerekmektedir.

7.7. Doviz kurlan (AB ve yerel)
Faturada yer alan tutar Avroya gevrilmelidir.

Faturadaki bitiin tutarlar harcamalarin yapildigi ayin Avrupa Komisyonu aylik muhasebe doéviz
kurlar kullanilarak Avroya cevrilmelidir.

Avro yerel para birimine cevrilirken uygulanacak onayli AB déviz kuru, her ayin basinda bir aylik bir
slireyi kapsayacak sekilde belirenmektedir. Projenin akisi igerisinde, projenin Avro hesabinda tutulan
fonlar yerel para birimine gevrilecek ve yerel para birimi hesabina aktarilacaktir. Hibe projesi igin
mal/hizmet aliminda, doéviz kuru farklarinin ortaya c¢ikacagi bilinmelidir. Bunun nedeni, bankalarin
Avroyu yerel para birimine gevirirken, o Ulkenin merkez bankasi tarafindan belirlenen gunlik déviz
kurlarini uygulamasidir.

Ancak AB, bankanizin kullandigindan farkli bir doviz kuru kullanmaktadir. AB déviz kuru bir aylik bir
slireyi kapsayacak sekilde belirlenmekte olup ayin basinda ortalama olarak yerel kurdan biraz fazla,
sonunda ise yerel kurdan biraz daha duslktir. Déviz kuru farklari, projenin uygun masraflari
kapsaminda degildir.
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Avro déviz kuruna http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
adresinden ulagabilirsiniz.

Doviz kurlar bir sonraki ayin ilk glininde gincellenmektedir.

7.8. Denetleme yolu ve proje ortaklarinin muhasebe sistemi

Bulgar ortak, AB tiiziikleri ve Bulgaristan Cumhuriyeti’nin ilgili kanunlari geregince
butin kural ve diizenlemelere uymalidir.

Ortak uilkedeki proje ortagi, AB tiiziikleri ve ulkesinin ilgili kanunlar geregince butiin
kural ve diizenlemelere uymalidir.

» Denetim izi

Proje ortaklari, projeye iliskin butiin muhasebe evraklarinin mevcut olmasini ve projeyle iliskili olduklari
kolayca ayirt edilebilecek sekilde dosyalanmalarini saglamalidirlar. Denetimin yolunun uygun olmasini
saglamak LP’nin sorumlulugundadir. Dolayisiyla Ana Yararlanici asagidakileri gézden gegirmis
olmalidir:

- Odeme kime yapild;

- Yapilan 6deme miktarr;

- Odemenin yapildidi tarih;

- Dogrulamalari yapan kisi;

- llgili belgelerin saklandigi yer.

, LP, tim proje ortaklarinin projeye iliskin belgelerin kesin 6deme talebinde belirtilen dogrulanmis
miktarlar icin MA tarafindan bildirildigi tarihten itibarenen az bes yil boyunca dizenli ve givenli bir
sekilde muhafaza etmelerini saglamalidir. Dosyalanan belgeler, belgelerin asli ya da ‘asli gibidir’ onayl
kopyalari olabilir. PP’ler kendi kurumlarinda buna yonelik bir kontrol sistemi akis semasi/ kisa tanimi
olusturabilirler.

Asagidaki liste mali kontrol ve denetim amacli bulundurulmasi gereken belgeleri hakkinda genel bir bilgi
vermektedir:

e  Onaylanmis Basvuru Formu;

e Hibe Sézlesmesi;

e Ortaklik Anlasmasi;

e llgili proje yazismalari (mali ve sézlesmeyle ilgili);

e Ik seviye kontrollerinin ortaklarin harcamalarini dogruladigini gésteren belgeler;
o Ekli mali raporia ve sézlesmeler listesiyle birlikte Fatura Raporu;

e Banka hesap &zetleri/ her faturanin 6dendiginin ispati;

e Proje faaliyetlerinin basariyla uygulanmasi amaciyla her ortagin gerekli ve kalifiye personel istihdam
ettigine dair beyan;
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Proje ekibi liyelerinin belirlenmesi - idari karar veya yazi;
e Dis uzmanlar ve/ veya hizmet saglayicilarla imzalanan sézlesme kopyalari;
e Satin alma, bilgilendirme ve tanitima iliskin belgeler (fotograflar dahil);

e Hizmet ve mal alimina iligkin ispatlar: ¢alismalar, brostrler, biiltenler, toplanti tutanaklari, terciime
edilmis yazilar, katihmci listesi, seyahat biletleri vb.

» Muhasebe Sistemi

LP ve PP cift tarafli muhasebe kayit yéntemine dayali uygun bir muhasebe sistemi kullanarak proje
uygulamasinda dizenli ve kesin analitik hesap tutmalidir. Bu, yararlanicinin hélihazirda kullandidi
muhasebe sisteminin batincdl bir pargasi haline getirilir ya da bu sisteme eklenir.

Bu sistem iki Ulkede de Ulkelerin ayri muhasebe politikasi ve kurallarina uygun olarak iglemelidir. Projeye
iliskin hesap ve harcamalarin ayirt edilmesi ve kontrolii kolay olmalidir. Bu, proje icin ayr analitik
hesaplar kullaniimasiyla ya da proje faaliyetleri igin yapilan harcamalarin yararlanicinin olagan
muhasebe sistemi icinde kolayca bulunup izlenebilir hale getiriimesine ydnelik garantiler yoluyla
saglanabilir. Muhasebe hesaplari, hibe edilen fonlar lizerinden 6denen faiz oranlari da dahil olmak
Uzere, proje harcamalarina dair ayrintil bilgiler icermelidir.

7.9. Projenin mali belgeleri ve muhasebe evraklari

o Biitge- her projenin biltcesi imzalanan Hibe Soézlesmesinin pargasidir. Yonetim Makami,
Basvuru Rehberinde ve Bagvuru Formunda butge formati ve yapisini tanimlamaktadir.
Yararlanici kendi katkisinin ylzdesini (katkisi varsa) bltce formunda gdésterir. Yararlanicinin
kendi katkisi bagvuru formunda diizenlenmistir. Kontrolér bu ylizdelerin uygunlugunu da kontrol
etmelidir. Yararlanicinin kendi katkilarina iligkin belgeler bu Rehberde acgiklanan gerekliliklere
uygun olmalidir.

o Ekli mali raporla s6zlegsmeler listesiyle birlikte fatura raporu — raporlama dénemi icin beyan
edilen harcamalari ispatlayan mali belgeler ve muhasebe evraklarini destekleyen belgelerin
timanun listesidir. Bu destekleyici belgelerden her biri, fatura raporuna ilgili alaninda
belirtilenlere uygun olarak, numarasi, tarihi, miktari, 6deme tarihi vb. ile birlikte yazilmalidir.
Fatura raporunun harcamalarin dogrulanmasi slrecinde ilk seviye kontrolori tarafindan
doldurulmasi gereken bir bolim bulunmaktadir. Fatura raporu, ilgili butce kalemleri ve alt
kalemlerle, proje butcesinin yapisini takip eder. Mali rapor, raporlama déneminde ve toplamda
projenin mali ilelemesini ortaya koyar. "Soézlesmeler Listesi" alt yuklenicilerle imzalanan
sOzlesmeler hakkinda ile ilgili 6deme talebine dahil edilen harcamalarin miktari hakkinda bilgi
verir. Proje ortaklari tarafindan bu bélime girilen bilgiler ilgili raporlama dénemine aittir.

e Muhasebe evraklar — bitin harcamalar, ayri bir muhasebe sistemi icinde ayirt edilebilecek
bicimde veya ulusal muhasebe kurallarina tabi uygun muhasebe kodlamasi ydntemiyle
tanimlanabilecek bicimde yararlanicinin muhasebe sisteminde kayit altinda tutulmaktadir. Mali
belgeler ve muhasebe evraklarinin timu, sz konusu devletin muhasebe ve KDV duzenlemeleriyle
getirilen gerekliliklere uygun olarak hazirlanmali/ verilmelidir. Asagidaki liste ilgili raporlama
maliyetleri icin temel belgeleri belirtmektedir:

Yararlanicilar tarafindan kontrolérlere sunulmasi gereken mali belgeler ve muhasebe evraklari
(tam olmayan liste)
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Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

Harcamanin uygunlugu icin gerekli diger belgeler/
sartlar

Gergek harcama segenegi

- s / is sdzlesmesi veya bir is belgesi
olarak kabul edilen atama karar /
sbzlesmesi.

- Projenin sorumluluklan hakkinda bilgi
veren is tanimi.

- Proje ekibinin belirlenmesi igin idari
emir.

- Maas bordrolari veya esdeger ispat
degeri taglyan diger belgeler.

- Maas odemelerinin  ve
katkisinin kanitlari.

- Calisma suresi kayit sisteminden
gelen veriler, 6rn. fiili ¢alisma
slresinin% 100'UnU kapsayan zaman
cizelgeleri ve esnek galisma saatlerine
dayali yari zamanh aylik ve saatlik
oranlara gore her ay icin projede kag
saat harcandigi (isveren ve c¢alisan
tarafindan imzali)) hakkinda bilgi
saglanmasi.

- Proje Uzerinde yari zamanl galisma
durumunda, 1.720 saat veya 1.720
saat protata kullanilarak hesaplanan

isveren

saatlik oranlar esas alinarak:
belgelendiriimis yillik (veya
uygulanabilir bagka) brit istihdam

maliyetini, en son verilere gore
Siibvansiyon Sozlesmesinin
imzalanma suresi.

- Denetgiler tarafindan talep edilen

personel maliyetlerini kanitlayan diger
belgeler.

Personel giderleri, ortak kurulugun proje olmasa
yapmayacag! faaliyetlerle ilgilidir. Proje personeli
proje i¢in tam zamanl veya yari zamanli olarak
istihdam edilebilir. Personel giderleri, istihdam/ is
sbzlesmesinde, gOrevlendirme kararinda
(istihdam/ disinda baska bir
sOzlesme kapsaminda ortak kurulusta calisan
gercek kisiler igin) veya kanunla belirlenmis maas
Oddemelerini kapsar.

istihdam belgesinde belirtimis olmasi halinde ve

Ulkenin ve/ veya kurulusun mevzuatina ve standart

uygulamalarina uygun oldugu sirece, istihdam

vergileri ve emeklilik primi dahil olmak Uzere
istihdam vergileri gibi maasla dogrudan iliskili diger
her turll giderler.

Proje ortaklari tarafindan personel

gorevlendirmesi Avrupa mevzuatina ve ulusal

mevzuata uygun yapilmalidir. Proje ekibinin uygun
gorevilendiriimeleri  proje  ortaklarinin  kendi
sorumluluklaridir.

Proje uygulamasinin baslangicinda her ortak

asgagidakileri sunmalidir:

- Proje faaliyetlerinin basariyla uygulanmasi
amaciyla proje uygulama doénemi boyunca
gerekli ve kalifiye personel istihdam edecegine
dair beyan;

is sOzlesmesi

- Proje ekibi tyelerinin belirlenmesi - dahili emir,
yazi vb.

- Personel maliyetlerinin, ulusal uygunluk
kurallarina gore verilen proje ortagi igin
finanse edilememesi durumunda,
personel maliyetleri projeye sabit oran
Uzerinden bildirilmez (yani, harcamalarin
uygunlugu geri 6deme sekline bagl
degildir).

www.ipacbc-bgtr.eu




interreg - iPACoC @
Bulgaria - Turkey

PROJE UYGULAMA REHBERI

PARTNE=RSHIP

Versiyon 2/ Temmuz 2019 63

Sabit oran segenegi

Sabit oran, yalnizca tim ekip Uyelerinin proje
kapsaminda tam zamanl c¢alisacadl proje
ortaklari i¢in uygun bir secenektir. Diger
durumlarda uygun olan segenek gergek
harcamadir. Sabit oran yuzdesi tim proje
uygulamasi igin ayni kalmaktadir. Birinci
seviye  kontroléri  tarafindan  personel
maliyetleri ile ilgili belgesel kanitlarin kontroli
yapilmayacaktir.

Geri 6demesi yapilacak personel masraflarinin
miktari, harcanan ve FLC tarafindan
dogrulanan dogrudan masraflarin miktarina
bagl olacaktir. Kontrolére, talebi (izerine, proje
ekibi Gyelerinin belirlenmesi icin bir idari emir /
mektup ve is / is sdzlesmesi veya is bulma
belgesi olarak kabul edilen bir atama karari /
s6zlesme verilecektir.

Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

Harcamanin uygunlugu icin gerekli diger belgeler/

sartlar

Ofis giderleri ve idari giderler ilgili proje
ortaginin  butcesinde 6ngorilen personel
giderlerinin somut oranlarina dayanan sabit
oran olarak raporlanmalidir. Bu oran tim proje
uygulamasi sureci boyunca ayni kalacaktir.
Raporlanabilecek ofis giderleri ve idari giderler,
raporlama doéneminde harcanan personel
giderlerinin miktarina baglhdir. Ofis giderlerine
ve idari giderlere iliskin olarak ilk seviye
kontroléri tarafindan belgeye dayanan kanit
kontroli yapilmayacaktir. Geri 6denecek ofis
giderlerinin ve idari giderlerin tutari, harcanan
ve FLC ile MA tarafindan onaylanan dogrudan
giderlerin miktarina bagh olacaktir.

Bitce Kalemi 2 kapsamindaki uygun harcamalar
ofis kirasi harcamalarini (6zellikle proje amach),
genel giderler (elektrik, 1sitma, su, telefon, internet
ve diger hizmetleri karsilayan harcamalar), sarf
malzemelerini (kagit, kalem, CD, dosya, toner, vb.
karsilayan harcamalar), banka masraflarini, yani,
proje uygulamasinin ayri bir banka hesabi
acllmasini gerektirdigi hallerde banka hesabi
aciimasi ve acik tutulmasi igin yapilan masraflari
(sadece Ana Yararlanici igin) ve uluslararasi mali
islemlerin masraflan (buttn yararlanicilar igin), ile
isletme ve bakim masraflarini (posta masraflari,
temizlik, guvenlik, sigortalar, kartvizitler, kuguk
proje toplantilari igin kahve/ biskivi) harcamalarini
kapsar.

Ofis giderleri ile idari giderlerin uygun harcanmasi
proje ortaklarinin kendi sorumluluklaridir.
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Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

Harcamanin uygunlugu i¢in gerekli diger belgeler/
sartlar

1) Tren biletleri, otobiis biletleri, ugak
biletleri, otopark Ucretleri, arag/ minibis
seyahatleri (yakit/ kilometre harcamalari,
ara¢ sigortalan, yesil sigorta Kkartlari,
otoban vergileri, tasit pulu, vb.), proje igin
arag kiralama, proje ekip liyeleri i¢in saghk
sigortasi dahil olmak lzere Seyahat
Giderleri.
1.1) otobus/tren/ugak/toplu tasima ile seyahat
is gezisi talimati, raporu ve uluslararasi
pasaportun ilgili sayfasinin kopyasi;

Seyahat masraflari hesabi;
Ucak binis kartlar;
Biletler;

Ucak bileti fiyatini gdsteren seyahat sirketi
tarafindan verilmis fatura/ protokol;

Seyahat icin 6denmis tutarin faturasi/ fisi.
Banka hesap 6zetleri;

Muhasebe kayitlari.
1.2) Kendi araci ya da kiralik aragla seyahat
is gezisi talimati ve raporu;

Guzergah, yakit fiyati, kilometre ve toplam
maliyeti gosteren seyahat masraflari igin
hesaplama tablosu;

Asagidaki bilgileri iceren glizergah plani
veya surlcu cetvelleri:

mesafe, yakit fiyati, ortalama yakit tiketimi,
Ucreti yollar, ara¢ pulu, saglik sigortasi vb.;

Kullanilan aracin yakit tiketim oranini ve
kat edilen mesafeyi gosteren protokol ile

Proje personelinin proje kapsaminda yurittiga
etkinlikler icin bltge kaleminden kargilanacak olan
masraflar sunlardir: proje ekip toplantilarina
katihm, proje saha ziyaretleri, teknik toplantilar,
ortak c¢alisma grubu toplantilari, c¢alistaylar,
egitimler ve seminerler, vb.

Yuratulen faaliyetlerin tanimi ile is seyahatinden
elde edilen sonuglar proje ekip Uyesi tarafindan
raporlanmalidir: is gezisinin gergeklestirildigini
kanitlayan davet mektubu, glindem, katilimci
listesi, toplanti tutanagi, fotograf ya da belgeler;

is gezisi belgeleri, llkenin ulusal mevzuati ve
Basvuru Rehberinde belirtilen kisitlamalara uygun
bir sekilde hazirlanmalidir.

Proje faaliyetleri icin kisisel araglar ya da kurumun
araglari kiralanamaz.
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birlikte yakita harcanan fonlarin tam

miktarini gésteren faturalar;
Yakit faturasi;

Otopark dcretleri, arag sigortalari, yesil
sigorta karti, otoban vergileri, tasit pullari,
saglik sigortalari i¢in faturalar/ figler

Muhasebe kayitlari.

2) Harcirah - yalnizca proje g¢aliganlari igin:
is gezisi talimati ve raporu;

Banka hesap 6zetleri
Muhasebe kayitlari.

3) Vize Masraflan -
¢alisanlari igin:
is gezisi talimati /onayli/ve raporlari;

yalnizca proje

Konaklama faturasi/ fisi/ 6deme emri;
Nakit 6deme figleri/ pesin 6deme raporlari;
Banka hesap 6zetleri

Muhasebe kayitlari.

Proje ekip Uyesi yurutilen faaliyetleri belirtmeli, is
seyahatinden elde edilen sonuglari raporlamalidir
gerceklestirildigine dair davet
listesi, toplanti tutanag,

is gezisinin
mektubu, katimci
fotograf ya da belgeler;

Yurti¢i ve yurtdisi seyahatler icin ginlik harcirah

giderleri ilgili Ulkenin ulusal kurallarina gore
hesaplanmalidir.
Konaklama masraflann  Bagvuru Rehberinde

belirtilen sinirlar agsamaz.
is gezisi belgeleri, ilgili ulusal mevzuata uygun bir
sekilde hazirlanmalidir.

4) Vize Masraflan -
calisanlari igin:
Faturalar ve figler;

yalnizca proje

Banka hesap 0zeti.

Vize masrafi belgeleri, ilgili ulusal mevzuata uygun
bir sekilde hazirlanmalidir.

Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

Harcamanin uygunlugu icin gerekli diger belgeler/

sartlar

1) Etkinlikler igin salon kiralanmasi:
inale belgeleri (eger mevcutsa);

Soézlesme;Katihmci listesi, gindem,
ve faaliyetin gergeklesmesini

resimler

Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina goére
uygulanmalidir.
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kanitlayan diger belgeler - etkinligin her
gund igin saglanacak;

Faturalar ve fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

2) Etkinlikler igin igitsel/ goérsel ekipman
kiralanmasi
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Soézlesme;
Katimci listesi, gindem, resimler ve
faaliyetin gerceklestirildigine dair diger
belgeler;

Faturalar ve fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.

3) Etkinlikler i¢in ikram hizmetleri (etkinlik
katihmcilan igin kahve aralar, icecekler,
ogle ve aksam yemekleri):

ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Soézlesme;

Etkinlik katihmcilar igin kahve aralar,
icecekler, 6dle ve aksam yemekleri temin
edildigini belirten giindem;

Katihmci listesi, resimler ve faaliyetin
gerceklestirildigine dair diger belgeler -
Etkinligin her gtinti ve her harcama igin
(6rnegin, 6gdle yemegi, aksam yemegi)
ayrica saglanacak - ayri resimler
paketi ve kanitlar;

Kabul protokol(;

Faturalar, 6deme belgeleri, banka hesap
Ozetleri

Muhasebe kayitlari.

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.

Alkolll icki ve sigara masraflari proje kapsaminda
0denemez. Proje ortaklan tarafindan bu tir
harcamalarin yapilmis olmasi halinde, bunlar
uygun olmayan harcama kabul edilecek ve ortaga
geri 6demesi yapilmayacaktir.
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dosya, klasorler, ¢antalar, CD, vb.:
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Sozlesme;

Kabul protokol(;

hesap 6zetleri.
Hazirlanan materyallerin kopyalart;

Muhasebe kayitlari.

Faturalar ve figler/ 6deme talimati/ banka

4) Etkinlikler icin sarf malzemeleri - kagit, | Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina gére

uygulanmalidir.
Hazirlanan materyaller, Program kurallarina
uygun gorunarlik égelerini icermelidir.

5) Etkinlikler i¢in ara¢ kiralanmasi

kamyonet, minibiis, otobiis, vb):
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Soézlesme;

protokol ve diger belgeler;

hesap 6zetleri;

5.2) Bilet giderleri (otobiis, tren, ugak):
Ucak binis kartlari;

Biletler;

kanitlayan diger belgeler;

tarafindan verilmis fatura/ protokol;
Banka hesap 6zetleri

Muhasebe kayitlari.

Faaliyetin gergeklestirildigini kanitlayan

Faturalar ve fisler/ 6deme talimati/ banka

Katihmci  listesi, gundem, resimler,
uluslararasi pasaportun ilgili sayfasinin
kopyasi ve faaliyetin gergeklestirildigini

Ugak bileti fiyatini gosteren seyahat sirketi

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore

5.1) Arag kiralanmasi (otomobil, kapali kasa | uygulanmalidir.

6) Etkinlik katihmcilan icin konaklama:
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.
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- Sozlesme; Konaklama masraflari Basvuru Rehberinde
belirtilen sinirlar asamaz.
- Gundem: katilimci listesi, resimler ve
faaliyetin  gergeklestirildigini  kanitlayan
diger belgeler;

- Faturalar, 6deme belgeleri, banka hesap
Ozetleri

Muhasebe kayitlari

7) Reklam malzemelerinin
ayrintilandiriimasi, tasarimi, terciimesi:

7.1) Proje belgelerine, proje etkinliklerine,
toplantilarina, uygulama hiikiimlerine vb.
iliskin bilgilendirme materyalleri:

7.2) Proje uygulamasina ve sonuglarina
iliskin Dbilgilendirme brosiirleri, kiiglik
ilanlar;

7.3) Projeye iligkin kilavuzlar ve rehberler;

7.4) Proje logolu veya Program logolu
reklam malzemelerinin tasarimi ve basimi
(kalemler, anahtarliklar, CD, USB, sapkalar,
cantalar, defterler, dosyalar, vb.).

- Ihale belgeleri (eger mevcutsa);

- Sozlesme;
- Kabul protokoli/ Yiklenicinin raporu;

- Malzemelerin paketlerinin teslim alinmasi
sirasinda turlerini ve sayilarini gosterecek
sekilde ¢ekilen resimler;

- Faturalar, figler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

- Muhasebe kayitlari.

7.5) Yazili terciime:
- Ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.

ilgili materyallerin kopyalari proje ortadi tarafindan
saklanmaldir.

ilgili harcamalarin uygun olarak kabul edilebilmesi
icin butiin reklam malzemeleri Programin
gOrunurlik kurallarina uygun olmalidir.
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Sozlesme;
Kabul protokolt/ YUklenicinin raporu;

Faturalar, fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

8) Kitle iletisim araglarinda yayim: - basin,
radyo, TV
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Sozlesme;
Kabul protokolu/ Ylklenicinin raporu;

Faturalar, fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.

Basili/ elektronik medyanin kopyalari ile radyo/ TV
yayinlari proje ortadi tarafindan saklanmalidir.
ilgili harcamalarin uygun olarak kabul edilebilmesi
batin  yayinlar  Programin
kurallarina uygun olmalidir.

icin goranurluk

9) Danigsmanlik, Calismalar,
internet sitesi yapilmasi vb.:
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Tasarimlar,

Soézlesme;
Kabul protokoll/ Yiklenicinin raporu;

Faturalar, fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

Gerektiginde, ihale usulii PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.

Uygulanan metodoloji ve yapilan arastirmalarin/
calismalarin sonuglarina iligkin raporlar;

Raporlar, arastirmalar, analizler, c¢alismalar ve
yazili  diger belgeler AB  gorsellestirme
gerekliliklerine uygun olmali ve belgeyi olusturana
ve olusturulma yilina dair bilgi verilmelidir.

Proje kapsaminda yapilan internet sitesi de
program gorunurlik kurallarina uygun olmalidir.

10) izinler, sertifikalar:
ihale belgeleri (eger mevcutsa);

Soézlesme;
Kabul protokolli/ Yiklenicinin raporu;

Faturalar, fisler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

Muhasebe kayitlari.

izinlerin, sertifikalarin  belgeleri ilgili ulusal

mevzuata ve Basvuru Rehberine uygun olmalidir.

11) Cevirmenler, konugsmacilar, egitimciler,
moderatorler, vb.

Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina gore
uygulanmalidir.
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- Ihale belgeleri (eger mevcutsa);
- Sozlesme;

- Katimcer listesi, gundem, resimler ve
faaliyetin gercgeklestirildigine dair diger
belgeler;

- Kabul protokolu/ Yiklenicinin raporu;

- Faturalar, figler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

- Muhasebe kayitlari.

12) Diger: Gerektiginde, ihale usulleri Prag kurallarina goére
- Ihale belgeleri (eger mevcutsa); uygulanmalidir.
- Sobzlesme;

- Faturalar, figler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri.

- Muhasebe kayitlari.

Harcamanin uygunlugu icin gerekli diger belgeler/

Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

sartlar
1) Kiigiik caph insaat: - |hale usuli PRAG kurallarina gore
- Ihale belgeleri (mevcut olmasi halinde), uygulanmalidir. Uygulanan ihale usulinin
ingaat isleri icin alt yuklenici segimi ayrintili ve genis kapsamli belgeleri proje
belgeleri, ihaleyle satin alma usullerine ortagi tarafindan saklanmalidir —davet
iligkin belgeler mektubu ve/ veya ihale ilanina iliskin diger
- Sozlesme, Kesif Ozeti (BoQ); Butiin ekleri belgeler, ihale dosyasl, dederlendirme raporu
(kesif 6zeti, fiyat teklifi, is takvimi, birim fiyat ve diger degerlendirme belgeleri, ihale
analizi, teknik sartname, vb) dahil tzere usuliinde katihmcilarin verdigi teklifler vb.;

insaat sd6zlesmesi. Mevcut olmasi halinde

a - Mevcut olmasi halinde, insaat izni/
is sozlesmesine yapilan eklemeler;

Yerlestirme izni veya ilgili makamdan izinlere

- Insaat  sbzlesmesinin  dzel  sartlar gerek olmadigina iliskin beyan;
bolumdinde belirtilmis butun teminatlar, - Ingaat/ tamir islerinin yapildigini kanitiayan
- Ulusal mevzuata gore yapilan insaat belgeler - ingaat sirasinda yapilacak akit ve
islerinin  sertifikalari/ protokolleri; Mevcut protokollere dair 3/2003 sayili Yénetmelik
olmasi halinde, sézlesmenin taraflarinin uyarinca ve ilgili Turk ulusal mevzuatina gére

usuline uygun bicimde vyetkilendiriimig

A yapilan Akit ve Protokoller, kullanilan
temsilcilerinin imzalarini tasiyan, yapilan

malzemelerin uygunluguna dair sertifikalar ve
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insaat islerine igin kabul protokolleri, ikame
tablolari;

- Faturalar, 6deme emri, banka hesap
dzetleri. insaat isleri ddemelerine iliskin
belgeler - faturalarin, 6deme emirlerinin,
banka havale dekontlarinin, vb. kopyalari;

- Muhasebe kayitlari.

- Proje kapsaminda satin alinan tiim
varliklarin kayit altina alinmasini ve
projenin tamamlanmasindan sonra
kaldiklari kurumun bilangosundaki
varligini onaylayan belge...

beyanlar, insaat glnlik defteri, yapilan
ingaat/ tamir islerinin miktarlar icin detayli
bordrolar, vb.

Mevcut olmasi halinde, insaat sahasinin
teknik pasaportu; insaatin/ tamirin tiriine
gore Ozel olarak sdzlesme yapilmasi veya
mevzuat ile gerekli kilinmasi halinde, diger

beyanlar veya raporlar;
Yerel Kanun - Ingaat isleri ulusal mevzuatina

gére ingsaat kullanim izni. llgili ulusal
mevzuata goOre insaat sahasinin/ tamir
islerinin kabul edilebilirligini onaylamak Uzere,
ingaat sahasinin igletmeye alma sertifikasi/
Kullanim izni/ ilgili diger belgeler;
Yararlanicinin; ingaat iglerinin yapildidini,
sOzlesme hukUmlerine uygun olduklarini,
sOzlesme hiukumlerine iligkin alinan énlemleri
ve ABnin mali destegini alan batin
faaliyetlerin tanitim ve seffaflik gerekliliklerine
iliskin alinan énlemleri dogrulayan beyani;
insaat ve denetim sbzlesmelerindeki ozel
sartlarda belirtilen bitin teminatlar;

insaat denetgilerinin ilgili ulusal mevzuata gére
hazirladidi nihai raporun bir kopyasi (Bulgar
LP/ PP igin - Bulgar Bdlgesel Yapi Kanunu,
Madde 168, par.6 uyarinca). Mevcut olmasi
halinde, Bulgaristan Mekansal Planlama
Kanunu Madde 168 uyarinca veya ilgili Tuk
ulusal mevzuatina kapsaminda, insaat sahasi
kategorisine gore denetginin nihai raporu;

1.1) ingaat denetimi
- Denetci secimi belgeleri - ihaleyle satin
alma usullerine iliskin belgeler;

- Butun ekleri dahil (fiyat teklifi, is takvimi,
teklif  fiyat analizi, vb.) denetim
sbOzlesmesi. Mevcut olmasi halinde
denetim stzlesmesine yapilan eklemeler;

- Temin edilen hizmetlerin protokolleri/
ayrintili belgelerin iletim raporlar/ yapilan
faaliyetlerin kapsami ve kalitesi ile
bunlarin sbzlesme hikimlerine
uygunlugunu dogrulayan diger belgeler;

- Denetim hizmetlerinin 6deme belgeleri -
faturalarin, 6deme emirlerinin, banka
havalesi dekontlarinin vb. kopyalari;

Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina
gore uygulanmalidir.

Bulgaristan Mekansal Planlama Kanunu
Madde 168 uyarinca denetginin nihai raporu
veya Turk ulusal mevzuatina kapsaminda ilgili
teknik belgeler;

Mevcut olmasi halinde, insaat sahasinin teknik
pasaportu;

Denetim sozlesmesine 6zellikle dahil edilmis
olmasi halinde, denetcinin diger beyanlari ve
raporlari.
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- Muhasebe kayitlari.

1.2) Belgeyi hazirlayanlarin denetimi
- Belgeyi hazirlayanlarin denetim
gbrevlendirmesini yapan belgeler;

- Ekleri dahil (fiyat teklifi, is takvimi, teklif fiyat
analizi, vb.) belgeyi hazirlayanlarin denetim
sOzlesmesi. Mevcut olmasi halinde, belgeyi
hazirlayanlarin ~ denetimi  sOzlesmesine
yapilan eklemeler;

- Belgeyi hazirlayanin denetiminin
gerceklestirdigini ve raporladigini onaylayan
belgeler - zaman cizelgeleri, raporlar, is
protokolleri, saha ziyaretleri formlari,
emirlerin/ talimatlarin, detaylarin/ ingaat
sirasinda belgeyi hazirlayan tarafindan
detaylandirilan diger belgeler;

- Belgeyi hazirlayanin denetimi icin 6deme
belgeleri - faturalarin, édeme emirlerinin,
banka havalesi dekontlarinin, nakit édeme
fislerinin vb. kopyalari;

- Muhasebe kayitlari.

- Gerektiginde, ihale usuli PRAG kurallarina
gOre uygulanmalidir.

- Belgeyi hazilayanin  denetim  yaptid
durumlarda, belgeyi hazirlayan tarafindan
hazirlanan/ detaylandirilan emirler/ talimatlar/
detaylar/ gibi belgeler.

- Denetim stzlesmesine Ozellikle dahil edilmis
olmasi halinde, belgeyi hazirlayanin diger
beyanlari ve raporlari;

2) Tedarik
- Ihale belgeleri (mevcut olmasi halinde);

- Sozlesme;

- Tedarik edilen ekipmanlarin tarind, teslim
edilen kalemlerin tam sayisini, markalarini,
modellerini ve seri numaralarini igeren
kabul protokol(;

- Satin alinan mallarin garantisi;

- Tedarik edilen ekipmanlarin tirin(, teslim
edilen kalemlerin tam sayisini, markalarini,
modellerini ve seri numaralarini igeren
Beyan/ mense sertifikasi;

- Faturalar, fisler, 6deme talimatlari, banka
hesap 6zetleri;

- Proje kapsaminda satin alinan butin
varliklarin  kurumun bilango tablosunda
bulunduklarini ve projenin

ihale usulii PRAG kurallarina gére uygulanmalidir.
Uygulanan ihale usulinin ayrintili ve genis
kapsamli  belgeleri proje ortadi tarafindan
saklanmalidir —davet mektubu ve/ veya ihale
iliskin diger belgeler, ihale dosyasi,
degerlendirme raporu ve diger degerlendirme
belgeleri, ihale usulinde katihimcilarin verdigi
teklifler vb.;

Proje ortaklari veya proje hedef grubu tarafindan
projenin tamamlanmasindan sonra
kullaniimayacak olan ekipmanlar uygundur.
Ekipmanlarin ekonomik  émrinin (yani,
amortisman siiresinin) proje suresinden uzun
olmasi halinde, sadece proje icin
amortisman giderleri uygundur. Amortisman orani
kurallara uygun olmalidir. Amortisman
periyodik raporun gerekli olup hazirlandigi her
raporlama dénemi igin orantili olarak hesaplanir.
Toplam proje suresiyle ilgili olarak ekipmanlarin
amortisman maliyetlerinin tam degeri sadece bir
doénem icin toplam miktar olarak belirtilemez.

ilanina

suresi

ulusal
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sonuglandiriimasindan sonra da burada
bulunacaklarini onaylayan belge (Envanter
defteri/ kayit).

- Tedarik icin alt yuklenici secimi belgeleri -
ihaleyle satin alma usullerine iliskin
belgeler;

- BOtdn ekleri (kesif 6zeti, fiyat teklifi, teknik
sarthame, birim fiyat analizi, vb.) dahil
olmak Uzere tedarik s6zlesmesi. Mevcut
olmasi halinde tedarik s6zlesmesine
yapilan eklemeler;

- Teslimat igin kabul protokolleri (kabul
sertifikasi dahil), s6zlesmenin taraflarinin
usuliine uygun yetkilendirilmis temsilcileri
tarafindan imzalanmig olmalidir;

- Muhasebe kayitlari.

Sadece ekipmanlarin proje igin kullanimina gore
amortisman  maliyetlerinin  orantisal  toplami
uygundur. Tutar (kullanim orani ve slresi) agik¢a
belirtiimelidir. Ekipmanlarin amortisman maliyetleri
satin alma fiyatlarini agamaz.

- Beyanlar/ Mense Sehadetnameleri:

- Garanti kartlari, talimat kilavuzlari,
lisanslar, pasaportlar, ekipmanin tirtne
bagl olarak diger belgeler;

- Mevcut olmasi halinde, personelin temin
edilen ekipmanla galisabilmesi icin verilen
egitimleri kanitlayan belgeler;

- Mevcut olmasi halinde, temin edilen
ekipmanlar i¢in yapilan testlerin ve test
protokollerinin, isletmeye alma
sertifikalarinin (sample star), vb. belgeleri.

- Odeme belgeleri - faturalarin, ddeme
emirlerinin, banka havalesi dekontlarinin
vb. kopyalari;

- Ekipmanlarin seri/ envanter numaralarini
ve gorsellestirmelerinin - Gorsel  Kimlik
Rehberine gére gosteren fotograflari.

Muhasebe Evraklari ve Mali Belgeler

Harcamanin uygunlugu icin gerekli diger belgeler/
sartlar

Proje hazirhgi - ortaklarla yapilan
toplantilar, danigmanlik, teknik belgelerin
ayrintilandinimasi  (fizibilite ¢aligmalari,
ayrintili tasarim, teknik gizimler, vb. dahil),
proje teklifinin ve bagvuru formunun
ayrintilandinimasi, belgelerin terciimesi,
vergiler diger harglar:

- Ihale belgeleri (eger mevcutsa);

- Sozlesmeler;
- Kabul protokolleri;

- Faturalar ve figler/ 6deme talimati/ banka
hesap 6zetleri;

Bulgar  vyararlanicilar  igin  proje  hazirlik
harcamalarinin uygunluk suresinin baslangi¢ tarihi
program suresinin baslangi¢ tarihidir (1 Ocak
2014) ve Turkiye Cumhuriyetinden katilacak
yararlanicilar icin proje hazirhik harcamalarinin
uygunluk suresinin baslangi¢ tarihi Programin
Avrupa Komisyonuna sunuldugu tarihten (22 Eylil
2014) sonraki gundir.

Proje hazirlik harcamalari en geg proje teklifinin
sunuldugu tarihte veya dncesinde yapiimalidir.
Proje hazirlik harcamalarinin geri 6deme talebi
sadece ilgili proje ortaginin ilk raporlama
doéneminde yapilmali ve dogrulanmahdir. Faturalar
(veya kabul protokolleri, listeler vb. gibi diger ilgili
belgeler) en gec proje teklifinin Yonetim makamina
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Sigorta policeleri (proje ekibi Gyelerini | sunuldugu tarihte veya &ncesinde kesilmis
kapsayan sigorta iglemleri icin); olmaldir. Proje hazirlik faaliyetlerinin taserona
verilmesi halinde, masraflarin Program
kapsaminda geri 6demeye uygun olabilmesi igin
PRAG kurallari uygulanmalidir.

Muhasebe kayitlari.

8. HiBE SOZLESMESININ DEGiSTiRILMESI

Hibe Soézlesmesi, Ana Yararlanicinin ve Yoénetim Makaminin hak ve yukumlUlUklerini ortaya
koymaktadir. Onayli Basvuru Formu ve Proje Ortaklari arasinda imzalanan Ortaklik Anlasmasi, Hibe
Sodzlesmesinin ayrilmaz bir pargasidir. Hibe Sézlesmesi, projenin uygulama dénemine iliskin acik bilgi
vermektedir. Proje slresi boyunca, belirli sebeplerden éturl, Hibe Sézlesmesinde ve onayli Bagvuru
Formu ile Hibe Sdézlesmesinin ayrilmaz pargalari olan diger eklerinde tanimlanan proje uygulama
asamalari ve sartlarinda bazi degisiklikler yapilmasi gerekebilir.

Degisiklikler ortakliktaki degisikliklerle, projenin icerigine iliskin tashihlerle, bitce degisiklikleriyle,
uygulama suresinin uzatilmasiyla, idari degisikliklerle ilgili olabilir.

Durumuna gére degisiklikler:

1) Ortak izleme Komitesinin onayina;

- bu tip bir degisiklik zeyilname imzasini gerektirir. Zeyilname, her iki tarafin da imzalamasini
miuteakip, MA Kayit Sistemine tescil edildigi giin yurtrlige girer. Zeyilnamenin s6zlesmenin
uygulanmasi (zerinde etkili olan ulusal / Avrupa mevzuatindaki dedisiklikleri onaylamasi
durumunda ise degisiklikler mevzuat degisikliklerinin yuriarlige girdigi tarihten itibaren gecerli
olur.

2) Yonetim Makaminin Onayina,

3) Ortak Sekretarya’ya bildirime tabidir.

Yalnizca Ana Yararlanici Yonetim Makamina ilgili degisiklik talebini gondererek veya
Ortak Sekreteyaya bildirimde bulunarak sézlesme degisikligini baslatabilir. S6zlesme
Degisikligi Talebi, degisikligin tiirine gore, asagida belirtilen gerekli destekleyici
belgelerle birlikte verilmelidir.

Onemli!

LP, degisiklik talebini elektronik form olarak doldurur / veya Bildirim mektubu hazirlar ve Yararlanici
Portali Gzerinden mektubu sunar. Soézlesme Degisikligi Talebi, istenen degisiklik nedenlerini agikga
tanimlamali ve gerekgelendirmelidir. Degisikligin tiriine gore gerekirtirdigi takdirde, destekleyici belgeler
degisiklik talebine eklenebilir.
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Hibe Sozlesmesi degisiklik talebi, zeyilnamenin yiirurliige girmesi amacglanan tarihten
30 giin 6nce MA’ya teslim edilebilir. Bu sekilde degisiklik Talebinin JMC onayi siirecini
Onemli! | baslatmak igin MA'ya yeterli siire verecektir.

Ayrica, LP s6zlesme degisiklik talebini proje uygulama siiresinin bitiminden en az 60
giin 6nce sunmaya ¢aba harcamalidir. Aksi halde talep reddedilebilir.

8.1. Proje igerigine Dair Degisiklikler

Proje iceriginin degistiriimesi gerektiginde, ortaklar Bagvuru formunda tanimlanan tim hedef ve ¢iktilarin
proje tarafindan gerceklestirilecegini ve sunulacagini temin etmelidir. icerik degisikligi durumunda
izlenmesi gereken usil, degisikligin derecesine baghdir.

8.1.1 JMC tarafindan onay ve zeyilname imzasi gereken degisiklikler

Onaylanmis proje hedeflerinde veya ¢iktilarinda degisime yol acan degisiklikler icin JMC’nin onayi ve
Hibe Soézlesmesi igin zeyilname imzalanmasi gereklidir. Bu degisikliklerin yapilmasi sadece projenin
hedeflerine veya ¢iktilarina ulasmayi imkansiz kilan “mucbir sebepler” oldugunda ya da nesnel durumlar
s6z konusu oldugunda mumkinddr.

LP, projenin hedeflerini veya ciktilarini etkileyebilecek bir sorunla karsilasiimasi halinde takip edilecek
durumu ve prosedurl netlestirmek amaciyla derhal JS ile temasa ge¢melidir;, LP, planlanan énemli
degisiklikler hakkinda, bu degisikliklerin agik gerekgeleri ve sebepleriyle birlikte yazili olarak MA’yi
bilgilendirmek zorundadir.

Degisiklik talebine iliskin resmi usul asagidaki belgelerin LP tarafindan MA’ya sunulmasini
icermektedir:

- Degisikligin sebeplerini agikga ortaya koyan ve gerekgelendiren “Sézlesme Degisikligi Talebi” (EK
8) (LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portali Gzerinde ¢evrimigi olarak doldurulmus);

- "Gozden Gegirilmis Bagvuru Formu" (Yararlanici Portali Gzerinden ¢evrimigi olarak doldurulmus);

- Onerilen degisiklige uygun olarak gézden gegirilmesi gerekmekte olup Hibe sézlesmesine
eklenmis diger belgeler (mevcut olmasi halinde) - taranmis belgeler Yararlanici Portalina
yuklenecektir.

Yo6netim Makami, projenin hedef veya giktilarina ulasiimasini imkansiz kilan “mucbir sebep” ve nesnel
durumlarin varhgini ispatlayan ek belge talep edebilir.

Gonderilen talep MA tarafindan degerlendirilecek ve JMC’nin onayina sunulacaktir. JMC’nin talebi
onaylamasi halinde, sozlesme taraflarinca Hibe Sozlesmesi igin Zeyilname imzalanacaktir.
Zeyilname, iki tarafin da imzalamasinin ardindan, MA’'nin kayit sistemine kaydedildigi giin yurtrlige
girer. Degistirilen s6zlesmenin faaliyet ve g¢iktilarina iliskin masraflar, JMC kararinin verildigi tarih
itibariyle uygundur, ancak, bu masraflar S6zlesme Zeyilnamesi yurirliige girdikten sonra gegerli hale
gelebilir.

Planlanan faaliyetleri yiiriitmenin, planlanan g¢iktilari ve sonuglan elde etmenin projenin tam
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olarak uygulanmasi igin yetersiz olmasi halinde, MA'nin Hibe Sozlesmesinden c¢ekilme ve
halihazirda aktarilan katkiyi geri isteme hakki vardir.

8.1.2 OS'ye bildirim yapmayi gerektiren degisiklikler

Projenin hedeflerini ve giktilarini degistirmeyecek ve projenin basarili bir sekilde tamamlanmasini
tehlikeye atmayacak degisiklikler olmasi halinde, OS'ye 6nceden yazili bir bildirim verilmesi ve
sonrasinda ilgili Proje ilerleme Raporunun onaylanmasi gereklidir. LP, bildirimde bu tiir degisikliklerin
her birini acik¢ca tanimlamak ve dogrulamakla yakimladur.

Bu gibi degisiklik talepleri i¢in LP yararlanici portali araciligiyla agagidaki belgeleri sunmahidir:

- Degisiklige dair aciklamalari ihtiva eden “Bildirim Mektubu” (LP’nin yasal temsilcisi tarafindan
imzalanmis ve muhdrlenmis nidshanin taranmig halinin Yararlanici Portal’’na yuklenmis hali);

- "Gbzden Gegirilmis Basvuru Formu" (Yararlanici Portali Gizerinden ¢evrimici olarak doldurulmus);

- Onerilen degisiklige uygun olarak gézden gecirilmesi gerekmekte olup Hibe sézlesmesine
eklenmis diger belgeler (mevcut olmasi halinde) - taranmis belgeler Yararlanici Portalina
yuklenecektir.

LP, ilgili degisikliklerin kabul edilebilir olup olmadigi konusunda yararlanici portali Uzerinden JS
tarafindan bilgilendirilecektir.

Ornek degisiklikler: Proje faaliyetlerinde kiiciik degisiklikler (zaman, yer veya igerik); teknik sarthame
degisiklikleri, proje ekibinin pozisyonlarindaki degisiklikler vb.

8.2. Idari degisiklikler

Projenin idari yonuyle ilgili degisiklikler (banka hesabinda, iletisim bilgilerinde, iletisim adreslerinde,
yasal temsilcide degisiklik), sadece degisiklikten sonra 15 (on bes) gun iginde degisikligin MA ve JS’ye
bildirilmesini gerektirir;

8.3. Ortakhga Dair Degisiklikler

Ortakhda dair degisiklikler JMC onayir ve Hibe So6zlesmesine Zeyilname imzalanmasini
gerektirmektedir.

LP ortakliktaki degisiklikten/degisikliklerden sonra, projenin Program ortakhdinin gerekliliklerini
karsilamay! surdirdigine ve projenin genel 6zelliklerinin (hedefler ve giktilar) degistirimedigine dair
glivence vermelidir. Projeden ayrilan ortak ¢ekilme/ degistirme tarihine kadar gergeklestirilen butiin
faaliyetlerden ve alinan giktilardan tamamiyla sorumlu olacaktir.

Bir ortagin, baska bir ortak yerini almadan projeden ayriimasi halinde, projeden gekilen ortagin
faaliyetleri (kalan bitge dahil) geri kalan ortaklar arasinda dagitiimahdir.

Bagka bir ortagin cekilen ortadin yerini almasi halinde, yeni ortak ¢ekilen ortagin butiin sorumlulugunu
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(ya da bir kismini) (faaliyetler ve kalan biitge dahil olmak Uzere) lzerine alir. Yeni ortak, proje
kapsaminda sorumluluklarin bir kismini Ustlendidinde, faaliyetlerin geri kalani ve kalan ilgili bitge diger
ortaklar arasinda dagitilir.

Yatinm konusunun gekilen ortagin miilkiyetinde/ kirasinda oldugu yatirim projelerinde,

Onemli! | ortagin bir bagka ortakla degistiriimesi suretiyle ortakhigin degistirilmesine/ ortagin

faaliyetlerinin diger ortaklar tarafindan devralinmasina izin verilmez.

Ortaklik degisikligi asagidaki sartlar dikkate alinarak talep edilebilir:

Ortaklarin degismesi projenin sinir 6tesi 6zelligini degistirmemelidir;

Yeni ortak, projenin hedeflerine gore, ortaklikla ilgili olmalidir;

Batln ortaklar 6nerilen degisiklige nza gostermelidir;

Projenin uygulanmasina devam etmek igin batin ortaklar riza géstermelidir;
Ortak degisimi nedenleri gercek ve nesnel olmalidir;

Onerilen yeni ortak/ ortaklar Bagvuru Rehberinde ortaya konulan uygunluk kriterlerini
karsilamalidir;

Onerilen yeni ortak/ ortaklar proje kapsaminda faaliyetleri gergeklestirmek icin gerekli mali,
teknik ve idari kapasiteye, ayni zamanda, insan kaynaklarina sahip olmalidir;

Yeni ortaklik Bagvuru Rehberinde ortaya konulan uygunluk kriterlerini kargilamalidir;

Proje kapsaminda ortak/ ortaklarin degistiriimesi, projenin genel ya da 6zel hedeflerini veya
ciktilarini degistirmemelidir;

Degisikligin resmi usulli asagidaki belgelerin Ana Yararlanici tarafindan Yonetim Makamina
sunulmasini gerektirmektedir:

“Sézlesme Degisikligi Talebi”, degdisikligin sebeplerini agikca ortaya koyan ve gerekgelendiren
(LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portali Gizerinde doldurulmus)- Ek 8;

Projeden ayrilan ortagin/ ortaklarin “Cekilme Beyani” (etkilenen PP’nin yasal temsilcisi tarafindan
imzalanmis belgenin taranmis 1 kopyasi Yararlanici Portalina yuklenecektir ) — Ek 8.1, ya da
cekilmenin tam tarihini belirten “Ortakhidin Yazili Karari” (ayrilan ortagin/ ortaklarin harcamalarinin
hangi guine kadar ortak finansman i¢in uygun olacagi) - geri kalan butin PP’lerin yasal temsilcileri
tarafindan imzalanmis belgenin 1 adet taranmis kopyasi;

is plani ve biitgenin degisiklige uygun olarak gézden gegirilmesiyle olusturulan yeni is bdlimiini
tanimlayan gézden gegiriimis "Basvuru Formu”, (Yararlanici Portali (zerinden gevrimigi olarak
doldurulmus);

Yeni “Ortaklik Anlasmasi” - LP ve geri kalan butiin proje ortaklarinin yasal temsilcileri tarafindan
imzalanmis ve Yararlanici Portalina yuklenmis 1 adet taranmis belge;

Etkilenen ortagin/ ortaklarin Yeni “Ortak Finansman Beyani/ Beyanlari” - s6z konusu PP’nin yasal
temsilcisi tarafindan imzalanmis, ilgili her PP igin bir adet taranmis belge Yararlanici Portalina
yuklenir;

Ortagin/ ortaklarin degistiriimesi/ ortak dahil edilmesi talebi halinde, Bagvuru Formunda belirtildigi
bicimde yeni ortagin/ ortaklarin uygunlugunu, mali, teknik ve idari kapasitelerini ispatlayan belgeler

sunulmaldir.
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Ortaklikla ilgili degisiklikler JMC'nin onayina tabidir.

JMC’nin talebi onaylamasi halinde, sOzlesme taraflarinca Hibe Sézlegmesi igin Zeyilname
imzalanacaktir. Zeyilname, iki tarafin da imzalamasinin ardindan, MA’'nin kayit sistemine kaydedildigi
gln yararlage girer. Degistirilen sdzlesmenin faaliyet ve c¢iktilarina iliskin masraflar, JMC kararinin
verildidi tarih itibariyle uygundur, ancak, bu masraflar S6zlesme Zeyilnamesi yurirluge girdikten sonra
gecerli hale gelebilir.

Sozlesme tarafi ve tiim projenin ve ortakligin ana sorumlusu olan Ana Yararlanicinin Program
kapsaminda degismesi, projedeki cok ciddi ve dnemli bir degisikliktir. Buna baglh olarak Ana
Yararlanici degisikligi, yeni bir Hibe Sozlesmesi imzalanarak resmilegtiriimelidir. Degistirilen Ana
Yararlanici, ¢ekilme tarihine, yeni Ana Yararlanicinin projeyle ilgili tim sorumluluk ve yukimlulugi
Uzerine aldigi tarihe kadar, proje faaliyetlerinden ve ¢iktilarindan tamamiyle sorumlu ve yakimlidar.
Eszamanli olarak, Bagvuru formunda 6nerilen tim faaliyetlerin uygulanmasi yoluyla, projenin ortak bir
amac edinmesi gerektigine dikkat edilmesi suretiyle, orijinal gostergelerin elde edilmesi yeni LP'nin
uhdesindedir.

Ortaklik degisikligi nedeniyle projenin Program gerekliliklerini yerine getirememesi durumunda
MA'nin Hibe S6zlesmesinden g¢ekilme ve halihazirda aktarilan katkiyi geri isteme hakki vardir.

8.4. Uygulama déneminin uzatiimasi

Uygulama déneminin uzatilmasina iliskin degisiklikler JMC’nin onayini ve Hibe S6ézlesmesine iliskin bir
zeyilname imzalanmasini gerektirmektedir.

Proje uygulama dénemi i¢in uzatma tiim proje uygulama déonemi boyunca sadece bir
Onemli! | kez verilebilir. Yeni proje uygulama dénemi Basvuru paketinde belirtilen ilgili hedefin
maksimum proje siiresini gegemez.

Projenin baslica faaliyetlerinin, Hibe S6zlesmesindeki proje uygulama suresi icinde bagarilamamasinin
proje uygulamasini geciktirmesi ya da proje hedeflerine ulasiimasini tehlikeye sokmasi halinde LP bu
degisikligi talep etmelidir.

Uygulama siiresine iligskin degisiklik talebinde bulunmak igin LP MA'ya asagidaki belgeleri
sunmalidir:

- “Sézlesme Degisikligi Talebi”, degisikligin sebeplerini agikca ortaya koyan ve
gerekgelendiren (LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portali iizerinde
doldurulmus)- Ek 8;

- Bolim 3.8 Sire ve eylem plani kisminin yeniden diizenlenmesini igeren ve proje uygulama
siresindeki degisiklikleri yansitan "Gézden Gegiriimis Bagvuru Formu”, (Yararlanici Portali
Uzerinden ¢evrimici olarak doldurulmus);

Gonderilen talep MA tarafindan degerlendiriliecek ve JMC'nin onayina sunulacaktir. Karara uygun
olarak sozlesmede degisiklik Talebinin onaylanmasi halinde, projenin asil bitis tarihinden &nce,
sOzlesme taraflarinca Hibe Sozlesmesine iligkin bir Zeyilname imzalanacaktir.

www.ipacbc-bgtr.eu




interreg - irACol H PROJE UYGULAMA REHBERI

Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

Versiyon 2/ Temmuz 2019 79

8.5.

Butce degisiklikleri

Bltce degisikligine iliskin degisiklikler, proje ortaklari arasinda yeniden butge tahsisi, bltce kalemleri
arasinda yeniden biitge tahsisi ve bitce kalemi icinde yeniden bitge tahsisi seklinde olabilir. 8.5.1

8.5.1. Bitgenin proje ortaklari arasinda yeniden tahsisi

Bltgenin proje ortaklari arasinda yeniden tahsisine iliskin degisiklikler JMC’nin onayini ve Hibe
Sozlegsmesine iligkin bir Zeyilname imzalanmasini gerektirir. Ortaklarin bultceleri arasindaki
degisikliklere ortagin butcesinin %20'si sinin iginde izin verilir. Degisikliklere batun ortaklar onay
vermelidir. Verilen fonun maksimum miktari degistirilemez ve projenin baglica hususlarinin
etkilenmesine izin veriimez.

Onemli!

%20 sinin her bir biitgce degisikligi icin ayr olarak degerlendiriimez. Proje ortaklari
arasindaki her yeni bitce tahsisi miktari, toplam yeniden tahsis orani %20’ye
ulasincaya kadar, degisen ortagin biitgesinin daha 6nce yapilmis yeniden tahsis
miktarlarina eklenir.

Proje ortaklarn arasinda yeniden biitge tahsisine iligkin degisiklik talebinde bulunmak igin LP
MA'ya asagidaki belgeleri sunmalidir:

- Dedgisikligin sebeplerini agikga ortaya koyan ve gerekgelendiren “Sézlesme Degisikligi Talebi”
(LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portal (izerinde doldurulmus) - Ek 8;

- "Biitge degisiklik tablosu" (LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portal Gzerinden ¢evrimigi
olarak doldurulmus)- Ek 8.2;

- Degistiriimis butceli "Gézden Gegirilmis Basvuru Formu" (Yararlanici Portali UGzerinden gevrimigi
olarak doldurulmus);

- Etkilenen ortagin Yeni “Ortak Finansman Beyanr” - s6z konusu PP’nin yasal temsilcisi tarafindan

imzalanmis, ilgili her PP igin bir adet taranmis belge Yararlanici Portalina yuklenir;

JMC’nin talebi onaylamasi halinde, stzlesme taraflarinca Hibe Soézlesmesi igin Zeyilname
imzalanacaktir. Zeyilname, iki tarafin da imzalamasinin ardindan, MA’nin kayit sistemine kaydedildigi
gln yarirlige girer. Degistirilen sézlesmenin faaliyet ve ciktilarina iliskin masraflar, JMC kararinin
verildigi tarih itibariyle uygundur, ancak, bu masraflar S6zlesme Zeyilnamesi yurirlige girdikten sonra
gecerli hale gelebilir.

8.5.2 Biitge kalemleri arasinda yeniden tahsis

Onemli!

Daha kiigiik biitcenin %20’sinden fazla olan biitce kalemi yeniden tahsislerine izin
verilmez.

Daha kuiglk bitge kaleminin %20'si siniri igcinde olmak sartiyla, bltge kalemleri arasindaki biitge tahsisi/
tahsisleri Yonetimin Makaminin onayinin ardindan ilgili harcamalar gerceklestiriimeden 6nce yapilabilir.

ilgili ortagin biitgesi degistirilemez ve projenin baslica hususlarinin etkilenmesine izin verilmez.

Onemli!

Her biitce kalemi degisikligi icin ayri ayn %20’lik bir sinir oldugu diigiiniilmez. Biitce
kalemleri arasindaki her yeni tahsis miktari, toplam yeniden tahsis orani ilgili bitge
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kaleminin ilk miktarinin %20'sine ulasincaya kadar, daha 6nce yapilmig yeniden
tahsislerin miktarlarina eklenir.

Bltce kalemleri arasinda yeniden tahsisler, ilgili bitge kalemlerinin uygun harcama miktarlarinin en
dusuk ve en ylksek esikleri ile birlikte Basvuru Rehberine gbre uygun bdlge digsindaki faaliyetlerin
kurallarina da uygun olmalidir.

Bitce kalemleri arasinda yeniden biitge tahsisine iliskin degisiklik talebinde bulunmak igin LP
MA'ya asagidaki belgeleri sunmalidir:

- Degisikligin sebeplerini acikga ortaya koyan ve gerekcelendiren “Sézlesme Degisikligi Talebi”
(LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portal Gzerinde doldurulmus) - Ek 8;

- "Bitge degisiklik tablosu" (Yararlanici Portali Gzerinden ¢evrimici olarak olusturulmus) Ek 8.2;

- Degistirilmis butceli "G6zden Gegirilmis Bagvuru Formu" (Yararlanici Portali Uzerinden ¢evrimigi
olarak doldurulmusg).

Degisiklik talebi MA tarafindan degerlendirilecektir. Degisiklik talebinin kabul/ret edildigine iliskin bir
bildirim yazisi MA tarafindan yararlaniciya gdnderilecektir. Degdisiklik sadece MA’nin yazili onayindan
sonra etkinlesecektir.

8.5.3 Bitgenin bir butce kalemi iginde yeniden tahsisi

Bir butge kalemi icindeki, bitce alt kalemleri arasindaki degisiklikler MA'nin onayinin ardindan ve ilgili
harcamalar gergeklestiriimesinin éncesinde yapilabilir. Bltge kaleminin toplam miktari degistirilemez ve
projenin baslica hususlarinin etkilenmesine izin veriimez.

Bir biitgce kalemi iginde yeniden biit¢e tahsisine iligskin degisiklik talebinde bulunmak i¢in LP
MA'ya asagidaki belgeleri sunmalidir:

- Dedgisikligin sebeplerini agikga ortaya koyan ve gerekgelendiren “Sézlesme Degisikligi Talebi”
(LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portali Gizerinde doldurulmus) - Ek 8;

- "Butge degisiklik tablosu" (Yararlanici Portali Gzerinden gevrimigi olarak olusturulmus) Ek 8.2;

- Degistirilmis butceli "Gézden Gegirilmis Basvuru Formu" (Yararlanici Portali Gzerinden ¢evrimigi
olarak doldurulmus);

Degisiklik talebi MA tarafindan degerlendirilecektir. Degisiklik talebinin kabul/ ret edildigine iligkin bir
bildirim yazisi MA tarafindan yararlaniciya génderilecektir. Degisiklik MA’nin yazili onayindan sonra
etkin hale gelecektir.

8.5.4 Es-finansmanin dahil edilmesi

Ongorilemeyen kosullar nedeniyle, herhangi bir proje ortagi, kendilerine verilen finansmana, kazanilan
azami fon miktari degismeden kaldigi ve projenin ana sorunlarindan etkilenmedigi siirece 6ngorilen
faaliyetlerin basarili bir sekilde gergceklesmesi igin kendi es finansmanini dahil edebilir.

LP asagidaki belgeleri BP araciligiyla MA'ye sunmakla yikdmladir:
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- Degisikligin sebeplerini agikga ortaya koyan ve gerekgelendiren “S6zlesme Degisikligi Talebi’
(LP’nin yasal temsilcisi tarafindan Yararlanici Portal Gizerinde doldurulmus) - Ek 8;

- "Butge degisiklik tablosu" (Yararlanici Portall (izerinden gevrimigi olarak olusturulmus) Ek 8.2;

- Degistirilmis butgeli "Gdzden Gegirilmis Bagvuru Formu" (Yararlanici Portali Gzerinden gevrimigi
olarak doldurulmus);

- Etkilenen ortagin Yeni “Ortak Finansman Beyani” - s6z konusu PP’nin yasal temsilcisi tarafindan
imzalanmis, ilgili her PP igin bir adet taranmis belge Yararlanici Portalina yuklenir;

- Diger belgeler- Yararlanici Portalina yiklenmis olmasi.
- Talebin onaylanmasi halinde Hibe Soézlesmesine taraflarin imza ettigi bir Zeyilname diizenlenecektir.

- Talep edilen degisiklik ancak JMC onayindan sonra uygulanabilmektedir. Ortaklarin degistirilen
butgeleriyle ilgili harcamalar, JMC'nin karar tarihinden itibaren uygun olmasina ragmen, bu
harcamalar ancak Hibe Sdzlesmesi Zeyilnamesinin yurirlige girmesinden sonra dogrulanabilir

Proje degisikligi tiirlerinin 6zeti

- LP’nin MA’ya S6zlesme Degisikligi Talebini

Sunmasi;
- Talebin MA tarafindan degerlendirilmesi;
- Uygulanamaz - Talebin JMC onayina sunulmasi;
- JMC’nin karari;
- Hibe Sézlesmesine iliskin Zeyilname.

- LP’nin MA’ya S6zlesme Degisikligi Talebini
Sunmasi;

- Talebin MA tarafindan degerlendirilmesi;

- Uygulanamaz - Talebin JMC onayina sunulmasi;

- JMC'nin karari;

- Hibe S6zlesmesine iliskin Zeyilname

LP’nin MA’ya Sézlesme Degisikligi Talebini
Sunmasi;
Talebin MA tarafindan degerlendiriimesi;

- Uygulanamaz

Talebin JMC onayina sunulmasi;
JMC’nin karari;
Hibe Sézlesmesine iliskin Zeyilname.
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- LP’nin MA’ya S6zlesme
Degigikligi Talebini
Sunmasi;

- Talebin MA tarafindan
degerlendirilmesi;

- MA’nin Talebe iligkin

- LP’nin MA’ya S6zlesme
Degisikligi Talebini
Sunmasi;

Talebin MA tarafindan
degerlendiriimesi;
MA’nin Talebe iliskin
onay ya da ret yazisl.

- Uygulanamaz

- Uygulanamaz

Uygulanamaz

- o

- LP’nin MA’ya S6zlesme Degisikligi Talebini
Sunmasi;

- Talebin MA tarafindan degerlendirilmesi;

- Talebin JMC onayina sunulmasi;

- JMC’nin karari;

- Hibe Sézlesmesine iliskin Zeyilname

- LP’nin MA’ya S6zlesme Degisikligi Talebini
Sunmasi;

- Talebin MA tarafindan degerlendirilmesi;

- Talebin JMC onayina sunulmasi;

- JMC’nin karari;

- Hibe Sézlesmesine iliskin Zeyilname

- LP tarafindan OS'ye
bildirimin sunulmasi;

- Proje ilerleme raporu
onaylanirsa degisiklik de
onaylanir.

- Uygulanamaz

OS'ye kopyalamak

suretiyle MA'ya bildirim.

- Uygulanamaz
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9. PROJENIN iZLENMESI VE DENETIMI
9.1. Projelerin izlenmesi

Proje seviyesinde genel izleme OS tarafindan yapilacaktir. Projelerin uygulama ve ilerlemesinin

izlenmesi agisindan en buyuk kaynak, ilerleme raporlari ve yerinde izleme ziyaretleridir.

9.2, Yerinde izleme ziyaretleri

OS, faaliyetlerin uygulanmasi, etkileri, kaliteleri ve belirtilen kural ile usullere (harcamalar dahil) uygun
bir sekilde ydrutliimesi agisindan ilerlemeyi degerlendirmek icin proje uygulama dénemi boyunca
sb6zlesme imzalanan bitln projelere en az bir baglangi¢ ziyareti/ toplantisi ve nihai ziyaret olmak
Uzere izleme ziyaretleri yapacaktir. Proje uygulama déneminde ¢ok ciddi sorunlarin ortaya ¢ikmasi ya
da hibe s6zlesmesinin insaat faaliyetleri 6ngérmesi halinde, MA, NA ve OS uzmanlari tarafindan izleme

ziyaretleri yapilabilir.
izleme ziyaretleri ya LP/ PP'nin tesislerinde ya da insaat ¢alismalarinin oldugu yerlerde yapilabilir.

Ziyaretler sirasinda iki izleme araci daima uygulanir - belge kontroli ve faaliyetlerde kaydedilen
ilerlemeye, faaliyetlerin zamaninda uygulanmasina, faaliyetler icin harcamasi yapilan ve dogrulanan
harcamalara, Hibe Soézlesmesinde onaylanan faaliyetlerle karsilastinldiginda proje sonuglarinin
basariima dlizeyine, projenin yonetimi ve iletisimine, potansiyel risklere, gecikmelere ve bunlarin olasi

¢ozumlerine odakh milakatlar. Farkli faaliyetlere yonelik kontrol edilmesi gereken asgari belgeler:

Faaliyetin .
L Dogrulama kaynaklari
taru
Yapilan faaliyetlerin tamamlandigina dair Yararlanici tarafindan onayli ihale
evraklari, hizmet alim sézlesmesi, yazismalar, raporlar/ teslim protokolleri, faturalar;
Etkinlik organizasyonu - yayinlar, davetiyeler, gindem, katilimci listesi, toplanti
Hizmet tutanaklari, tarihleri belirtilmis sekilde her etkinligin ayr fotograflari;
alimi Egitimler - egitim yeri, ekipman kirasi, yiyecek ve konaklama faturasi, egitmenlerle

faaliyetleri | yapilan s6zlesmeler (mevcutsa), egitim programi, sunumlarn kopyalan, katilimci
listesi, egitim materyalleri, katilimcilara yapilan anketler, verilen sertifikalar
(mevcutsa), tarihi, yeri ve katilimci sayisini gosterecek bicimde her egitim seansi/

glinii icin fotograflar.

ihale evraklari, teknik sartname, tedarik sdzlesmesi, yazismalar, tedarikginin
Tedarik faturalarl, mevcut olmasi halinde, tedarik edilen kalemlerin seri numaralarini
faaliyetleri | iceren teslim ve kabul protokolleri, mense sehadetnamesi, garanti belgeleri, tanitim

tedbirleri, teslim alinan ekipmanlarin fotograflari.

I ; Alt yiklenici tercihine yonelik ihale belgeleri, bitiin ekleriyle birlikte insaat
nsaa
f§|' teri sOzlesmesi, tamamlanan kisimlara iliskin yazigsmalar ve protokoller, denetim
aaliyetleri
Y raporunun bir kopyasl, insaat icin gerekli protokollerin kopyasi, kullanma hakkini
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gosteren izin/ sertifika, diger izinler, Cevre Etki Degerlendirmesi (mevcutsa), faturalar,

tanitim tedbirleri, fotograflar.

Not: Faaliyetlerin uygulandigini dogrulayan belgelerin/ kanitlarin detayli listesi PIM Bolium 6.2'de

verilmistir.

Ayri butge kalemlerine/ harcama tlrlerine iligkin mali ve muhasebe belgelerinin detayli listesi PIM Bolim

7.9'da verilmistir.

Onemli!

Proje uygulama asamalarindaki biitiin proje ana etkinliklerine (basin konferanslari,
seminerler, sergiler, konserler, inga edilen/ yenilenen yerlerin resmi agiliglarina,
nesnelerin teknik kabullerine, vb.) yararlanicilar etkinliklerden 10 giin 6nce yazili

bicimde OS'yi g6zlemci olarak katilmasi i¢in davet etmelidirler.

Soézlegsmenin tamamlanmasindan sonra ardil yerinde izleme ziyaretleri

Hibe Soézlesmesinin 13. Maddesinde belirtilen sonuglarin strdirulebilirlik ylikiimluliiklerine iligkin

olarak, kazanilan varliklarin uygunlugunu ve iglevselligini dogrulamak amaciyla yatinm faaliyetleri icin

5 (bes) yil, yatirnm icermeyen aktiviteler icin 2 (iki) yil iginde ardil yerinde izleme ziyareti yapilacaktir.

Projeye gore degismekle beraber, OS/MA yapacagi izleme ziyaretine iliskin uygun bir yaziyla

yararlanicinin destek amaciyla orada olmasini saglamak igin yararlaniciyi resmi olarak bilgilendirebilir.

Bu ziyaret, bazi durumlarda 6énceden herhangi bir bildirimde bulunmaksizin yapilabilir.

Yatirnm faaliyetleri - Projenin tamamlanmasi sonrasinda yuruttlen (nihai) kontrol, asagidaki hususlar

temelinde yerinde kontrol ziyaretini, proje sonuglarinin belge tzerinden ve ¢evrimici kontrollerini igerir:

- Varligin/ yatinmin kontroll, insa edilen/ yeniden insa edilen tesislerin kapsami, yenilenen

odalarin/ tesislerin ve mustemilatin sayisi, insa edilen varliklarin bakimi;

- Insa edilen/ yeniden yapilan tesislerin sdzlesmenin Basvuru Formunda belirtildigi sekilde
proje amagilari igin kullanihp kullaniimadigini dogrulama;

- Proje kapsaminda satin alinan ofisin ve diger ekipmanlarin tanimi; ekipmanlarin sdzlesmenin

basvuru formunda belirtildigi sekilde proje amagclarina yonelik kullaniminin kontrol edilmesi;

- Satin alinan elektronik ekipmanin marka, model, tescil numarasi ve seri numarasinin
belirtiimesi;

Projenin uygulanmasina iliskin tim orijinal belgelerin dogrulanmasi;

- (Varsa) bilgi etiketlerinin/ tahtalarinin/levhalarinin/ isaretlerinin mevcut oldugunun ve bakiminin

dogrulanmasi, islevsel internet sitesi/ siteleri ve diger tim tanitim ve gortnarlik Urdnleri ile tesisler.

Uygulamalar igin yeterli kanitla birlikte projenin bitig tarihinden ge¢misi kapsayan kontrol
tarihine kadar diizenli kullanimini kanitlamak amaciyla etkinliklerin ve/ veya yatinmin diger

kullanim bigimlerinin listesi (PIM'e uygun olarak).
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"Yatinm _icermeyen” faaliyetler - Projenin tamamlanmasi_sonrasinda yiiriitiilen kontrol proje

sonugclarinin_belge lizerinden ve cevrimici kontrollerini icerir:

- Proje ciktilarinin uygun kullaniminin ve hedef Yararlanicilarin ve/ veya daha genis kitleye ulasip

ulasmadiginin degerlendirilmesi (tim proje ¢iktilarinin uygulandigina dair agik kanitlar olmalidir);

- Proje internet sitesinin iceriginin ve islevselliginin dogrulanmasi (mevcut olmasi halinde). Proje bitis
tarihinden sonra, varsa farkli dil versiyonlariyla birlikte diizenli olarak guincellenip gincellenmedigi
kontrol edilir. Proje bitis tarihinden sonra internet sitesini ziyaret sayisi da raporlanir.

- Projenin uygulanmasina iligkin tim orijinal belgelerin dogrulanmasi;

Yatinnm igeren ve igermeyen projelerin gereklilikleri:
- Hibe s6zlesmesinin buttn varliklar, Grlnleri ve ciktilari Gceretsiz olarak kullaniimaktadir;

- Ogzel olarak proje belgeleri icin arsiv tesisi/ deposu bulunmaktadir ve Yararlanici Denetim

izi tutma sorumlulugunun farkindadir;

- Projenin slrdurulebilirligini saglamak amaciyla proje uygulamasindan sonra da proje
ortakligi isbirligi devam etmektedir. (Uygun olmasi halinde) asagidakiler hakkinda bilgi:
ortak girisimlerin hayata geciriimesi (ortak projelerin hazirlanmasi ve uygulanmasi,

etkinliklere ortak katiim dahil olmak Uzere).

OS/ MA butiin bulgular/ éneriler hakkinda Ana Yararlaniciya bilgi vermeli ve gerekli olmasi

halinde ilave bilgi talep etmelidir.

9.3. Proje denetimi

Denetim Makami tarafindan ya da Denetim Makami adina, dis denetgiler tarafindan yapilan denetimler
“ikinci seviye denetimleri” olarak adlandiriimaktadir. Bu denetimler, genel olarak, kontrolérler tarafindan
hazirlanmis Harcama Dogrulama Sertifikasinin destekleyici diger belgeler ve diger ilgili bilgilerle
karsilastirmali érnek kontrolUinin Ana Yararlanici ve/ veya Proje Ortaklarinin ofislerinde yapilmasini
icerir. Boylece, proje belgeleri ve denetim izi, proje harcamalarinin muhasebesi kontrol edilerek
Harcama Dogrulama Sertifikasinin guvenilirligi ve gegerliligi dogrulanmis olur. Basarili bir denetimin
gercgeklestirilebilmesi icin Ana Yararlanici gerekli bitin belgeleri denetgilere sunmali, denetgilerin

gerekli bilgileri saglamali ve ofisine ya da is yerine erisimlerine izin vermelidir.
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10. BILGILENDIRME VE TANITIM

10.1 Genel bilgiler

Bu boéluim, 2014-2020 yillari arasinda proje uygulamalarinin bilgilendirme ve tanitim alaninda uyulmasi
gereken yeni gerekliliklerin aciklanmasi ve daha kolay uygulanabilir hale getirimesi amaciyla
hazirlanmistir.

Proje iletisim faaliyetinin 6zel roll, AB fonlarinin mali destegini vurgularken, projenin sosyal dnemi
hakkinda farkindalik olugturmak ve sonuglarinin yayginlastiriimasini saglamaktir. Diger bir deyisle, bir
yandan projenin Program araciligiyla AB tarafindan mali olarak desteklendigi gergeginin alti ¢izilirken,
diger yandan projenin ve sonugclarinin uygun bicimde topluma tanitiimasi gereklidir. En iyi proje
gorinurligi sonuglarini elde etmek amaciyla Yararlanicilarin bir Proje iletisim Plani geligtirmeleri
tavsiye edilir (detayl bilgi icin bakiniz: Ek 9).

Bu bélimin hukimlerinde iki genel kavram yansitiimaktadir:

e lletisim: Ortak Sorumluluk

Programla ilgili bilgilendirme ve tanitim sorumlulugu, Program yénetimi organlari (Programla ilgili genel
iletisim temin saglayan) ile projeleri ve sonuglarini tanitmakla sorumlu olan yararlanicilar (Ana
Yararlanicilar ve diger Ortaklar) arasinda paylasiimistir. Diger bir deyisle, Program dizeyindeki
bilgilendirme ve tanitim sirasiyla Yonetim Makami (MA) ve Ortak Sekretarya OS tarafindan Ulusal
Otoritenin yardimiyla yapilir; proje dizeyinde bilgilendirme ve tanitim ise Ana Yararlanici ve proje
ortaklari tarafindan yapilir. "iletisim", projenin hedeflerine ulasilmasina katki saglayan stratejik bir proje
araci olarak anlasiimalidir.

Proje sonuglarina iligkin iletisimde biitiin proje ortaklarinin payi olmalidir.

o Seffaflik

Proje faaliyetlerine ve AB fonlarinin nasil kullanildiina iliskin olarak tam seffaflik saglanmalidir. MA
elektronik ya da basili olarak yararlanicilarin listesi, projelerin adi, projelerin baslangic ve bitis tarihleri,
projelerin yerleri, proje 6zetleri ve Birligin ortak finansman oranlari dahil olmak (izere, projelere ayrilan
kamu fonlarinin miktarina iliskin bilgilerin yayinlanmasindan sorumludur. Yararlanicilar, fonlari kabul
etmenin, ayni zamanda yayinlanan yararlanici listesinde yer almayi da kabul etmek anlamina geldigi
konusunda bilgilendiriimelidir. MA/OS’nin, ilgili gorultrse, projeye iliskin diger bilgileri yayimlama yetkisi
de olmalidir.

Sonug olarak, LP ve PP'ler projenin biitin gelisim asamalarinda proje iletisimine yeterli zaman ve
kaynak ayirmakla yukimltdurler.

10.2 Hukuki gerceve

Bu bdlum asagidaki belgelere uygun olarak hazirlanmistir:

- Avrupa Parlamentosu ve Konseyi'nin bir Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA 1) olugturuimasina dair
11 Mart 2014 tarih ve (EU) 231/2014 Sayih Tizlgu: https://ec.europa.eu/neighbourhood-
enlargement/sites/near/files/pdf/financial _assistance/ipa/2014/231-2014_ipa-2-req.pdf;
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- Avrupa Parlamentosu ve Konseyi'nin bir Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA I1) olusturulmasina dair
11 Mart 2014 tarih ve 231/2014 Sayil Tuzugunun (EU) uygulanmasi hakkinda 6zel kurallara dair 2
Mayis 2014 tarih ve 447/2014 sayili Komisyon Uygulama Tuzugu (EU):

https://ec.europa.eu/neighbourhood-
enlargement/sites/near/files/pdf/financial _assistance/ipa/2014/20140502-commission-implementing-
reg-on-ipa2 en.pdf;

- Avrupa Parlamentosu ve Konseyi'nin 17 Aralik 2013 tarih ve (EU)1303/2013 sayili TUzugu, Madde
115 ve dzellikle Ek XII: Avrupa Birligi Fonlarindan Destege iliskin Bilgilendirme ve iletisim:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1303&from=EN.

- Ozellikle AB bayragi, amblemin nasil gésterilecedi ve kalici levhalarin veya (gegici) reklam
panolarinin nasil olusturulacagina dair kurallarin belirtildigi (EU) 821 2014 sayili Komisyon
Uygulama Tuzagu:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=uriserv%3A0J.L .2014.223.01.0007.01.ENG.

Alinmasi gereken temel bilgilendirme ve tanitim tedbirlerine iliskin daha ayrintih uygulama
rehberleri (sablonlar iceren) Avrupa Komisyonunun asagida linki bulunan internet sitesinde
yayinlanan Avrupa Birliginin Dis Faaliyetlerine lliskin lletisim ve Gériiniirliik Kilavuzu ile
verilmistir: http://ec.europa.eu/europeaid/node/17974.

Avrupa Bélgesel isbirligi ile Interreg logosunun uyumlastiriimis markalastiriimasina iliskin olarak,
Program tarafindan kabul edildigi haliyle tam marka entegrasyonuyla ilgili Tam Entegrasyon-
http://www.interact-eu.net/library#1279-manual-brand-design-full-integration-0 Program
logosunun (ilgili logoya Program internet sitesindeki “Teklif Cagrilar” sekmesinin “ikinci Cagri” altindaki
“Uygulama Asamasi” kismindan ya da http://www.ipacbc-bgtr.eu/implementation-stage-0 adresinden
erisebilirsiniz:) kullanimina dair kurallarin belirlenmesi amaciyla kullaniimaktadir.

Ayrica, OS, proje bilgilendirme ve tanitim kurallarina iliskin detayli tavsiyeler ile 6nceki program
déneminden elde edilen tecriibeye dayanan pratik tavsiyeler sunan "iletisim ve Gériniirlik Kilavuzu"nu
gelistirmistir. "iletisim ve Gériinirliik Kilavuzu" Ek 10'da yer almaktadir.

Projenin uygulanmasi asamasinda PP’'ler Ek 10'da belirtilen biitiin bilgilendirme ve iletisim
tedbirleri hiikiimlerini dikkate almalidirlar.

Interreg- IPA Bulgaristan - Tirkiye SOI Programi "iletisim ve Gériiniirlik Kilavuzu"nda (Ek
10) belirlenen gerekKliliklere uygun olmayan bilgilendirme ve iletisim harcamalarinin uygun
harcamalar olarak kabul edilmeyecegini litfen unutmayiniz.

Bu boélim yururlikteki Avrupa ve ulusal mevzuatlari ile grafik model/ standartlarindaki degisiklikler
dogrultusunda degistirilecektir.

10.3 Bilgilendirme ve tanitim faaliyetlerine dair genel gereklilikler

Proje iletisim faaliyetleri, projenin sosyal 6nemine dair farkindalik yaratma ve sonuglarinin yayiimasi
amaglarina hizmet eden stratejik araglardir. Bunun yani sira, iletisim faaliyetleri 447/2014 sayili
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Uygulama Tizuga (EC) uyarinca AB Fonlarinin mali desteginin de altini gizmelidir.

Halkin bilgilendirilmesine yonelik biitiin bilgilendirme ve tanitim faaliyetleri agagidaki unsurlarin
tamamini ya da faaliyetin tiriine ve asagida tanimlanan 6zel talimatlara bagli olarak, en azindan
belirli bir bilegimini igermelidir:

1. Tuzik (EC) 1828/2006 EK I ile belirlenen grafik standartlarina uygun bir sekilde basiimis Avrupa
Birligi bayragi ve Avrupa Birligine atif olmahdir;

2. Interreg - IPA Bulgaristan - Turkiye Programi Program logosu, CCI numarasi
2014TC1615CB005 (Katilim Oncesi Yardim Aracina, Avrupa Bdlgesel isbirligi'nin ortak markasi
olarak "Interreg" terimine ve 6zel programa atif yapmaktadir).

3. Ortak finansman beyani: Bu projeye Interreg - IPA Bulgaristan - Turkiye Programi aracilidi ile AB
tarafindan ortak finansman saglanmaktadir;

4. lgerik sorumlulugu reddi: Bu yayin/ internet sitesi’hesap/video/film/program/kayit Interreg - IPA
Bulgaristan - Tlirkiye Programi, CCl No 2014TC16/5CB005 kapsaminda Avrupa Birligi destegi ile
tretilmistir/olugturulmustur. Bu yayinin/ internet sitesinin/ hesabin/ videonun/ filmin/ programin/
kaydin igeriginin tim sorumlulugu yalnizca <Yazarin/ Yararlanicinin adi> aittir ve igerik Avrupa
Birliginin, programin Yénetim ya da Ulusal Makaminin gérislerini yansitmamaktadir.”

TUm proje ortaklari, projenin sosyal amag/ etkisine dair kamuyu bilgilendirmek ve Avrupa Birliginin
projeye ortak finansman sagladigini duyurmak konusunda esit sorumluluga sahiptir. Ozellikle,
Yararlanici ilgili projeye Interreg - IPA Bulgaristan - Tiirkiye SOi Programi kapsaminda ortak finansman
saglandigini agik¢a ifade etmelidir. Proje ortaklarindan herhangi birisinin Program Bilgilendirme
ve Tanitim gerekliliklerine uymamasi FLC dogrulama siirecini aksatabilir, mali diizeltmelere yol
acabilir ve projenin genel uygulamasini tehlikeye sokabilir.

Bilgilendirme ve Tanitim kurallarina iliskin risklerden kaginmak amaciyla, Yararlanicilarin projenin
bilgilendirme ve tanitim tedbirleri/ eylemleri hakkinda OS'ye, ézellikle de OS iletisim goérevlisine
danismalari tavsiye edilir. iletisim gdrevlisinin proje bilgilendirme ve tanitim tedbirleri/ eylemleri hakkinda
Yararlanicilara yorum yapma ve tavsiyeler verme hakki saklidir. Ancak, Bilgilendirme ve Tanitim
kurallar dahil olmak Uzere, projeyi resmi Program kurallarina uygun olarak uygulama konusunda nihai
sorumluluk proje ortaklarina aittir.

Yararlanici, projenin sonuglarinin kamuya Ucretsiz bir sekilde sunulmasi gerektigini
unutmamalidir.

Hibe Sozlesmesinde bulunan genel raporlama yuikiumliiliikleri bilgilendirme ve tanitim faaliyetleri
icin de gegerlidir. Ana Yararlanici bitin bilgilendirme ve tanitim tedbirlerini proje ortaklari arasinda
koordine etmelidir. Bu, 6nemli sonug ve giktilarin tanitiimasina yardimci olacak ve bodylece bilgi ile
deneyim paylasimi ve gelecekteki isbirliklerine daha fazla katkida bulunulacaktir.

AB bayragi

Sembolik tanim
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AB finansmanli biitiin faaliyetlerde zorunlu unsur olan ve "AB amblemi"
veya "AB logosu" olarak da ifade edilen AB bayragi, AB gorsel kimliginin
ana unsurunu teskil etmektedir. On iki altin yildizin bir daire olusturdugu
AB bayradi (mavi zemin Uzerinde) Avrupa halklarinin birlesmesinin
semboludur. 12 sayisinin mikemmeliyetin ve birligin semboll olmasi
nedeniyle, yildiz sayisi sabittir.

AB bayragdinin geometrisi, renkleri ve kullanimindaki diger kurallara iligkin ayrintili bilgi icin litfen
http://ec.europa.eu/europeaid/node/17974 adresinde yayinlanan Avrupa Birliginin Dig Faaliyetlerine
lliskin iletisim ve Gériiniirliik Kilavuzu'na ve bu Kilavuzun Ek 10 kismina bakiniz.

Kullanim

AB bayragi batinligid bozulmadan kullaniimalidir. EGer baska bayrak, sembol ya da gorintiler de
varsa, bunlar ayr kullaniimalidir (AB bayragdiyla i¢ ice olmamalidir). AB bayragi en az belgede/
nesnede kullanilan diger bayraklar/ logolar kadar biiyiik olmalidir.

Programin Adi

Katilim Oncesi Yardim Araci (IPA 1l) CCl 2014TC16I5CB005 kapsaminda 2014 - 2020 vyillari igin
"Interreg-IPA SOI Bulgaristan - Tiirkiye Programi" Avrupa Komisyonunun C(2015) 5280/22.07.2015
saylli Karari ile onaylanmistir. Programin marka kimligini ifade etmesi nedeniyle, bitin resmi
belgelerde, proje ciktilarinda ve reklam malzemelerinde Program adinin dogru kullaniimasi énem
tasimaktadir.

Interreg-IPA Bulgaristan-Tiirkiye SOi Programi logosu

Interreg-IPA Bulgaristan-Tiirkiye SOi Programi, IPA fonuna ve Avrupa Bélgesel isbirligi Programlarina
("Interreg") atif yapmaktadir. "Interreg" terimi dnceki program dénemlerinin 6zel INTERREG programlari
ile kanistirlmamalidir. 2014 - 2020 yillar arasindaki mevcut program déneminde "Interreg", ortak
markalasma amaciyla AB genelindeki girisime baglanan Avrupa Bolgesel isbirligi programlarinin
markasi olarak kullaniimaktadir. Interreg-IPA Bulgaristan-Tirkiye SOi Programi Avrupa Bélgesel
isbirligi programlarinin uyumlastiriimis markasi igin inisiyatif almis ve "Interreg" terimi artik Program
adinin ve Program logosunun ayrilmaz bir pargasi haline gelmigtir.

interreg - 1IPA CoC H
Bulgaria - Turkey

PARTNE=RSHIP

Program logosunun Ust sag kosesinde de kiguk bir AB bayradi bulunmaktadir. Ancak, Program
logosunda AB bayragi bulunmasi, sadece Program logosunun kullaniminin proje iletisim faaliyetleri
icinde yeterli marka unsuru oldugu anlamina gelmez. Yararlanicilar miimkiin oldugu durumlarda
hem Program logosunu hem de AB bayragini ayri ve 6zgiin marka unsurlari olarak kullanmak
zorundadirlar. Tanitim amaciyla kullanilan ki¢ik nesneler tzerinde Program logosu bulunmasi zorunlu
degildir (6rnegin: kalemler, rozetler, anahtarliklar, vb); ancak, mimkiin olan durumlarda, en azindan
Program adi (Interreg-IPA CBC Bulgaristan-Tiirkiye Programi) AB bayragi ile birlikte kullaniimalidir.
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Birbirlerine bitisik veya ayni hizada olduklari durumlarda, Program logosuna gore AB bayragi ayni veya
daha biyUk oél¢ulerde olmalidir.

Ozel baski tasarimina bagli olarak, Program logosu Interreg Marka Tasarimi Kilavuzunda
http://www.interact-eu.net/library#1279-manual-brand-design-full-integration-0 belirtildigi bicimde, 38.1
mm'den daha kiguk genislikte gdsteriimemelidir.

interreg-irA CoC H
Bulgaria - Turkey
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Minimum genislik: 38,1 mm

Istisna: Cok kiigiik nesnelerde (yani tanitim malzemelerinde) en kiigiik logo élgiilerinde istisnalar
yapilabilir.

Program logosu, orijinal oranlarinda ve renklerinde degisiklik yapiimadan, daima kendi butlnltGgu iginde
gOsterilmelidir. Program logosunun beyaz bir zemin lizerinde gdsterilmesi tavsiye edilir. Bagka bir
alternatif olmadigi durumlarda Program logosu renkli zemin Gzerinde gosterilebilir; ancak, zemin gok
acik renkte olmalidir ve bayragin renkli zeminlerde gosterildigi durumlarda bayrak dikddrtgeninin
cevresinde daima beyaz bir ¢cerceve olmalidir. Cergcevenin genisligi dikdértgenin ylksekliginin 1/25'
dlgilerinde olmahdir. Program logosunun dogru kullanimina iliskin daha detayh bilgiler "iletisim ve
Gorunirlik Kilavuzu"nda (Ek 10) bulunabilir.

‘W Herhangi bir siphe olmasi halinde litfen JShaskovo@mrrb.government.bg e-posta
adresinden OS ile iletisim kurunuz.

Interreg-IPA Bulgaristan-Tiirkiye SOi Programi kapsaminda ortak finansman saglanan bir projeyle ilgili
yayinda hem AB logosu hem de Programin logosu bulunmali ve ayrica acgiklayici metinde de Programin
Yo6netim Makami yer almalidir. Sorumluluk reddinin tam metni Bolim 10.3.4'te aciklanmistir.

10.3.1 Ortak finansman beyani

Program logosu ve Avrupa bayragi ile birlikte ortak finansman beyani da temel gorinirlik égelerinden
bir tanesidir. Beyan; brosurler, kitapgiklar, el ilanlari, kataloglar, posterler, afisler, reklam panolari,
dosyalar, defterler, gazete reklamlari ve yayinlar ile birlikte gesitli cevrimici yayinlar da dahil ve bunlarla
sinirli olmamak Uzere kamuoyuna hitap eden buitin basili materyaller tGzerinde yer almalidir. Diger bir
deyisle, projenin Program kapsaminda AB tarafindan ortak finanse edildigi hususu mimkin ve uygun
olan her yerde belirtiimelidir. Ortak finansman beyani tanitim malzemelerinde agikga gorilebilecek
bicimde olmalidir ve ayrica kamuoyuna yonelik mulakatlarda, radyo reklami gibi tanitima yonelik isitsel
kayitlarda ve kamuya agik proje etkinliklerinde s6zlu olarak ifade edilmelidir.

Ortak finansman beyaninin ii¢ dilde dogru bigimde ifadesi:

Bulgarca: MNpoekTbT e cbumHaHcupaH ot EBponerickus cbio3 yupes MNporpamata WHTepper-UMMM 3a
TPaHCrpaHMYHO CbTpyaHMYecTBO bbnrapus - Typuus.

Tiirkge: Projeye, Interreg-IPA Bulgaristan-Tirkiye SOI Programi araciligiyla Avrupa Birligi tarafindan
es-finansman saglanmaktadir.

ingilizce: The project is co-funded by the European Union through the Interreg-IPA CBC Bulgaria—
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Turkey Programme.

10.3.2 Sorumluluk reddinin igerigi

Avrupa bayragl ve Program logosu bulunan batin yayinlarda/internet sitelerinde/hesaplarda/
videolarda/filmlerde/programlarda/kayitlarda yer almasi gereken zorunlu metin "igerik sorumlulugu
reddi" olarak bilinir. "Yayinlar" terimi bunlarla sinirli olmamakla birlikte asadidakileri kapsar: brosurler,
kitapciklar, el ilanlar, kataloglar, kamuya ydnelik raporlar, analizler, stratejiler, arastirma raporlari,
gazete makaleleri/ reklamlan/duyurulari/internet siteleri/hesaplar/videolar/filmler/programlar/kayitlar ve
cesitli cevrimici yayinlar. Sorumluluk reddinin brosur gibi materyallerin 6n kapaginda gosterilmesi gerekli
degildir ve gogunlukla bu gibi materyallerin i¢ sayfalarinda veya arka kapaklarinda yer alir. igerik
sorumlulugu reddi ayrica devamli gériinecek bigimde, her bir internet sayfasinda olmak Uzere proje
internet sitesinde de yer almalidir (6rnegin, internet sayfasinda alt bilgi olarak). internet sitesinde
kullanilmasi durumunda "yayin" terimi yerine "internet sitesi" terimi kullanilabilir ("Bu internet sitesi
.......... destegi ile yapilmistir").

Sorumluluk reddi beyaninin u¢ dilde dogru bigimde ifadesi:

Bulgarca: Tasu nybnukauuss e HanpaBeHa/ To3n yebcanmt e pa3paboTeH M ce nogbpxa/ To3u
BugeomaTtepuan/ ounm/ 3annc e HanpaeeH ¢ nogkpenaTta Ha EBponenckus cbios, ypes MNporpama 3a
TpaHcrpaHnyHo cbTpyaHundectso  WHtepper-UMM  Bonrapms-Typums  2014-2020, CCI No
2014TC16I5CB005. CbabpxaHMeTo Ha nybnukauusaTa € OTrTOBOPHOCT €4MHCTBEHO Ha <MMe Ha aBTopa
/ 6eHedULMEHTa> 1 MO HUKAKBbB Ha4MH He TpsibBa Aa ce Bb3nprema kaTto u3pas Ha CTaHOBULLLETO Ha
EBponelickusa cbio3 unmn Ha YnpaensiBawmsi opraH Ha Nporpamara.

Tiirkge: Bu yayin / Bu <internet sitesi / hesabi> Bu <video film / program / kayit>, CClI Numarasi
2014TC1615CB005 olan Interreg-IPA Bulgaristan-Tirkiye SOI Programi araciligiyla Avrupa Birligi
destegiyle <yayimlanmaktadir / yapilmaktadir / surdurilmektedir>. “Bu yayinin icerigi tamamen
<Yazar/Yararlanici> sorumlulugundadir ve higbir sekilde Avrupa Birliginin veya Programin Ydénetim
Makaminin ve Ulusal Otoritenin goruslerini yansitmak icin alintilanamaz’.

ingilizce: This publication has been produced / This <website/account> was created and maintained /

This <videoffilm/programme/recording> was produced with the assistance of the European Union
through the Interreg-IPA CBC Bulgaria -Turkey Programme, CCI No 2014TC1615CB005. The contents
of this publication are the sole responsibility of <Name of the author / Beneficiary> and can in no way
be taken to reflect the views of the European Union or the Managing Authority and the National Authority
of the Programme.

104 Bilgilendirme ve tanitim faaliyetlerinin uygulanmasi

Her yararlanici, projenin kendine 6zgi hedeflerine ve hedef grubuna yonelik bilgilendirme ve tanitim
faaliyetlerini planlamahdir; ancak, faaliyetlerin en azindan asagida belirtilenleri icermesi tavsiye edilir:

- Halkin kullanimina agik proje internet sitesinin veya sosyal medya sayfasinin kurulmasi;

- Proje sonuglarini ayrintili bir bicimde gdsteren en az bir brosiir/ kitapgik/ el ilani veya medya
yayini hazirlanmasi;

- Projenin sonunda halka ag¢ik bir etkinligin diizenlenmesi.

Son yararlanicilarin halka agik proje etkinlikleri igin OS'ye/Y6netim Makamina bilgi vermelerinin
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istenmesi. Mimkiin olmasi halinde, OS veya MA bu etkinliklere katilacaktir.

Proje uygulamasi boyunca, Yararlanici proje faaliyetlerinin gergeklestirildigi yerlerde bir bilgi panosu/
ilani (Uzerinde hem AB bayragi hem de program logosu bulunan) asmalidir.

Yararlanicilarin biitiin proje faaliyetleri, 6zellikle de halka ag¢ik bilgilendirme ve tanitim faaliyetleri
icin kapsamli bir fotograf arsivi tutmasi siddetle tavsiye edilir. En iyi kaliteye sahip fotograf,
minimum ¢6zunurligad her 100 dpi igin 3000 x 4500 piksel, dnerilen maksimum ¢ozunurligu ise her 100
dpi icin 4700 x 7000 piksel olan bir dizi ylksek kaliteli fotografla birlikte proje tanitim malzemelerinin
Uretiminde kullaniimali ve tanitim amagli olarak Ortak Sekretaryaya da verilmelidir.

Halka agik proje etkinliklerinin ses ve/ veya video kayitlari da tanitim ve resmi raporlama amaclari igin
etkin bir ara¢ olarak kullanilabilir. Mumkin ve uygun olan durumlarda proje tanitim amaclari igin
profesyonel fotograf ve ses/ video kayit hizmetlerinin kullaniimasi tavsiye edilir.

Yararlanicilarin bitiin tanitim malzemelerini gevre dostu yontemlerle liretmeleri tavsiye edilir.

Koti bicimde hazirlanan tanitim malzemeleri projenin itibarina zarar verebilir. Projelerin tanitim
malzemelerinin genel itibarlariyla nasil iligkili olacaklarini diigiinmeleri tavsiye edilir: Yeterince
"cevre dostu mu"? ise yarayacak mi ve proje siiresince kullanilabilir mi?

iletisim Plani

iletisim plani en basindan itibaren projenin gelistirimesi ve uygulamasinin ayrilmaz bir pargasi olmali
ve proje faaliyetlerine iligkin olarak butln ortaklar igin proje tanitim kurallarini ortaya koymalidir.

SOi programlarinin iyi ydnetisimine iliskin temel ilkeler ve Avrupa Komisyonunun tavsiyeleri gz éniinde
bulundurularak, ayrintili bir iletisim planinin hazirlanmasi tavsiye edilir. Bu planin temel amaci, tim proje
uygulama faaliyetlerinin genel koordinasyonunu saglamalari konusunda proje yonetimi ekibinin isini
kolaylastirmaktir. Bu sebeple, iletisim plani, proje uygulama sirecinin basinda proje yonetimi ekibi
tarafindan hazirlanmalidir. iletisim plani, bagvuru formunda halihazirda belirtiimis bilgilendirme ve
iletisim unsurlarina dayandigindan, MA/ OS’nin yeniden onayl gerekmemektedir. Ancak,
Yararlanicilarin proje iletisim Planinin icerigine iliskin olarak Ortak Sekretarya iletisim Gorevlisinin
gOrusiinu almalar tavsiye edilir.

iletisim planinda projenin genel hedefleri, Ulkelerdeki hedef gruplar, proje uygulama boyunca
kullanilacak projeye 6zgu faaliyet ve araglar, iletisim planiyla amaglanan basari gostergeleri, yukarida
belirtilen planin uygulanmasi igin gerekli oldugu disunilen insan kaynaklari ve mali kaynaklar ortaya
konulmalidir.

Yararlanicilar igin iletisim Plani sunusunda kullanilabilecek sablon Ek 9 ‘da verilmistir.
iletisim plani yapilirken, yararlanicilar agagidakilere dikkat etmelidir:

- Segilen iletisim yontemi ve verilen mesajlar iletisim faaliyetinin gerceklestirildigi yerdeki gegerli
sosyal ve dini normlara uygun olmalidir;

- Faaliyetler yerel gcevreye saygili olmalidir;
- Bdatun iletisim faaliyetlerinde mimkiin oldugu kadar hedef gruplarin yerel dili (dilleri) kullaniimahdir.

Her hallikarda, iletisim plani olusturulurken belirli iletisim ve tanitim faaliyetlerinin gergeklestiriimesi igin
gerekli kaynaklar (beseri, mali, vb.) her zaman dikkatli bir sekilde degerlendiriimelidir. Faaliyetler
zamaninda planlanmali ve gergeklestiriimelidir. Ayrintili bilgi icin Ek 10’a bakiniz.
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Nihai proje ilerleme raporunda, yararlanicilar iletisim planinda belirlenmis biitiin faaliyet ve géstergelerin
icra edildigine dair ayrintil bilgi vermelidir.

1303/2013 sayili AB Tuzuga Ek Xl uyarinca, yararlanici tarafindan alinan buttn bilgilendirme ve iletisim
tedbirleri AB amblemini gostermek ve faaliyetleri destekleyen fona atifta bulunmak suretiyle AB
fonlarindan alinan destegdi beyan edecektir.

Projenin uygulama asamasinda yararlanici asagidakileri halk tarafindan agik¢a goérilebilecek bigimde
bir yere koymak suretiyle kamuyu AB fonlari destegdi konusunda bilgilendirecektir:

» 500.000 AVRO'nun altinda kamu destegi olan bittn projeler icin Gzerinde proje hakkinda bilgi
olan poster (en az A3 boyutunda);

» Toplam kamu destedi 500.000 AVRO'yu asan bittin projeler igin gegici reklam panosu (altyapi
veya insaat).

Projenin tamamlanma asamasindan sonra (en ge¢ U¢ ay sonra) yararlanici halk tarafindan agik¢a
gérilebilecek bir yere, asagidaki kriterlere sahip her bir proje icin, kalici bir plaket ya da reklam panosu
koyacaktir:

» Toplam kamu destegi 500.000 AVRO'yu asan bitin projeler;
» Fiziki bir varligin satin alinmasini veya altyapi ya da ingaat faaliyetlerinin finansmanini igeren
proje.

10.5 Nihai Proje Ozeti

Nihai Proje ilerleme Raporu (FPPR) ile birlikte, LP'nin Nihai Proje Ozetinde (FPS) (Ek 3.1) projede
ulasilan hedeflerin, uygulanan faaliyetlerin ve elde edilen sonuglarin genel bir 6zetini sunmasi gereklidir.
Bu bilgiler MA/ NA/ OS tarafindan projenin tanitimi amaciyla kullanilacaktir. FPS hazirlanmasina iliskin
gereklilikler EK 3.1'in agiklama bélimunde belirtiimigtir.

FPS'nin onay igin OS lletisim Gorevlisine sunulmasi gereklidir. FPS onay! nihai proje ilerleme raporu
onayinin ayrilmaz bir pargasidir.

Projenin tamamlanmasinin ardindan, Interreg - IPA Bulgaristan-Tirkiye SOi Programi (CCl no
2014TC1615CB005) kapsaminda ortak finansman saglanan faaliyetin hala ayni kurum (Program
Yararlanicisi) tarafindan yuritilmesi durumunda asagidaki iki secenek tavsiye edilir:

- Faaliyetin baska bir asamasi yoksa, projenin bitiminden alti ay sonra, ilgili proje/uygulamaya iligkin
herhangi bir iletisim faaliyetinde AB/ ya da Program sembolu kullanilamaz (program anisina yapilan
plaket harig);

- Faaliyetin Interreg - IPA Bulgaristan-Tirkiye SOi Programi (CCI no 2014TC16I15CB005) tarafindan
ortak finansman saglanmayan bagka asamalari olmasi halinde, bilgilendirme ve iletisim
materyallerine asagidaki cimle dahil edilmelidir:

“Bu projenin/ faaliyetin baslangig asamasi <tarihler> Interreg - IPA Bulgaristan-Tiirkiye CBC programi
(CCIl no 2014TC16/15CB005) tarafindan desteklenmisgtir’.

iletisim faaliyetlerinde destegi intiyag duymalari halinde ortaklar OS ile irtibat kurabilirler.
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11. PROJENIN KAPANISI
Proje kapanis siireci, Nihai Proje ilerleme Raporunun ve Nihai Odeme Talebinin sunulmasiyla baslar.
Ana Yararlanici, son raporlama dénemine iliskin tim harcamalari ve ilgili olmasi halinde, proje

ortaklarinin énceki raporlama déneminde beyan etmedidi harcamalari da dahil etmelidir.

Nihai 6demede harcamalar ilgili raporlama déneminde yapilmig olmalari ve projenin
Onemlil uygulama déneminin bitig tarihinden sonra en fazla 45 takvim giinii iginde 6denmis
olmalari halinde gegerli kabul edilir. ilgili raporlama dénemi iginde yapilmamig

harcamalar uygun gerek¢e sunulmasi halinde dahil edilebilir.

Proje kapaniginda, OS nihai izleme ziyaretini gergeklestirir, beyan edilen Nihai Proje ilerleme Raporunu
onaylar ve tim faaliyetlerin onaylanmis Basvuru Formuna uygun olarak uygulanip uygulanmadigini ve
Hibe Sézlesmesinden kaynaklanan butln ylikUmlulUklerin yerine getirilip getirilmedigini kontrol eder
(6rn. proje planlanan faaliyetler tam olarak gergeklestirilerek uygulanmistir, planlanan ¢ikti ve sonuglara

ulasiimigtir ve proje zamaninda gergeklestiriimistir vb.).

Projenin tamamlanmasi ve Nihai Proje ilerleme Raporunun OS tarafindan onaylanmasi halinde, MA
nihai IPA 1l ve projeye geri 6denecek ulusal ortak finansman miktarini hesaplamak lzere projenin mali
kapanisini yapmak igin ¢alismalarina baslar. LP’ye yapilacak nihai 6demenin onaylanmasindan sonra

proje kapanmis kabul edilir.

Usulslizlik ve geri 6deme stregleri gibi projeye iliskin diger sireglerin kapanmamis olmasi halinde,
proje kapanis islemleri baglatilamaz. Bu gibi durumlarda, projeye yapilacak nihai 6deme diger stiregler

kapanincaya kadar askiya alinir.

11.1. Proje belgelerinin saklanmasi

LP ve biitiin yararlanicilar, denetim amag¢larina yonelik olarak, tiim dosyalari,
5 . belgeleri ve verileri nihai 6deme talebi kapsamindaki dogrulanan miktarlara iligkin

nemli!
MA tarafindan bildirimde bulunulan tarihten itibaren en az 5 (bes) yil siire ile

muhafaza etmekle yikimlidiir.

Asagidaki belgeler proje denetim izinin bir pargasi olarak muhafaza edilmelidir:

No. Belge Ana Yararlanici Proje Ortagi
1. | - Onayl Bagvuru Formu - Ash - Kopyasi
- Ortaklik Anlasmasi (ve yapilan
2. $ (ve yap - Asl - Asl
degisiklikler)
3. | - Hibe S6zlesmesi - Ash - ligili degil
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No. Belge Ana Yararlanici Proje Ortagi
- Hibe Sézlesmesinde Yapilan o
4, o - Ash Sadece ilgiliyse
Degisiklikler
5. | - Proje llerleme Raporlari - Asl ligili degil
6. | - Odeme Talebi - Asl ligili degil
7. | - Harcama Dogrulama Sertifikasi - Ash Asli
- Proje harcamalarina iligkin ispatlayici
5 niteligi olan fatura ve muhasebe - Yalnizca LP Yalnizca PP
' evraki (asillari ilgili proje ortaginin faturalarinin asli faturalarinin asl
ofisinde muhafaza edilmelidir)
- Proje harcamalarina iliskin
destekleyici tiim belgeler (6rn. banka | -  Yalnizca LP Yalnizca PP
9. hesap ekstreleri, ihale evraklari vb.) destekleyici destekleyici
ilgili proje ortaginin ofisinde belgelerinin asli belgelerinin asli
muhafaza edilmelidir
) ) ) - Yalnizca LP )
- Blitiin proje driinleri (proje ] Yalnizca PP proje
10. ) ) proje )
déneminde (retilen materyaller) ) materyalleri asli
materyalleri asli
- llgili ise, kontrolérlerin yerinde
o o - Yalnizca LP Yalnizca LP
kontrollerine iliskin belgeler (ilgili ] .
11. ] o yerinde kontrol yerinde kontrol
proje ortaginin ofisinde muhafaza o o
} o belgelerinin asli belgelerinin asli
edilmelidir)
; - Yalnizca LP Yalnizca PP
- lgili ise, OS’nin izleme ziyaretlerine ] .
12. o yerinde kontrol yerinde kontrol
iliskin belgeler o .
belgelerinin asli belgelerinin asli
- Tium denetim
raporlari, LP
. ] denetim raporu L )
13. | - lgili ise, denetim raporlari ) lgili degil
asli, diger tiim
raporlar - kopya
olarak
14. | - Diger resmi yazismalar - Ash Sadece ilgiliyse
11.2. Projenin sirdiiriilebilirligi
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LP ve proje ortaklari proje uygulama siiresinin tamamlanmasindan sonra 5 (bes) yildan az
olmamak iizere Hibe Sozlegsmesinde belirtilen sartlar kapsamindaki kosullar ve miilkiyete uygun

olarak proje sonuglarinin siirduriilebilirligini saglamakla yiikiimliidurler.

Kendilerinden talep edildigi takdirde proje ortaklari, projenin siirdirilebilirliginin nasil
saglandigini gésteren destekleyici belgeleri sunmalidir. (6rnegin ilgili kurumlar arasinda yapilan
protokoller, ilgili kurumlarin proje giktilarinin giivenligini, bakimini ve iglevselligini diizenli olarak

sagladiklarini taahhiid eden belgeler.)

Ulasilan sonuglarin ve/ veya elde edilen varliklarin siirdiirebilirliginin yetkili bir makam tarafindan
tespit edilmesi halinde MA'nin buna goére harekete gegme hakkina halel gelmemesi sartiyla,
eylemin tamamlanmasindan ardindan, proje uygulama siiresinin bitiminden en fazla 5 (bes) yil
sonra, herhangi bir zamanda MA meydana gelen hasarlara ve ihmallere bagh olarak kismen ya

da tamamen geri iade talep edebilir.

11.3. Proje sonug¢larinin miilkiyeti

Proje ile projeye ait rapor ve diger belgelerin ciktilarindaki isim, sinai ve fikri mulkiyet hakki Ana

Yararlanici ve proje ortaklarina aittir.

Ana Yararlanici, proje sonuglari tanitiminin genis bir kesime ulasmasini ve insanlarin erisimine agik

olmasini saglamalidir.

Gizlilik yakimlilUklerini ya da fikri ve sinai mulkiyet haklarinin ihlal etmemesi sartiyla, LP programlailgili
bilgilendirme ve iletisim faaliyetlerinde kullanmasi i¢in proje ciktilarinin ve sonuglarinin kullanim hakkini

MA'ya verir.

EKLERIN LiSTESI:

Ek 1 Mali Kimlik Formu
Ek 2 Proje Satin Alma Plani

Ek 3 Proje ilerleme Raporu

Ek 3.1 Nihai Proje Ozeti

Ek 4 ilk Seviye Kontrolii Talebi

Ek 5 Ekli Mali Raporla Birlikte Fatura Raporu

Ek 6 Odeme Talebi

Ek 7 itiraz Beyani

Ek 8 Sdzlesme Degisikligi Talebi

Ek 8.1 Proje Ortaginin Projeden Cekilme Beyani
Ek 8.2 Butge Degisiklik Tablosu
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Ek 9 iletisim Plani - taslak

Ek 10 iletisim ve Gérinurlik Rehberi

Ek 11 KDV Durum Beyani

Ek 12 Proje Igin Cifte Finansman Olmadigina ya da Gelir Saglanmadigina Dair Bildirim
Ek 13 Mense Kuralindan istisna Talebi

Ek 14.1 Tek Teklif Usulii igin ihale Dosyalari

Ek 14.1.1 Hizmet Alim ihaleleri Tek Teklif Usull icin ihale Dosyalari
Ek 14.1.2 Tedarik ihaleleri Tek Teklif Usulii igin ihale Dosyalari

Ek 14.1.3 ingaat isleri ihaleleri Tek Teklif Usulii igin ihale Dosyalari
Ek 14.2 ihaleler igin Uygulama Tavsiyeleri

Ek 15 Yararlanici Portali Kullanici Kilavuzu

Ek 16 Personel istihdam Bildirimi

Ek 17 Zaman Cizelgesi
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